
TONG LIEN DOAN LAO DQNG CQNG HOA xA HO! ciiii NGHIA VIT NAM 
VIT NAM Dc 1p - Tir do - H3nh phüc 

S: O9IHD-TLD Ha Nal,  ngày 19 tháng 9 nám 2025 

HUNG DAN 

Thirc hin Nghj quyt s 07/2025/N Q-CP ngày 17/9/2025 cüa Chmnh 
phu v chmnh sách, ch d di vó'i di tirçrng chju sir tãc dng do thirc hin 
sap xep to chtrc bç may, don v hanh chinh cac cap theo Ket Iuin so 183-

KL/TW ngày 01/8/2025 cüa B ChInh tij, Ban BI thir 

Can cü Nghi quyt s 07/2025/NQ-CP ngày 17/9/2025 cüa ChInh phü 
(sau day vit tt là Nghj quyt s 0712025/NQ-CP) v chInh sá.ch, ch dO d6i 
v1i d61 tuvng chiu sir tác dOng  do thrc hin sp xp t6 chirc bO may, dGn vj 
hành chInh các cp theo Kt lun s 183-KL/TW ngày 01/8/2025 cüa BO 
ChInh trj, Ban BI thii; Doàn Chü tich Tng Lien doàn Lao dOng  Vit Nam 
hiràng dn vic thuc hin chmnh sách, ch dO d6i vâi can bO cong doàn chuyên 
trách lam vic theo ch dO hcip dng lao dOng  (huông krong Va:  phi cp ttr 
ngun tài chmnh cong doàn) tnrc thai dim ngày 15 tháng 9 näni 2019 phãi nghi 
vic ngay do sAp xp t chüc bO may, thirc hin mô hinh M chüc chInh quyn 
dja phrnng 2 cAp quy djnh tai Diu 5 Nghj quy& s 0712025/NQ-CP, nhu sau: 

I. Pham vi diu chinh 

Van bàn nay huâng dAn ci,i th v di twng  áp diving quy djnh tai  Diu 5 
Ngh quyet so 07/2025/NQ-CP; trinh tr, thu ti,jc, ho so; nguon krnh phi; trach 
nhim cüa cac Ban, lien doàn lao dOng  tinh, thành pM trong vic t chirc trin 
khái thrc hin Nghi quy& s 07/2025/NQ-CP. 

• II. Di tlrçrng áp dyng 

Can bO cong doàn chuyên trách lam viêc theo ch dO hçp dng lao dng 
(huô'ng luong va p1w cAp ttr ngun tãi chinh Cong doàn) tnràc thri dim ngày 15 
tháng 01 nãm 2019 nghi vic ngay do sAp xp t6 chirc bO may, thijc hin mô 
hmnh t chirc chInh quyn dja phucmg 2 cAp (sau day goi là sAp xp t6 chirc bO 
may) nêu ti DMu 5 Nghj quyt s 07/2025/NQ-CP bao gm: 

• 1. Can bO Cong doàn chuyên trách duçic các lien doàn lao dOng  tinh, thành 
ph6 trirc thuOc  trung irong; cong doàn cap trên tn,rc fiêp co sâ (gm: lien doàn 
lao dOng  quân,  huyen,  thi xâ, thành pM thuOc tinh, thành pM thuOc thành pM 
hire thuOc trung uong; cong doàn ngành dja phuong và cong doàn các khu cong 
nghip, khu ch xuAt, khu kinh t, khu cong ngh cao; cong doàn cAp trên tivc 
tip co sâ khác theo quy djnh cüa Diu l Cong doan Vit Nam) tuyn dmg 
thông qua k k& hçp dng lao dOng  hoäc cac hinh thirc van bàn vài ten goi khác 
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nhiing thóa man ni dung v vic lam có trã công, tin krcmg vã sr quãn l, diu 
hành, giám sat cña mt ben theo tinh tMn Diu 13 B lust Lao dng näm 2019 
v hcip dng lao dng. 

2. Can b cong doán chuyên trách nêu tai  khoán 1 mi,ic II Hixó'ng dan nay 
sau do ducyc b6 tn sang lam vicâ cac don vi sv nghip cong 1p cüa t chirc 
cong doan (don vl tir bao dam mot phan chi thuong xuyen va don v khong co 
ngun thu sr nghip) va thuc dói tucing ducic chi trã lucing, phv cp tr ngu6n 
tài chInh cong doân. 

3. Can b cong doàn chuyên trách nêu tai  khoán 1 mic II Huàng dn nay 
&rclC b tn lam vic tai  cong doàn co si trong doanh nghip khu virc kinh t 
ngoài nhà nuàc, doanh nghip CO v6n du ti.r nuâc ngoài, don vi sr nghip ngoâi 
Cong lap theo Quyt diIIh s6 161 7/QD-TLD, ngày 31/12/2014 ciXa Doân Chü 
t'ch Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam (hoäc các van ban cUa tinh u, thành 
u, Tng Lien doán Lao dng Vit Nam v viêc dng ' b tn can bO cong doân 
chuyên trách trong doanh nghip khu vt,rc kinh M ngoâi nha ntràc, doanh nghip 
Co vn du tu rnràc ngoài, don vj si,r nghip ngoài cong 

lap). 

F F P. III. Chinh sach, che dç 

1. ChInh sách, ch d cüa cac di tucmg néu tai mtc II Hi.ràng dn nay 
thirc hiên theo quy djnh tai Diu 5 Nghi quy& s6 07/2025/NQ-CP. 

2. Vic giãi quyt chInh sách, ch dO,  cách xác djnh thi gian vâ tin 
hrcrng dê tinh hung chInh sách, chê dO thc hin theo quy djnh tai  Diêu 6 vâ 
Diêu 9 Nghi quyêt s6 07/2025/NQ-CP; Thông lix so 1/2025/TT-BNV ngày 
17/1/2025 cüa BO NOi v,i huâng dan thrc hin chinh sách, chê dO dôi vOi can bO 
cong chirc, viên ch(rc va ngixi lao dông trong thrc hin sAp xp t chirc bO may 
cUa h thông chinh tn; Thông tu sO 002/2025/TT-BNV ngày 04/4/2025 cüa BO 
NOi vi,i ye vic süa d61, b sung Thông hr so 1/2025/TT-BNV ngây 17/1/2025. 

IV. Trmh tir, thu tuc và ho so' 

1. TrInh tir, thu tuc 

Lien doan lao dng tinh, thành ph giai quyt ch dO,  chInh sách cho các 
di tuclng nêu tai  mic II Hi.râng dn nay theo trinh ti,r, thu tic nhu sau: 

1.1. Can cir Nghi quyt s 07/2025/NQ-CP, HuO'ng dn nay va Thông 
bao ket luan cua cap Co tham quyen ye De an sap xep to chuc bQ may cua dia 
phuong trtrâc khi sAp xp (nucO) d rà soát va 1p  danh sach di tucrng can 
bQ cong doan chuyen trach nghi viçc ngay (nghi him truoc tuol hoac nghi thoi 
vic) thuOc da phuong mmnh quán I)'. 

1.2. Lp di,r toán kinh phi thrc hin va ban hành quyt dinh  nghi vic (nghi 
him truâc tui hoãc nghi thOi vic) hoc trInh cAp cO thAm quyn xem xét, quyt 
dinh theo phân cAp quán l' di vOi can bO cOng doàn chuyên tnách quy drnh tai 
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mic II Hixàng dn nay và nêu rO mire trçi cp ducyc huâng trong quyt djnh nghi 
vic. Trong do liru ': 

a) Di vài thfrng trix?ing hqp dü diu kin nghi hun tniàc tui: 

- Ban hãnh quyt djnh nghi hun trirOc tui va ch d, chInh sách kern theo 
di vài các tnrng hcip ngui lao dng chua cO quyt djnh thôi vic hoc chua 
cham dirt hcip dong lao dong trnh den thrn diem Nghi quyet so 07/2025/NQ-CP 
co hiu 1rc thi hành. TnrOrng hcip ngu?i lao dng dA Co quyt djnh thôi vic 
(hoäc vn bàn chm dirt hcp dng lao dng) tir ngày CO quyt djnh sap xp t6 
chirc b may cüa cap có tham quyn dn tnxâc thi dim Nghj quyt s 
07/2025/NQ-CP CO hiu lc thi barth thI ban hành quyt djnh nghi hun lruàc 
tu61 (thay th quyt dinh thôi vic, van bàn cham dirt hop  dng lao dng triiâc 
day) và b sung trq cap theo chInh sách, ch d quy djnh tai Diu 5 Nghj quyt 
s6 07/2025/NQ-CP. 

- Lp hS so d ngir1i lao dng duqc hirâng ch dO nghi him tri.ràc tui; 

- Ph6i hçip vài cci quanbáo him xa hOi trong vic xac nhn thii gian 
dong bao hiem xa hi cua ngirrn lao dung; muc lircmg huu va giai quyet che d 
hi.ru trI cho ngui lao dng nghi vic; chi trã khoän kinh phi tuong dixcmg vâi s 
tin dOng bào hMm xã hOi  vao qu5 bão him hint trI và tir tuat cho then gian 
ngir?ii lao dOng  duoc nghi hint trithc tu61 theo quy dinh tai  dim c Khoãn 3 Diu 
7 Nghi quyt s 07/2025/NQ-CP. 

b) Di vOi trithng hop nghi thôi vic: 

- Ban hành quyt dinh nghi thôi vic và mire trci cap thôi vic dirçic hirOng 
di vài cac trithng hop ngiri lao dng chira có quyt dinh thôi vic hoãc chira 
cham dirt hop dong lao dong trnh den thoi diem Nghi quyet so 07/2025/NQ-CP 
có hiu lrc thi hành. Tru&ng hçip ngu1i lao dng dA cO quy& dinh thôi vic 
(hoãc van ban cham dirt hop dng lao dOng)  theo quy djnh cüa pháp lust  lao 

1¼ A A 2. , , A , A A A dong tir ngay co quyet dinh sap xep to chirc b may cua cap co tham quyen den 
trixOc th?ñ dim Nghi quy& s 07/2025/NQ-CP cO hiu lrc thi hãnh thI ban 
hành quyt dinh b sung trci cap theo chInh sách, ch dO quy djnh tai  Diu 5 
Nghj quyt s6 07/2025/N Q-CP. 

- PMi hcip vài Ca quan báo him xã hOi  trong vic xac nhn thñ gian 
• A • , s • 1¼ • • A A n dong bao hiem xa hi cua ngiroi lao dung lam co so giai quyet che d. 

1.3. Chi trá trq cap cho ngithi lao dng muOn  nhat là ngay 01 tháng 11 
nam 2025 va bao cao ye Tong Lien doan Lao dQng Viçt Nam de tong hop, theo 
dOi theo quy dinh v h6 so nêu tai khoán 2.2 mic IV Hircng dn nay. 

2. H so' giãi quyt chInh sách, ch d và h so' báo cáo 

2.1. Hd sc' giái quyt chInh sách, cheA  do: 
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(1) Hcip dng lao dng (hoe cáo hmnh thic van bàn vài ten goi khác nhung 
n • • , , , n A , , A , thoa man flQi dung ye vice lam co tra cong, tien lirong va sr quan ly, dieu hanh, 

giám sat cña môt ben) trtiâc th?i dim ngày 15/01/2019. 

(2) Cáo quyt dinlilvän ban v hrcmg vá cáo khoán phi cp hwng hin 
hixâng cüa ngithi lao dng. 

(3) S bão him xã hi (BHXH) hoc van bàn ghi nhmn qua trInh dóng 
B}iXH cüa co quan BI{XH cOn hiêu 1c tai thii dim nghi vic. 

(4) Don xin,  nghi htru truOc tuiInghi thôi ViC hu&ng ch dO theo quy 
dinh cüa Nghi quyêt 07/2025/NQ-CP Phi luc so oi kern theo Huàng dan nay). 

(5) Van bàn cüa cp CO thm quyn phê duyt chi qu5' tin krong, phi Cap 
tr tài chinh cong doàn 11am 2025 dôi vâi cac tnthng hqp quy djnh tai  khoán 2 
mic II HuOng dn nay. 

(6) Biên bàn hQp th6ng nMt cüa cp üy, Ban Thithng viii lien doán lao 
dng tinh, thành ph6 tIVe thuOc trung rnng v vic nghi hiru tnrâc tui, nghi 
thôi vic di vâi cáo tru?mg hcip phái nghi vic ngay do sAp xp t6 chüc bO may. 

(7) Quyt dinh nghi vic (nghi him triràc tui hoc nghi thôi vic) theo 
quy djnh tai  Hirang dn nay. 

(8) Danh sách vâ kinh phi thuc hin chInh sách, ch dO cho can bO cong 
doàn chuyên trách nghi vic theo Nghj quyt s6 07/2025/NQ-CP. 

(9) Các vAn bàn, giy t?Y khác CO lien quan. 

2.2. H3 sc' báo cáo ve Tdng Lien doàn Lao dong Vit Nam 

Báo cáo kt qua kern danh sách, kinh phi thuc hin chinh sách, ch dO cho 
can bO cong doan chuyên trách nghi vic theo Nghj quyt s6 07/20251NQ-CP 
Phii liic s 02 kèm theo HirOng dn nay). 

A . V. Nguon kinh phi 

Ngun kinh phI clii trâ chinh sách, ch dO theo Ngh quyt s 07/20251NQ-CP 
duqc ly tir ngu6n tai chinh cong doàn va dircic thrc hin nhu sau: 

1. D6i vâi lien doán lao dOng  tinh, thành ph: Kinh phi giãi quyt chInh 
sách, ch dO chi tir tài chinh cong doàn theo thAm quyn phân cap. Trixông hp 

a 9 A • • F A , A . s A . A don v khong du nguon tal chinh cong doan de chi thi de ngh Tong Lien doan 
Lao dOng ViOt Nam (qua Ban Cong tác Cong doàn) cp ho trçl. 

2. Các nOi  dung khác v ngun kinh phi và vic 1p du toán, quán 1, sü 
d%ing va quyt toán kinh phi d nghj cáo lien doàn lao dng tinh, thành ph& các 
dcm vi thrc hen theo hirâng dn tai Thông tix s 07/2025/TT-BTC ngày 
24/1/2025 v viêc xác dinh ngun kinh phi và vic 1p d toán, quán 1, sü dtng 
và quyt toàn kinh phi thrc hin chinh sách, ch dO di vâi can bO,  cong chie, 
viên chrc, ngithi lao dOng  và 1rc hrcmg vii trang trong thrc hin sAp xp t chCrc 
bO may cüa h tMng chinh tn (dircic süa di, b6 sung tai  Thông tir s6 
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34/2025/TT-BTC ngày 11/6/2025 cüa BO Tài chInh); Giao Ban Cong tác Cong 
doàn kip thai hràng dn các dan vj dtr  toán kinh phi; thm dinh trinh cp CO 
tMm quyn phê duyt. 

vi. To chwc thirc hiên 

1. Ban Quan h Lao dng tham mini Doàn ChÜ tich Tng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam trong cong tác chi dao,  hirOng dn giäi quy& chInh sách, ch dO 
cho can bO cong doan chuyên trách lam vic theo ch dO hcip dng phái nghi 
vic ngay do ành lurâng b&i qua trInh sap xp t chuirc theo ding quy diIili tai 
Nghj quyêt só 07/20251NQ-CP vá Huàng dn nay; thirc hin theo dOi, Mng hop 
báo cáo k& qua trin khai cüa các tinh, thành ph6. 

2. Ban Cong tác Cong doán tham muu Doan Chü tich Tang Lien doàn 
hucng dan, thâm dinh v kinh phi chi trã trci cap ttr ngun tâi chinh cong doàn 
theo quy dinh; huàng dn các lien doàn lao dOng  tinh, thành ph6 chi trá khoán 
kinh phi thong duo'ng vâi so tiên dOng báo him xA hOi  vao qu bão him him 
trI vã t1r tuat cho thñ gian ngtri lao dng dircic nghi him truâc tui trong thai 
gian tü dü5 nãm c1n dü tui nghi hi.ru ma khong bi Irtr t' 1 hiràng luong him 
theo quy drnh tal  diem c Khoan 4 Dieu 7 cua Ngh quyet so 07/2025/NQ-CP. 

3. Các lien doàn lao dOng  tinh, thành ph cO trách nhiêm san: 

3.1. Xác djnh dung di tlxclng, 1p  danh sách và ban hành quyt djnh nghi 
vic (nghi him triroc tuol hoac nghi thoi vicc) hoac tnnh cap co tham quyen xem 
xét, quyt dinh theo phãn cap quãn l di vi can bO cOng doàn chuyên lrách 
thuOc d6i tiicfng quy drnh tai Diu 5 Nghj quyt s6 07/2025/NQ-CP tnràc ngày 
30/10/2025, thrc hin chi trá chInh sách, ch dO cho can bO cong doàn chuyên 
trach muon nhat la ngay 01/11/2025. 

3.2. Phi hcip vOl co quan bäo him xã hOi  0 dia phuong d tinh toán vá 
chi trá khoàn kinh phi tuang duong vOi s tin dOng báo him xA hOi  vào qu 
báo him him trI va tir tuat cho thai gian ngu0i lao dOng  dircc nghi him tnrOc 
tui trong th0i gian tir dü 5 nm dn dü tui nghi him ma không bi tth t lé 
hirOng hrcing hiru theo quy dinh tai  dMm c Khoân 4 Diêu 7 cüa Nghi quy& s6 
07/2025/NQ-CP. 

3.3. Chi dao  va huOng dn cac cong doan co sO, dan vi trong vic trin 
khai thrc hin Nghj quyt s 07/20251NQ-CP và HuOng dn nay. 

3.4. Ra soát và chm düt theo tham quyn hoc trthh cap cO thm quyk 
quyt dinh v vic cham dirt sr dwng  can bO cong doàn chuyên trách lam chuyen 
mon nghip vi,i theo ch dO hop dông lao dng trong các co quan chuyên trách 
cong doan theo quy djnh. 

3.5. Báo cáo kt qua ra soát và triM khai thijc hin Nghj quyet sO 
07/20251NQ-CP v Tong Lien doàn Lao dOng Vit Nam tnrOc ngày 20/11/2025. 
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Trong qua trInh t, chüc thxc hin nu có vuâng mac, d nghi cac don 
v kjp thii kMn nghj, phán ánh v Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam d 
dirqc huOng dn thuc hin.I 

M. DOAN CHU TIC}jt 
0 CHU TICH No'i nhin: 

- Van phông ChInh phü; 
- Dàng ày MTTQ, doàn th 1W (d b/c); 
- Bang ày TLD (d b/c); 
- Dáng ày MITQ và. the doàn th tinh, thãnh 
(de p/h chi dao); 
- Tinh, thânhüy (d p/h chi dao); 
- Các Ban, &m vi trirc thuc TLD (d th/h); 
- Các LDLD tinh, thành ph& Cong doãn ngãnh 
TW (d th/h). 
-Luu:VT, QHLD. 

guyn Xuãn Hung 
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PHV LUC sO 01 

CONG HOA xA 110! CHU NGHIA VIET NAM 
Dc lap - Tir do - Hanh phüc 

1)ON XIN NGH! HITU TRIRYC TUOI/ NGHI THOI vic 
HIRING CHiNU SAd, CHE DQ THEO NGII4 QUYET SO 07/2025/NQ-CP 

NGAY 17/9/2025 CUA CHINU PHU 

KInh gui':  

Ho và ten:  .............................................Ngày sinh 

Hindang cu trü tai................................................................................................... 

Chüc danh/chüc vi,ilcông vic chuyên mon. ...................................................................... 

S6 s Bào him xâ hôi' ............................................................................................... 

Tng s th&i gian dóng Bào him xâ hôi bAt bue,c  tinh dn thôi dim d nghj nghi huu truâc tui/nghi 
thôiviclà .............näm ...........tháng. 

Nay, tôi lam dan nay d huOng chInh sách nghi huu tnxc tui/nghi thôi vie,c theo Nghi dinh s 
07/2025/N Q-CP ngày 17/9/2025 cüa ChInh phü, Cu th nhu sau: 

1. L do xin nghi theo chInh sách nghi huu trtrâc tu6i/nghi thôi vic: 

2. Thtn dim d nghi nghi him trithc tui/nghi thOi viêc k tir ngày ............/......../.................... 

Tôi xin cain doan nhüng thông tin tai don nay là dung sir that  và chiu trách nhiêm truâc pháp lut v 
thông tin dã cung cAp. 

D nghi ca quan, don vi có thAm quyn xem xót, giâi quy& cho tOi theo quy djnh hie,n  hành./. 

xAc NHAN CUA BAN, D(IN VI 
VA TLJ'(JNG DIXONG2  (n&i có) 

(K, ghi rO hp ten, dong ddu) 

,ngày.......tháng.......nám 
NGIRfl LAM DcIN 

ghi rO hQ ten) 

I . A . A A .. A Ban Thucing vi., Lien doàn Lao dong tinh, thanh pho; Lânh d?o co quan, don vi co tham quyen giai quyet. 

2 Tnthng hcirp nguäi lam don là trixông ban, don vj, be, phn hoc tucmg throng liii không cn thçrc hien xàc nhn. 
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PHI) LI)C SO 02 
CO QUAN, DON VI 

BIEU TONG HtP DANH SAd VA KINH PHI THV'C HIN CHiNH SACH NGHI VIC THEO NGHI QUVET SO 07/2025/NQ-CP 

(Tháng nãm. 

Kern theo Bio cáo so /BC-... ngiy thing näm cia...) 

fl' 

Ngiy thing 
nim sinh 

Chic v, 
chirc 
danh 

dang dim 
nhim 

Hç s vi Mire phii dp hin hirông cia thing lin k tru*c khi 
vice 

nghi 

Tin 
hrong 
bin 

hsro'ng 
cia thing 

. , 
lien ke 

tru&c khi 
nghi vic 

Thôi gian cong 
tic dóng BHXH 
theo s BHXH 

Thol gian cOn tI 
dn khi di tuii 

nghi hiru Thtl 
dim 
nghi 

viec 
(nghi 
hiru 

trirO'c 
tu61 

ho*c 
thu 
vice ) 

Tang kinh phi d thurc 
hin ch d So flea 

np 
vio qu 

huts tn vi 
tu' tut cia 
ngiroi nghi 
hu'u tru'O'c 

tuOl d 
không bj 
trir t' l 
hirong 

luong hiru 

23 

BHXH 
(nirn) 

BHXH 
(thing) 

Nim Thing 
Nghi hint 
trirOc 6Ui 

2/ 

Nghi thOi 

22 

IIQ vi tin 

Nam NO' 
He so 
luro'ng 

PC 
chic vi/ 
(neu cO) 

PC 
thim 
nun 
virQt 

khung 
(neu 
cO) 

PC 
thim 
mm 
nghe 
(neu 
cO) 

PC iru 
dii 
thea 
nghe 
(neu 
có) 

trich 
nhlm 
theo 
nghe 

(nu cO) 

PC 
cong viii 

(flea 
cO) 

PC cong 
tic 

ding, 
doin 
th 

chInh 
trj- Xi 

Ii(,I (nu 
cO) 

6 7 8 9 1(1 11 12 13 14 /5 16 17 /8 19 20 

2  3 4 

TONG CQNG 

THU TRfflING CO QUAN, DUN V 
NgtrO'i Ip biu (Kj s'à ghi hp len. thing ddu) 

Tài liệu này thuộc sở hữu của các cơ quan Đảng. Việc phát tán, sử dụng trái phép bị nghiêm cấm
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