TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 09/HD-TLD Ha Néi, ngay 19 thang 9 ndm 2025
HUONG DAN

Thue hién Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP ngay 17/9/2025 ciia Chinh
phii vé chinh sdch, ché d¢ d6i voi di twong chiu sw tdc dong do thuc hién
sap xép té chirc by may, don vi hanh chinh céc cip theo Két ludn s6 183-

KL/TW ngay 01/8/2025 ciia B Chinh tri, Ban Bi thu

Cén ctr Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP ngay 17/9/2025 cua Chinh phu
(sau day viét tat 1a Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP) vé chinh sach, ché d6 déi
v6i ddi twong chiu sy tac dong do thuc hién sép xép td chirc bd may, don vi
hanh chinh céc cip theo Két luan s6 183-KL/TW ngay 01/8/2025 cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; Doan Chu tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam
huéng dan viéc thuc hién chinh sach, ché do ddi véi can bd cong doan chuyén
trach lam viéc theo ché do hop dong lao dong (huong lwong va phu cép tir
nguon tai chinh cong doan) trude thoi diém ngay 15 thang 9 ndm 2019 phai nghi
viéc ngay do sdp xép t6 chirc bo may, thwc hién mé hinh td chirc chinh quyén
dia phwong 2 cap quy dinh tai Didu 5 Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP, nhu sau:

I. Pham vi diéu chinh

Vian ban nay huéng dan cu thé vé dbi twong ap dung quy dinh tai Diéu 5
Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP; trinh tu, thii tuc, hd so; ngudn kinh phi; trach
nhiém cua cac Ban, lién doan lao déng tinh, thanh phé trong viéc t6 chire trién
khai thuc hién Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP.

IL Doi twong dp dung

Can b cong doan chuyén trach lam viéc theo ché d hop déng lao dong
(huémng lwong va phu cap tir ngudn tai chinh cong doan) trude thoi diém ngay 15
thang 01 nam 2019 nghi viéc ngay do sip xép t6 chirc bd may, thwc hién mé
hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 2 cAp (sau ddy goi 1a sép xép td chirc bd
may) néu tai Diéu 5 Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP bao gdm:

1. Can b$ cong doan chuyén trach duoc cac lién doan lao dong tinh, thanh
phd truc thude trung wong; cong doan cép trén truc tiép co s& (gdm: lién doan
lao dong quén, huyén, thi x4, thanh phé thude tinh, thanh phé thudc thanh phd
true thudc trung wong; cong doan nganh dia phuong va cong doan cac khu cong
nghiép, khu ché xudt, khu kinh té, khu céng nghé cao; céng doan cp trén truc
tiép co s& khac theo quy dinh ciia Diéu 16 Cong doan Viét Nam) tuyén dung
théng qua ky két hop ddng lao déng hodc cac hinh thirc vin ban véi tén goi1 khac
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nhung thoa min ndi dung vé viéc 1am co tra cong, tién lwong va sw quan ly, didu
hanh, giam sat cia mot bén theo tinh than Piéu 13 B6 luit Lao dong nam 2019
vé hop déng lao dong.

2. Can bd cong doan chuyén trach néu tai khoan 1 muc II Huéng dan nay
sau do dugc bd tri sang lam viéc & cac don vi sy nghiép cong lap cua td chirc
cdng doan (don vi tw bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi khéng co
ngudn thu sy nghiép) va thude ddi twong duge chi tra lwrong, phu cap tir nguén
tai chinh céng doan.

3. Can bd cong doan chuyén trach néu tai khoan 1 muc II Huéng dan nay
duge bo tri lam viée tai cong doan co s trong doanh nghiép khu vuc kinh té
ngoai nha nudce, doanh nghiép ¢6 von dau tr nude ngoai, don vi sy nghiép ngoai
cong 1ap theo Quyét dinh s6 1617/QD-TLD, ngay 31/12/2014 cia Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam (hodc cic vin ban cua tinh uy, thanh
uy, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ddng y bé tri can bd cong doan
chuyén trach trong doanh nghiép khu vire kinh té ngoai nha nuée, doanh nghiép
c6 von dau tu nude ngoai, don vi su nghiép ngoai cong 1ap).

II1. Chinh sach, ché d¢

1. Chinh sach, ché d6 cta cac dbi twong néu tai myuc II Huéng din nay
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP.

2. Viéc giai quyét chinh sach, ché d9, cach xac dinh thdi gian va tién
lwong dé tinh huéng chinh sach, ché d6 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 va
Diéu 9 Nghi quyét sé 07/2025/NQ-CP; Théng tu sb 1/2025/TT-BNV ngay
17/1/2025 cta B6 Noi vu huéng dan thye hién chinh sach, ché d6 déi véi can bd
cdng chirc, vién chire va ngudi lao dong trong thyuc hién sip xép td chirc bo may
ctia hé thong chinh tri; Thong t s 002/2025/TT-BNV ngay 04/4/2025 cia Bo
Noi vu vé viée sira ddi, bd sung Thong tu s6 1/2025/TT-BNV ngay 17/1/2025.

IV. Trinh tu, thii tuc va hd so

1. Trinh tw, tha tuc

Lién doan lao dong tinh, thanh phd giai quyét ché do, chinh sach cho cac
doi twong néu tai muc II Huéng dan nay theo trinh tu, thu tuc nhu sau:

1.1. Can ot Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP, Hudng dan nay va Thong
bao két ludn ctia cap co thim quyén vé& D& an sdp xép td chirc bd mdy cua dia
phuong truée khi sip xép (néu co) dé ra soat va 1ap danh sach d6i twong cén
bd cong doan chuyén trach nghi viéc ngay (nghi huu trude tudi hodc nghi thoi
viéc) thudc dia phwong minh quan ly.

1.2. Lap du toan kinh phi thyc hién va ban hanh quyét dinh nghi viéc (nghi
huu trudce tudi hode nghi théi viéc) hodc trinh cip co thim quyén xem xét, quyét
dinh theo phan cip quan ly ddi vdi can b céng doan chuyén trach quy dinh tai
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muc II Huéng dan ndy va néu rd miec tro cdp duge huong trong quyét dinh nghi
viéc. Trong do6 luu v:

a) D6i voi nhitng trromg hop du didu kién nghi huru trude tudi:

- Ban hanh quyét dinh nghi huu truée tudi va ché do, chinh sach kém theo
d6i véi cac truomg hop nguoi lao déng chwa c¢d quyét dinh théi viée hodc chua
chdm dirt hop dong lao dong tinh dén thoi didm Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP
¢ hiéu lyc thi hanh. Trudng hop ngudi lao dong da co6 quyét dinh thoi viée
(hodc van ban chdm dut hop dong lao dong) tir ngay c6 quyét dinh sip xép td
chitc bd may cla cip c6 tham quyén dén trudc thoi diém Nghi quyét sb
07/2025/NQ-CP ¢6 hiéu luc thi hanh thi ban hanh quyét dinh nghi huu trudc
tudi (thay thé quyét dinh thdi viéc, van ban chidm dirt hop ddng lao dong trude
day) va b6 sung trg cip theo chinh sach, ché d6 quy dinh tai Didu 5 Nghi quyét
s6 07/2025/NQ-CP,

- Lap hd so dé nguoi lao dong duoc hudng ché do nghi huu trude tudi;

- Phéi hop véi co quan bao hiém xa hdi trong viée xac nhan thoi gian
déng bao hiém xa hdi cta ngudi lao dong; mirc lrong hwu va giai quyét ché do
huu tri cho nguoi lao ddng nghi viéc; chi tra khoan kinh phi twong dwong véi sb
tién déng bao hiém xa hoi vao quy bao hiém huu tri va tir tudt cho thoi gian
ngudi lao déng duoc nghi huu trude tudi theo quy dinh tai diém ¢ Khoan 3 Didu
7 Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP .

b) Déi véi truomg hop nghi thdi viée:

- Ban hanh quyét dinh nghi thoi viée va mire trg cAp thdi viée duge hudng
ddi véi cac trudmg hop ngudi lao dong chua c6 quyét dinh thdi viéc hodc chua
chém dut hop dong lao dong tinh dén thoi diém Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP
¢ hiéu lyc thi hanh. Trudng hop nguoi lao dong di co quyét dinh thoi viée
(hodc van ban chdm dirt hgp dong lao dong) theo quy dinh cua phap luét lao
dong tir ngdy c6 quyét dinh sip xép t6 chirc bé may cua cip c6 thAm quyén dén
trude thi diém Nghi quyét sé 07/2025/NQ-CP ¢6 hiéu luc thi hanh thi ban
hanh quyét dinh b6 sung tro cdp theo chinh sach, ché dd quy dinh tai Didu 5
Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP.

- Phéi hop véi co quan bao hiém xa hoi trong vi§c xac nhan thoi gian
dong bao hiém xa hoi clia nguoi lao dong lam co s& giai quyét ché do.

1.3. Chi tra trg c4p cho nguoi lao déng mudn nhét la ngay 01 thang 11
nam 2025 va bao cdo vé Tong Lién doan Lao dong Viét Nam dé tdng hop, theo
doi theo quy dinh vé hd so néu tai khoan 2.2 muc IV Huéng din nay.

2. Ho so giai quyét chinh sach, ché d9d va ho so bao cao

2.1. Ho so giai quyét chinh sdch, ché dp:

Tai liéu nay thudc s& hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, siv dung trai phép bi nghiém cdm



(1) Hop dong lao dong (hodc cac hinh thirc van ban véi tén goi khac nhung
thda man ndi dung vé viéc lam co tra cong, tién lvong va s quan ly, diéu hanh,
giam sat ciia mot bén) trude thoi diém ngay 15/01/2019.

(2) Cac quyét dinh/van ban vé luong va cac khoan phu cip lwong hién
hudng cua ngudi lao dong.

(3) S6 bao hiém xa hoi (BHXH) hodc van ban ghi nhin qua trinh déng
BHXH cua co quan BHXH con hi€u lyc tai thoi diem nghi viée.

(4) Don xin nghi huu truge tudi/nghi thdi viéc huong ché do theo quy
dinh ctiia Nghi quyét 07/2025/NQ-CP (Phu luc s6 01 kém theo Hudng dan nay).

(5) Van ban ctia cép co tham quyén phé duyét chi quy tién lrong, phu cap
tir tai chinh cong doan nam 2025 doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
muc II Hueéng dan nay.

(6) Bién ban hop thong nhét cia cdp ty, Ban Thuong vu lién doan lao
déng tinh, thanh phé tryc thudc trung wong vé viéc nghi huu trude tudi, nghi
thdi viéc dbi v6i cac trudmg hop phai nghi viéc ngay do sdp xép 8 chire bd may.

(7) Quyét dinh nghi viéc (nghi huu trude tudi hodc nghi thdi viée) theo
quy dinh tai Hueéng dan nay.

(8) Danh sach va kinh phi thuc hién chinh sach, ché d§ cho can bd cong
doan chuyén trach nghi viéc theo Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP.

(9) Cac van ban, gidy to khac cé lién quan.
2.2. H6 so bdo cdo vé Tong Lién doan Lao dong Viét Nam

B4o cdo két qua kém danh sach, kinh phi thue hién chinh sach, ché do cho
can bo cong doan chuyén trach nghi viéc theo Nghi quyét sd 07/2025/NQ-CP
(Phu Iuc s6 02 kém theo Hudng din nay).

V. Ngudn kinh phi

Nguédn kinh phi chi tra chinh sach, ché do theo Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP
dugc lay tir ngudn tai chinh cong doan va duoce thue hién nhu sau:

1. Déi véi lién doan lao dong tinh, thanh phd: Kinh phi giai quyét chinh
sach, ché d6 chi tir tai chinh cong doan theo thim quyén phan cap. Truong hop
don vi khéng da ngudn tai chinh cong doan d& chi thi dé nghi Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam (qua Ban Cong tic Cong doan) cap hd trg.

2. Céc noi dung khac vé ngudn kinh phi va viéc 1ap dy toan, quan 1y, sir
dung va quyét toan kinh phi d& nghi cac lién doan lao dong tinh, thanh phd, cac
don vi thuc hién theo huéng dan tai Théng tu s& 07/2025/TT-BTC ngay
24/1/2025 vé viéc xac dinh ngudn kinh phi va viéc 1ap du toan, quan ly, st dung
va quyét toan kinh phi thye hién chinh sach, ché d6 déi voi can b, cong chirc,
vién chire, ngudi lao dong va lyc lugng vil trang trong thyre hién sdp xép t6 chire
bo may cta hé théng chinh tri (dwoc sira dbi, bd sung tai Thong tu sb
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34/2025/TT-BTC ngay 11/6/2025 ciia Bé Tai chinh); Giao Ban Céng tic Cong
doan kip thcn huéng dan cac don vi du toan kinh phi; tham dinh trinh cap cb
thdm quyén phé duyét.

VL. T6 chiic thue hién

1. Ban Quan hé Lao dong tham muu Poan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam trong cong tac chi dao, huéng din giai quyet chinh sach, ché do
cho can bd cong doan chuyén trach lam v1¢c theo ché @6 hop dong phai nghi
viée ngay do 4nh hudng bdi qud trinh sdp xép td chirc theo ding quy dinh tai
Nghi quyet s6 O7/2025/N Q-CP va Huéng dan nay, thure hién theo doi, téng hop
bao céo két qua trién khai cia cac tinh, thanh pho.

2. Ban Cong tac Cong doan tham muu Doan Chu tich Téng Lién doan
huéng dan, thim dinh v& kinh phi chi tra trg cAp tir ngudn tai chinh cong doan
theo quy dinh; huéng dan cac hen doan lao dong tinh, thanh phd chi tra khoan
kinh phi tuong duong véi s6 tién dong bao hiém xi hoi vao quy bao hiém huu
tri va tir tuat cho thoi gian nguorl lao dong duoc nghi hwu truede tudi trong thoi
gian tir du 5 ndm dén du tudi nghi huu ma khdng bi trir ty 1€ hudng luong huru
theo quy dinh tai diém ¢ Khoan 4 Didu 7 cia Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP.

3. Céc lién doan lao dong tinh, thanh pho ¢6 trach nhiém sau:

3.1. Xac dinh dung déi tuong, 1ap danh sach va ban hanh quyét dinh nghi
viéc (nghi huu trude tudi hodc nghi théi viée) hodc trinh c4p c6 thAm quyén xem
xét, quyét dinh theo phan cép quan ly dbi v&i can bd cong doan chuyén trach
thuge doi twgng quy dinh tai Diéu 5 Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP truée ngay
30/10/2025, thuc hién chi tra chinh sach, ché do cho can bd cdng doan chuyén
trach muon nhat 1a ngay 01/11/2025.

3.2. Phébi hop vdi co quan bao hiém x3 hoi & dia phuong dé tinh toan va
chi tra khoan kinh phi tuong dwong voi sb tién dong bao hiém xi hoi vao quy
bao hiém huru tri va tir tudt cho thoi gian nguorl lao dong dugce nghi huu trude
tudi trong thoi gian tir di 5 ndm dén du tudi nghi huu ma khéng bi trir ty 1é
huéng lwong hwu theo quy dinh tai diém ¢ Khoan 4 Diéu 7 cua Nghi quyét sb
07/2025/NQ-CP.

3.3. Chi dao va huéng dan cac cong doan co so, don vi trong viée trién
khai thue hién Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP va Huéng dan nay.

3.4. Ra soat va chdm dut theo thAm quyén hoac trinh ¢ip c6 thAm quyén
quyét dinh v& viéc cham dut sir dung can bd cong doan chuyén trach lam chuyén
mén nghiép vu theo ché d6 hop dong lao ddng trong cac co quan chuyén trach
cong doan theo quy dinh.

3.5. B4o cdo k&t qua ra soat va trién khai thwc hién Nghi quyét sb
07/2025/NQ-CP vé Téng Lién doan Lao dong Viét Nam trude ngay 20/11/2025.
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Trong qua trinh td chuc thu'c hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac don
vi kip thoi kién nghi, phan anh vé Téng Lién doan Lao dong Viét Nam dé
dugc hudng dan thue hlen./g/

Noi nhin: F
- Vin phong Chinh phu; A%
- Pang iy MTTQ, doan thé TW (dé b/c); i
- Dang uy TLD (dé b/c); i(: (
- Dang iy MTTQ va cac doan thé tinh, thanh pho= m
(dé p/h chi dao): L\".A TRUNG UONG i

- Tinh, thanh ty (d& p/h chi dao); N\ N %

- Cac Ban, don vi truc thuoc TLD (dé th/h); \\;’\_i %

- Cac LDLD tinh, thanh phé, Céong doan nganh e VU yen Xuin Hing
TW (dé th/h).

- Luu: VT, QHLD.

Tai liéu nay thudc s hivu clia cac co' quan Dang. Viéc phat tan, st¢ dung trai phép bi nghiém cam




PHU LUC SO 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

DPON XIN NGHi HUU TRUGC TUOV NGHI THOI VIEC
HUGNG CHINH SACH, CHE PQ THEO NGHI QUYET SO 07/2025/NQ-CP
NGAY 17/9/2025 CUA CHINH PHU

Hovatén: ................oooiii U Ngay sinhe
Hién dang cu tri tai:.

Chuc danh/chire vu/cong viéc chuyen mon:

PO VIEONETASE 50n v vninsv somomns st s 55

S6 56 Béo hi€m X& hoi: ..o

Tong s6 thoi gian déng Bao hiém xi hoi bt budc tinh dén thoi diém dé nghi nghi huu trude tudi/nghi
thoi viée 1a - cenam thang.

Nay, t6i lam don nay dé hudng chinh sach nghi huu trudc tudi/nghi théi viée theo Nghi dinh s6
07/2025/NQ-CP ngay 17/9/2025 ciia Chinh pha, cu thé nhu sau:

1. Ly do xin nghi theo chinh sach nghi huu trudc tudi/nghi théi vide:

2. Thoi diém dé nghi nghi huu trude tubi/nghi thdi viée k& trngay .......c..../eeoooid e

Tai xin cam doan nhung théng tin tai don nay 1a ding su thit va chiu trach nhiém trudce phap lut vé
thong tin di cung cap.

Dé nghi co quan, don vi c6 thim quyén xem xét, giai quyét cho tdi theo quy dinh hién hanh /.

XAC NHAN CUA BAN, })O'N \%! wvesses wse wog NG iws o TN 5 w1 M 55
VA TUONG DUONG? (neu cd) NGUOILAM PON
(K, ghi rd ho tén, dong ddu) (Ky, ghi rd ho tén)

! Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh, thanh phd; Lanh dao co quan, don vi ¢ thim quyén giai quyét.
* Trudng hop ngudi lam don la trudng ban, don vi, bd phan hoiic trong dwong thi khéng can thyc hién xac nhan.
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CO QUAN, DON VI

PHU LUC SO 02

BIEU TONG HQP DANH SACH VA KINH PHi THUC HIEN CHINH SACH NGHi VIEC THEO NGHI QUYET SO 07/2025/NQ-CP

(Kém theo Bio céo sb ...../BC-... ngdy ... thang ... ndm ...

(Thang ... nam ...)

cua ...)

Hé s6 va Mirc phu cép hin huong ciia thing lién ké trude khi nghi

Thoi gian cong

Théi gian con lai

Téng kinh phi dé thuc

Ngay thing g £ AT
= i tiac dong BHXH | den khi du tuoi & i S6 tien
aijpsah viee theo s6 BHXH nghi huu Thai i €he dg hii né
Tién diém I:aolq:;
I i
. erlg ng}u hwru tri va
Chire vy, hién viée g .
: - 3 tr tuat cua
chire PC c6 huong (nghi wéi nohi
Ho va tén danh re t;"“g ciia thing huu ‘;gu_u ) gl
dang dam ‘hf“'n pC |PCuu| PC d‘r:: lien ké trude m;.';’f"’
nhiém pC | mign | tham | dai trich | PC d’; ai‘ trudre khi tubi i g’;g ‘;i
A A o Y PIYS ; - e i
Nam | N& Hé so iy Vgt nién theq_ nhi¢m cong vl nghi vi¢ce Bl{XH Bli?(H Nim | Thing lloif‘c Ngl'u hu':.l' Nghll'thm rir 1§ 18
lwong P nghe | nghe theo (néu y (nam) | (thdng) théi trudc tudi vige i
(néu ¢0)| khung A « 1 chinh i huong
n (ncu (néu | nghe c6) ; vige)
(néu c6) ) |(néu cé) tri-xd lwong huu
c0) hdi (néu
c)
2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 8 19 20 21 22 23
TONG CONG

Ngwoi 1ap biéu

THU TRUONG CO QUAN, DON V]
(Ky va ghi ho tén, dong ddn)
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