TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN DAU KHi VIET NAM Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: (44 /HD-CPDK Ha Noi, ngay /f thdng 11 nim 2024
HUONG DAN

Xét ting Ky niém chwong
“Vi sir nghiép xiy dung t6 chirc Cong doan Vigt Nam”
ddi véi cac ¢4 nhéin trong nganh Dau khi Viét Nam

Cin cir Huéng dan 50 33/HD-TLD ngay 01/10/2024 ctia Doan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé xét ting Ky nlem chuong “Vi sy nghiép xay
dung t6 chirc Cong doan Viét Nam”, Céng doan Dau khi Viét Nam huéng din
xét tang Ky niém chuong “Vi sy nghlep x4y dyng t6 chirc Cong doan Viét Nam”
(goi tét 12 Ky niém chuong) dbi v6i cac c4 nhan trong nganh Dau khi Viét Nam
nhu sau:

I. HINH THUC, MUC PIiCH TANG KY NIEM CHUONG

1. Ky ni¢m chuong “Vi sy nghiép xay dung td chirc Cong doan Viét Nam”
14 mét trong céc hinh thirc khen thudng cta to chirc Cong doan Viét Nam.

2. Viée xét tang Ky niém chuong Vi sy nghlep xdy dung t6 chirc Cong doan
Viét Nam” nhiam ghi nhan céng lao, cong hién ctia cac ca nhan dé ¢ nhiéu thanh
tich gép phén x4y dung va phat trién tb chirc Cong doan Viét Nam.

II. NGUYEN TAC XET TANG KY NIEM CHUONG

1. Ky niém chuong dugc xét ting hé‘mg nam vao dip ky niém ngay thanh 1ap
Cong doan Vigt Nam (28/7), hodc dai hgi cong doan cap co so trd 1én. Céc trudng
hop dot xuét khac do Poan Chu tich Téng Lién doan xem xét quyét dinh.

2. Vigc ting Ky niém chuong thye hién dung db6i tugng, tiéu chuan, trinh ty,
thii tuc, dam bao chinh x4c, cong bang, dan chu, cng khai va kip thoi.

3. Ky niém chuong chi ting mot lan cho ca nhan, khong c6 hinh thirc truy
ting. Nhitng nguoi trude diy di duoc ting Huy chuong “Vi sy nghiép xdy dung
t6 chirc Cong doan” thi khong xét tang Ky niém chuong.

4. Thoi gian cdng tdc cong doan, thoi gian gilt chire vu lanh dao, quan ly
dugc tinh lién tuc hodc cong don dé xét tang Ky niém chuong; thi diém dé nghj
phii la ngwdi dang giilt chire vu thude dbi twgng theo Hwémg din nay.

5. Khong xét ting Ky niém chucmg d6i véi ca nhan dang trong thoi gian thi
hanh ky luat; dang trong qua trinh khai td, diéu tra, truy td, xét Xu; da.ng bi thanh
tra, kiém tra khi co déu hiéu vi pham ho#c c6 don thu khleu nai, td cdo dang trong
thoi gian giai quyét. Thoi gian chiu hinh thire ky luat vé dang, chuyén mon, cong
doan khong dugc tinh vao thoi gian dé xét tang Ky niém chuong.




II1. POI TUQNG, TIEU CHUAN XET TANG KY NIEM CHUONG

1. Cin b cong doan

a. Cap cbng doan co s

- Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Uy ban kiém tra cong doan co s& d 15
nam.

- Chu tich c6ng doan co s¢ du 10 nam.

b. Cap trén truc tiép co so: Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban Kiém
tra cong doan cAp trén truc tiép co so du 10 ndm.

c. Cap Cong doan Déau khi Viét Nam: Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy
ban Kiém tra Cong doan Déu khi Viét Nam ¢ 10 nam.

d. Can bd céng doan chuyén trach di 15 ndm. Trudng hop can bg cong doan
chuyén tréch da c6 thoi gian lam can bg cong doan khong chuyen trach & cac chue
danh thudc doi tuong xét tang Ky niém chuong thi ¢t moi ndm khong chuyén
trach duge quy doi thanh 8 thang chuyén trach.

Trude thoi diém dé nghi xét ting Ky niém chuong, céc ca nhén trén néu cé
thoi gian cdng tdc cong doan & nhiéu don vi khdc nhau dé tinh xét ting Ky niém
chuong thi cn 14y gidy xédc nhén thoi gian cong tic cdng doan & cac don vi do.

2. Cin bd quan ly, vién chire, ngwoi lao dong lam viéc trong cac don vi,
doanh nghiép ciia cac cAp Cong doan trong nganh DAu khi Viét Nam

a. Can bd quan ly cap Phé Truéng phong va tuong duong trg 1én trong cdc
don vi, doanh nghiép clia céc cap Cong doan trong nganh Déu khi Viét Nam du

15 nam.

b Vién chiic, ngudi lao dong lam viéc trong cac don vi, doanh nghiép cua
c4c cip Cong doan trong nganh Déu khi Viét Nam du 20 nam.

3. Cén bd linh dao, quéin ly ctia Tdp doan va cdc don vi trong Tap doan
Dau khi Viét Nam

a. Cap Tap doan Déu khi Viét Nam: Nguoi c6 du 5 nam gifr chirc vu, chirc
danh gom: Bi thu, Phé Bi thu Dang uy, Chu tich Hgi ddng Thanh vién va Téng
gidm dbdc Téap doan.

b. Céc don vi thugc Tép doan Dau khi Viét Nam: Nguoi ¢6 di 5 ndm gift
chirc vy, chirc danh gdm: Bi thu, Phé Bi thu bang uy, Chu tich Hoi dong Thanh
vién/Hdi dong Quan tri, Téng giam dbc/Giam dbe, Vién truéng, Hiéu trudng,
Truéng ban Quéan 1y Dy 4n... c6 tir 500 doan vién cong doan tro 1én.

Truong hop dé nghi xét ting Ky niém chuong cho ngudi dimg dau Tép doan
hodc céc don vi, doanh nghigp (gom ca doanh nghiép c6é von déu trr nuée ngoai
taL Viét Nam) thi don vi, doanh nghiep phai c6 théa udce lao dong tap thé duoc
xép loai A trong 03 ndm gin nhét va doanh nghiép, nguoi dimg d4u doanh nghiép

khéng bi xtt Iy vi pham phap luat.



4. Ca nhin 13 ngwdi nwée ngoai, ngwoi Vigt Nam ¢ nwée ngoai co cong
xiy dung va ciing ¢6 moi quan h¢ hgp tic hiru nghi véi Cong doan Viét Nam

Cé nhén la ngudi nuée ngoai, ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai ¢6 cong xay
dyng va cing ¢ mdi quan hé hop tac hitu nghj véi Cong doan Vi¢t Nam do Poan
Chu tich Tong Lién doan xem xét quyét dinh.

IV. PIEU KIEN XET TANG KY NIEM CHUONG

1. Céan b cong doan va v1en chire, ngudi lao dong dang cong tac trong cac
don vi, doanh nghiép cua cac cap Cong doan trong nganh Déu khi Viét Nam phai
¢6 03 nam lién tuc lién ké véi nim de nghi xét taing Ky niém chuong dugc xép
loai hoan thanh t6t nhiém vu tré 18n vé chuyén mén va coéng doan.

2. Chu tich, Phé Chu tich c6ng doan co s¢ va cong doan cap trén tryc tiép co
s& du diéu kién xét tang Ky niém chuong khi td chirc cong doan noi cong tac co
03 ném lién tyc lién ké véi nim @8 nghj xét ting Ky niém chwong duge xép loai
hoan thanh tét nhiém vu trd lén.

3. Ngudi du tiéu chudn nhung sép hét thoi han gitr chire vu bau cir, b6 nhiém,
dén thoi diém nghi huu hodc khong téi ctr, tai bd nhiém con thiéu tir 1 dén dudi 6
thang so v&i quy dinh thi dugc xét ting Ky niém chuong trude thoi han.

V. HO SO, QUY TRiNH THAM PINH VA XET TANG KY NIEM
CHUONG

1. HO so

Hb so dé nghi xét ting Ky niém chuong c6 02 bd (ban cé dau do) gom:

a. To trinh d& nghi cia don vj theo MAu s6 1.

b. Bién ban hop xét ting Ky niém chuong.

c. Danh séch dé nghi xét ting Ky niém chuong theo Mau sb 2 va Mu s6 3.

d. Ban khai c4 nhén d& nghj xét ting Ky niém chuong c6 xéc nhén ctia cong
doan co s& theo Mau sb 4a va MAu s6 4b.

e. Déi vai dbi tuong la cén b cbng doan va vién chire, ngudi lao dong dang
cong tc trong cdc don vi, doanh n%hlep clia céc cap Cong doan trong nganh Dau
khi Viét Nam: cdn ¢ ban sao Quyét dinh dénh gia, xép loai hoan thanh t6t nhiém
vu trd 1én v& chuyen mén va céng doan trong 03 nam lién tuc lién ké véi ndm dé
nghi xét tang Ky niém chuong.

f. P6i voi dm tugng la Chu tich, Phé Chu tich céng doan co s¢ va cong doan
cap trén tryc tiép co s&: can cb thém ban sao Quyét dinh d4nh gia, xép loai hoan
thanh tét nhiém vu trd 1én cta to chirc céng doan noi cong tac trong 03 nim lién
tuc lién ké v&i nam dé nghj xét ting Ky niém chuong.

Céc don vi dé nghi xét tang Ky niém chucmg luu gilr 01 by photo hd so dé
nghi xét tdng Ky niém chuong dé tién cho viéc kiém tra, d6i chiéu..
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2. Quy trinh thim dinh hd so' dé nghi xét ting Ky niém chwong

a. Ban Chép hanh/Ban Thudng vu cong doan co s0 tp hop cac ban khai cta
c4 nhan d& nghi xét ting Ky niém chuong, tdng hop danh sach (du diéu kién, tiu
chufn) va lap to trinh g Cong doan Dau khi Viét Nam (dbi véi cde cong doan
co s& true thude Céng doan Dau khi Viét Nam) hodc giri cong doan cdp trén tryc
tiép co s& (dbi vé6i céc cong doan co sd truc thude cong doan cép trén tryc tlep co
s&) dé tham dinh.

b. Ban Thuong vu cong doan cap trén tryc tiép co s& chiu trach nhiém hudng
din, thAm dinh, xét duyét hd so do céng doan co s truc thudc dé nghi va téng
hop danh séch trinh Céng doan Dau khi Viét Nam xét duyét.

c¢. Ban Thuong vu Cong doan Déu khi Viét Nam thong qua Hoi ddng Thi
dua - Khen thudng Cong doan Déu khi Viét Nam chiju trich nhiém chinh trong
viéc tham dinh, xét duyét hd so dé nghi Téng Lién doan xem xét, quyét dinh ting
Ky niém chuong. Pi véi ¢4 nhan 14 ngudi nude ngoai dang lam vi€c tai cac don
vi, doanh nghiép trong nganh Déau khi Viét Nam phai c6 y klen nhin xét, danh gia
va x4c nhén ctia Uy ban Nhén dén tinh, thanh pho vé viéc chap hanh phap luat lao
dong ctia doanh nghiép va cé nhén.

d. Céng doan Dau khi Vigt Nam trinh hd so @& ngh1 Tbng Lién doan Lao
dong Viét Nam xét ting Ky niém chuong d6i véi cac ca nhéan du didu kién, tiéu
chuan,

3. T6 chite trao ting Ky niém chwong

a. Viéc trao ting Ky niém chuong cho cac ca nhan pha1 duoc td chirc trang
trong tai Cong doan Diu khi Viét Nam, céc cong doan cap trén co s& hodc cong
doan co s0.

b. Thoi gian t6 chiic trao ting vao dip ky ni¢m ngdy thanh ldp Cong doan
Viét Nam (28/7) hiang ném, dai hoi cong doan hodc hoat déng khac thé hién khong
khi trang trong.

VL. QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA TAP THE, CA NHAN LIEN
QUAN PEN XET TANG KY NIEM CHUONG

1. Quyén va trich nhiém ciia ca nhin duge ting Ky niém chwong

a. Nguoi duoc ting “Ky niém chuong vi su nghiép xay dyng t6 chirc Cong
doan Viét Nam” dugc nhén Gidy chimg nhén Ky niém chuong, Biéu trung (logo)
clia td chitc Cong doan Viét Nam do Poan Chu tich Tong Lién doan phat hanh,
kém theo mirc tién thudng 1.000.000 dong (Mot triéu dong) tir ngudn tai chinh
ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b. Ngum dugc ting Ky niém chuong c6 trdch nhiém bao quan Gidy chung

nhéin Ky niém chuorng, Bidu trung glogo) ctia t6 chirc Cong doan Viét Nam va tiép
tuc phat huy truyén thong, cong hién, déng gbp xay dung td chirc Cong doan Viét

Nam ngay cang 16n manh.



2. Xit Iy vi pham, gidi quyét khiéu nai, to cdo

a. T6 chuc, ca nhén dé xuat xét ting Ky niém chuong chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac cua ho so theo quy dinh.

b. T6 chirc, ¢4 nhén ¢6 quyén khiéu nai, t6 cdo vé viéc xét ting Ky niém
chwong theo quy dinh ctia Lugt Khicu nai, Lugt T6 cdo va Luat Thi dua, Khen
thudéng hién hanh. Thdm quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo thyc hién theo quy
dinh cua phép luat.

~ c. Viéc thu hdi va hity Quyét dinh ting Ky niém chuong thue hién theo Quy
cheé Khen thudng cta té6 chirc Cong doan.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Huéng dan nay c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2025, thay thé Huéng
dan s6 247/HD-CBDK ngay 24/4/2015 ctia Céng doan Dau khi Viét Nam vé xét
tang Ky niém chuong “Vi su nghiép xay dung to chirc Céng doan”.

2. Giao Ban T6 chirc - Kiém tra Céng doan Dau khi Viét Nam lam dAu moi
t chrc trién khai, thyc hién Huéng din ndy.

3. Hoi dong Thi dua - Khen thudng Céng doan Dau khi Viét Nam giip Ban

Thudng vu Cong doan DAu khi Vlet Nam xét duyét ho so dé nghi xét ting Ky
ni¢m chuong tren co s& danh sach téng hop va dé xuét ctia Ban T chirc - Kiém

tra Cong doan Dau khi Viét Nam.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng méic cac Céng doan
truc thude tap hqp, bdo cdo Céng doan Dau khi Viét Nam qua Ban Té chue -
Kiém tra (ddu mébi ddng chi Phung Thi Phuong, Pho6 TrLang ban T4 chire - Kiém
tra, dién thoai 0983760720) dé téng hop béo cédo Poan Chu tich Tdng Lién doan
Lao dong Viét Nam xem xét, giai quyét./. @4})

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU
- Cic Cong doan TT (dé th/hién);
- BCH, UBKT Céng doan DKVN;

- Cac Ban/Vin phong CB% ;
- Luu: VT, TCKT (PTP). &AL~

I-\Tghiém Thuy Lan




Méu 56 1
CONG BPOAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN......... Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: [TTr-CD... veree ey HEAY thang ndm...
TO TRINH

vé viéc dé nghi xét ting Ky niém chwong
“Vi sw nghiép xiy dung t6 chirc Cong doan Viét Nam”

Kinh gti: Ban Thwong vu Cong doan Dau khi Viét Nam

Cén cit Huéng dan sb... /HD-CBDK ngay ......... /11/2024 chia Ban
Thuong vy Céng doan Dau khi Viét Nam ve viée xét ting Ky niém chuong “Vi
sw nghiép xdy dung to chirc Cong doan” doi vdi cac ca nhan trong nganh Dau khi
Viét Nam,

Can ctr Bién ban Hoi nghi Ban Thuong vu/Ban Chap hanh Céng doan.........
(tén don vi) ngdy ... thang ... ndm veé viéc xét tang Ky niém chuong “Vi su nghiép
xdy dung t6 chitc Cong doan Viét Nam”,

_ Ban Thudng vu/Ban Chap hanh Céng dodn......... kinh @& nghi Céng doan
Dau khi Viét Nam xét duyét va dé nghi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xét
tang Ky niém chuong “Vi su nghiép xay dung to chirc Céng doan Viét Nam” cho
... ca nhan, trong dé:

1. Pdi tuong la ca nhan cong tac trong td chire Cong doan: ......... nguoi.

- Céan by cong doan chuyén trach: ... nguoi.
- Can b cong doan khéng chuyén trach: ... nguoi.

2. P6i tuong la ca nhan khéc ¢ cong lao déng gép xdy dyng td chirc Cong
HORIE sovsivins nguoi.

Ban Thudng vu/Ban Chép hanh Céng doan......... dam bao d4 kiém tra hd
s0, xét duyét timg trudng hop dé cong tac khen thuong ding nguyén tic cong
khai, dan cht, cong bang va chinh xac.

Kinh dé nghi Ban Thudng vu Céng doan Dau khi Viét Nam xét duyét.

Ho so kém theo T trinh gdm co:

- ... ban danh sach dé nghi xét tang Ky niém chwong.

- Bién ban hop Ban Thuong vu/Ban Chép hanh s6.../BB-CD... ngay... thang... nim...

- ... ban ké khai thanh tich cua ... cé nhén, L
- ... ban sao Quyét dinh dénh gid, x€p loai cva cdc ca nhén 3 nam lién tuc lifn ké.
- ... ban sao Quyét dinh ddnh gia, x€p loai ctia t6 chirc Cong doan 3 nim lién tuc lién ké.

A mign: TM. BAN THUONG VU/BAN CHAP HANH
i CHU TICH/PHO CHU TICH
T (K tén, déng dédu)



Mau 56 2 (danh cho cd nhén céng téc trong 16 chirc Céng doan)

(Kém theo To trinh s6

DANH SACH
dé nghij xét tang Ky niém chwong
“Vi sw nghiép xay dung tb chirc Cong doan Vigt Nam”

doi véi ca nhin cdng tic trong td chirc Cdng doan Viét Nam

/TTr-CD...

ngay

thang nam...

ctia Ban Chdp hanh/Ban T, huong vu Cong doan... ... ... )
Ngay tlf:i:g nim th]}ﬁm, S6 nim, thang dwgc T(R)I;Ig s0
- Ang uy d6i (chi danh cho can | MAML, i
TT Ho va tén Chire vu Don vi cong tac %{6% dg;nlchuyeﬁ t?éch thang cong S;l:
Nam Nir cing dd c6 thoi gian lam cén by |  tAc cOng
doan CD khéng chuyén tréch) doan
) 2) (3) 4 (5) (6) ()] (8) Q)=(1)*(8) | (10)

Ghi chii: Khéng viét tit ho tén, chitc danh va don vi céng tdc ciia cde cd nhén.

NGUOI LAP BIEU

(Ky, ghi ro ho tén,
dién thoai lién hé)

TM.BAN CHAP HANH /BAN THUONG VU
CHU TICH/PHO CHU TICH

(Ky tén, déng déu)




Méu 56 3 (danh cho cd nhén cé cong lao dong gop xdy dung té chirc Céng doan)

DANH SACH
dé nghi xét ting Ky niém chwong
“Visu nghlep xay dung to chirc Cong doan Viét Nam”
dbi véi ca nhan co cdng lao déng gép xay dyng t6 chirc Céng doan Viét Nam
(Kém theo To trinh 56 /TTr-CD... ngay a‘hang nam...
ctia Ban Chdp hanh/Ban Thirong vu Céng doan.........)

Ngay thang nim : . S . 2 .
TT| Hova tén sinh Chike vy Pon v THAnk ek 3 Adug gipdp e | GM
= i chire Cong doan chu
Nam Nir
) 2) 3) “4) (5) (6) () (8)

Ghi chii: Khéng viét tiit ho tén, chirc danh va don VI cong tdc cua cde cd nhan.

NGUOI LAP BIEU TM.BAN CHAP HANH /BAN THUONG VU
(Ky, ghi 5 ho tén, CHU TICH/PHO CHU TICH
dién thoai lién hé) (Ky tén, déng ddu)



Méu 58 4a (danh cho cd nhdn cong tde trong 16 chite Céng dodn)

CONG POAN... (cép trén) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN CO S0... DPoc lap - Ty do - Hanh phic
......... , hgay thang nam...
BAN KHAI CA NHAN

DPE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP XAY DUNG TO CHUC CONG POAN VIET NAM”
(danh cho c4 nhén cong tic trong tb chitc Cong doan)

1. Hovatén:......... ; Gigi tinh: Nam, Nit:.........
2 Ngay, thang, nam sinh:.........
3. S0 can cude cong dén (hodc the doan vién cong doan):.........
4, SO dién thoai:.........
5. Chirc vu va don vi cong téc hién nay:.........
- (Cong doan:.........
- Chuyén mon:.........
Tir ngdy, | Dén ngay, | S0 am:
Chirc vu ¢cong | Don vj cong nEAYs neay; thang cong | Ghi
TT g \ thang, thing, . .
doan tac 2 & tac cong chi
nam nam
doan
) 2) (3) “) (5) (6) @)
Tong cong s6 nim cong tic cong doan

Tbi xin cam doan vé thoi gian, qud trinh cong tac cong doan cia cé nhin va hoan
toan chiu trach nhiém trude phdp ludt vé 161 khai trén.

XAC NHAN CUA CDCS NGUOI KHAI
DPE NGHI XET TANG (Ky va ghi ré ho tén)

(Ky tén, dong ddu)



Méu s 4b (démh cho cd nhan c¢d cong lao déng gop xdy dung 16 chike Cong doan)

CONG POAN... (cép trén) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DPOAN CO S0... DPdc ldp - Tw do - Hanh phiic
......... , ngay thing nam...
BAN KHAI CA NHAN

PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

“VI SUNGHIEP XAY DUNG TO CHUC CONG POAN VIET NAM”
(danh cho ¢4 nhén cé cong lao déng gop xay dyng t6 chire Cong doan)

N e 1 (el

Ngay, thang, ndm sinh:.........
S0 cin cude cong dan (hogc thé doan vién cdng doan):.........
So dién thoai:.........

A
Tir ngay, | Dén ngay, S TN,

Chire vu Pon vi cong 2 p thang cong | Ghi
+ chuyén mén tac g, thing, tic chuyén | chi
nim nim A
mon
(D 2) (3) 4) () (6) (M

T6i xin cam doan vé thoi gian, qué trinh cong tac cong doan clia ¢4 nhén va hoan
toan chiu trach nhi¢m trude phap luat ve 1oi khai trén.

XAC NHAN CUA CDCS NGUOI KHAI
PE NGHI XET TANG (K va ghi ré ho tén)
(Ky tén, dong dau)




