PHU LUC 3
QUY TRINH QUY HOACH CAN BO LANH PAO, QUAN LY
CONG POAN DAU KHi VIET NAM
(kém theo Huomg dan s6..09Y/HD-CPDK ngay (/9 /5/2022)

L QUY TRINH XAY DUNG QUY HOACH NHIEM KY KE TIEP TU
NGUON NHAN SU TAI CHO

Bu'0'c 1 Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach va phét hién, gidi
thidu ngudn quy hoach

I.1. Trude khi thyc hig¢n quy trinh, Ban Thudng vu Cong doan DAu khi Viét
Nam chi dao cong doan tryc thudc thu’c hién quy hoach cén b¢ lanh dao, quan ly
cong doan 1am co s& dé phét hién ngudn cho quy hoach can bd lanh dao, quan ly
Cong doan Dau khi Viét Nam.

1.2. Can ctr Quy dmh cua Tong Lién doan, Dang uy Tap doan vé cong tac
quy hoach cén bg va co cau, sb lugng, tidu chudn, dleu kién, d6i tuong, do tudi, ti
1€ can bo tré, can bod nit, can bd ngum dan toc thiéu sb theo quy dinh; trén co s&
tinh hinh d6i ngii c4n b va yeu cau nhiém vu cua Coéng doan Dau khi Viét Nam;
Ban thudng vy Cong doan Dau khi Viét Nam chi dao Ban T chirc - Kiém tra thuc
hign céc cong viéc sau: (1) X4y dung ké hoach trién khai cong tdc quy hoach can
bo lanh dao quan ly cua Cong doan Dau kh1 Viét Nam. (2) Tién hanh ra soat, danh
gla nguon can bd dé du kién danh sach ngudn nhan sy co ban dép tng tiéu chudn,
diéu kién quy hoach céc chirc danh.

- Ra soat danh g1a chung v& doi ngfl cdn bo cong doan vé chét luong, s6
luong, co cau, phdm chit chinh trj, nhit 14 tiéu chuin chinh tri theo quy dinh cua
Dang vé béo vé chinh tri ndi bo, trinh do, do tudi, can bd nit.

- Danh gla can bo cong doan thudc dién quan ly cua Ban thuong vu, ndi
dung danh gia gdm: pham chit chinh tri, dao durc 16i song, ning luc thyc tién, uy
tin, d6 tudi, strc khoe, chidu huéng va trién vong phat trién ctia can b.

- Phén loai can bg theo chiéu huéng phét trién:

+ Can b ¢6 trién vong dam nhan nhiém vu cao hon;

+ Céan bo tiép tuc dam nhén chirc vu hién nay;

+ Cén bd can dao tao, bdi dudng thém;

+ Can bg khong du didu kién dam nhén chtrc vu hién nay...

- Panh gid diéu kién, tiéu chuan can bo trude khi dua vao quy hoach
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1.3. Xac dinh phuong hudng xay dung Pé 4n quy hoach can bd lanh dao,
quan ly nhiém ky téi:

- Can ¢t vao chirc ning va nhiém vu chinh trj cia td chirc cong doan, Ban
thudong vu xac dinh phuong hudng, nhi¢m vy nhiém ky tdi phu hop véi yéu cau
nhiém vu xay dung bang, nhiém vu san xuét kinh doanh ctia Tap doan, xdy dung
va phat trién t6 chirc Cong doan DAu khi Viét Nam dé xay dung D& an quy hoach
trong d6 xéc dinh rd co clu, do tu01 tiéu chudn cu thé cia can bd du ngudn quy
hoach céc chirc danh; dam bao co cAu 3 d6 tudi; tang ty 1é can bd tré, can bo ni
trong quy hoach.

- Trén co s& quy hoach can by nhiém ky trude va két qua quy hoach cta céac
Coéng doan tryc thudge, Ban T4 chirc - Kiém tra chu dong tham muu, xay dung pé
4n va d& xuét danh sach nhan sy c6 trién vong du kién dua vao quy hoach céc chirc
danh, bdo céo Ban Thuong vu cho y kién trudc khi dua ra ldy phiéu gi6i thiéu tai
hoi nghi can bd.

Cac théng tin co ban gdm: Ho va tén, nam sinh, ngdy vao Dang, chirc vy,
don vi cong tac, trinh d chuyén mon, trinh dg ly luan chmh tri, ngoai ngf, tin hoc,

., ty 18 phiéu giéi thiéu quy hoach cac chirc danh & cap dudi; vin ban ndi dung
ket qua danh gia can bo cua tép thé cap uy truc tiép quan ly can b du kién dua vao
quy hoach.

Bwée 2: T6 chirc Hoi nghi Ban Thudng vu (lan 1)

Trén co s& bao cdo ctia Ban Td chiic - Kiém tra, Ban Thuc‘mg vu Cong doan
DAu khi Viét Nam thdo luan, phan tich va thong qua: (1) Ké hoach trién kha1 cong
tac quy hoach cén bg cua Cong doan Dau khi Viét Nam. (2) Danh sach ngudn nhan
su co ban dap Ung tiéu chuén, diéu kién dé trinh cc hoi nghi xem xét, phat hién,
gidi thiéu quy hoach.

Buwée 3: T chirc hdi nghi cén b chi chdt dé 14y ¥ kién phét hién, gi6i thi¢u
ngudn quy hoach (bing phiéu kin).

3.1. Thanh phén hdi nghi can bd chu chét: Uy vién Ban chip hanh Cong
doan DAu khi Viét Nam, Chu nhiém, Phé Chu nhiém Uy ban kiém tra, Trudng ban,
Pho trudng ban va tuong duong Cong doan DAu khi Viét Nam; Chu tich cac Cong
doan truc thudc Cong doan Dau khi Viét Nam.

3.2. Nguyen tdc lua chon, gidi thiéu: Nhan su duoc lya chon, gidi thiéu pha1
dat ti 18 phiéu dong y it nhét tir 30% trd 1én so v6i tong s6 ngudi tham gia bd phleu
dé dua vao danh sach gidi thiéu & budc sau.

3.3. Noi dung: Hoi nghi bo phiéu gi6i thiéu ngudn quy hoach céc chirc danh
c4n bo 1anh dao, quan Iy Cong doan Dau khi Viét Nam.

3.4. Trinh tu:
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| - Ban Thuong vu Cong doan Dau khi Viét Nam chu tri quan triét muc dich,
yéu céu, tiéu chudn, co ciu cén bd dua vao quy hoach céc chirc danh.

- Phét danh séch kém theo théng tin vé can bd du kién dua vao quy hoach dé
can bo du hoi nghi nghién ciru.

- Céc dai biéu tham du héi nghi c6 thé gidi thiéu thém nguén quy hoach
ngoai danh sach da duoc chuin bi.

- Céc dai biéu bé phiéu gidi thigu, Ban TS chirc hdi nghi thu phiu, kiém
phiéu.

Trong trudng hop viée t6 chirc hdi nghi can b chii chdt & bude nay khong
thuén loi do dia ban hoat dong cua céc dai biéu r6ng, phéan tan hodc do céac ly do
khach quan khéc, Ban Thu'orng vu Cong doan Dau khi Viét Nam c6 thé gui cong
vin va tham khao y kién qua thu, nhung phai ddm bao khach quan, bi méit théng
tin gidi thiéu (nguoi tham gia bo phleu g101 thiéu gtri y kién cta minh cho Ban
thucmg vy trong phong bi dugc chuén bi sin cia don vi gl phiéu; mé phong bi dé
kiém phiéu cing luc).

Budic 4: T6 chirc hoi nghi Ban chp hanh Céng doan DAu khi Viét Nam

Trén co s& két qua gidi thi€u nhdn sy & bude 3, Ban chép hanh tién hanh
théo ludn va gidi thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyen tic lua chon, gi6i thiéu: Nhan sy duoc lua chon, giGi thiéu pha1 dat
ti 1¢ phiéu dong v it nhit trén 50% so véi téng s6 ngudi tham gia bo phiéu dé dua
vao danh séach gidi thiéu & budce sau.

Buwére 5: T chire hoi nghi Hoi nghi Ban thuong vu (1an 2)

Can clr vao co céu, sd lugng, tiéu chuan, didu kién, déi tuong, do tudi, ti 1
can bo tré, can bo nit theo quy dinh; ddng thoi, trén co sé tinh hinh doi ngii can bo,
yéu cau nhiém vu chinh trj cia Coéng doan Déu khi Viét Nam va két qua glO‘l thiéu
nhan sy & budc 3 va budc 4, Ban thudng vy tién hanh thao luan va biéu quyet gidi
thigu nhan sy (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi cip ¢ thim quyén phé
duyét quy hoach:

- Trinh Péang y Tap doan phé duyét quy hoach déi véi céc chitc danh Chii
tich, Phé Chu tich, Uy vién Ban thuong vy, Chti nhiém Uy ban kiém tra va Trudng
Ban, Chanh Vin phong Cong doan Dau khi Viét Nam.

- Trinh Pang doan Tong Lién doan phé duyét quy hoach dbi véi cac chirc
danh Chu tich, Phé Chu tich Céng doan DAu khi Viét Nam

- Ban chép hanh Céng doan Dau khi Viét Nam phé duyét quy hoach ty vién
Ban chip hanh, ty vién Uy ban kiém tra, Phé Truéng Ban, Phé Chénh Vin phong
Cong doan Dau khi Viét Nam.
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Nguyen thc lwa chon, gidi thiéu: Nhan sy duoc lya chon, gidi thleu phal dat
ti 1€ phleu dong v it nhat trén 50% so v&i tong s6 nguoi tham gia bo phiéu va 14y tir
trén xubng cho du sb lugng theo quy dinh.

Trudng h(yp ch tir 2 nguoi trd 1én co s6 phleu bing nhau trén 50%, thi Cha
tich Cong doan Dau khi Viét Nam xem xét, quyét dinh Iya chon nhan sy.

*Lwu y: Cac hoi nghi dugc tién hanh khi cé it nhat 2/3 sb ngudi dugc triéu
tap cé mit.

Két qua biéu quyét gisi thigu tai bude 5 duge cong bé tai hoi nghi. DS véi
két qua kiém phiéu phét hién, gidi thiéu & cac budc con lai khong cong b6 tai hoi
nghi tuong Umg.

I1. Quy trinh ra soat, b6 sung quy hoach hing nim

1. Quy trinh d6i véi ngudn nhén sy tai chd

Cin ct vao két qua danh gié can bd hing nam cula cép c6 tham quyén va dé

xudt ctia Ban TS chuc - Kiém tra, Ban Thudng vy Cong doan Dau khi Viét Nam
chi dao ra soat, bd sung quy hoach theo cac budc sau:

Budre 1: T6 chirc hoi ngh1 Ban Thudng vu (lan 1) xem xét, théng nhat danh
sach bd sung quy hoach d& 14y y kién tai c4c hoi nghl va bo phiéu dua ra khéi quy
hoach d6i véi nhitng trudng hgp khong du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khéi quy hoach Nhitng dong chi c6 trén 50% téng sb
nguoi tham gia bo phiéu dong y thi dé xudt dua ra khéi quy hoach.

Buwée 2: TH chirc hoi nghi cdn bd chii chét dé 1dy y kién phat hién, gidi thiéu
nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

- Thanh phan hdi nghi cén bd chi chét: Uy vién Ban chip hanh Céng doan
DAu khi Viét Nam, Chd nhiém, Phé Chu nhiém Uy ban kiém tra, Trudng ban, Pho
truong ban va tuong duong Cong doan Déu khi Viét Nam; Chu tich cac Cong doan
truc thude Cong doan Dau khi Viét Nam.

- Nguyen tac lua chon, gi6i thiéu: Nhén sy duqc lua chon, gidi thi¢u pha1 dat
ti 1& phleu dong v it nhét tir 30% trd 1én so v&i tdng s6 ngudi tham gia bd phiéu dé
dua vao danh sach gidi thiéu & budce sau.

Buwée 3: TH chirc hdi nghi Ban chép hanh
Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, Ban chdp hanh tién hanh
thao luan va gii thiéu nhan sy quy hoach (bing phiéu kin).

Nguyen tic lua chQn gidi thiéu: Nhan sy du'oc lua chon, gidi thiéu pha1 dat
ti 1& phiéu dong y it nhét trén 50% so voi tdng sb ngudi tham gia bo phiéu dé dua
vao danh sach gidi thiéu & budc sau.

Buwéc 4: Td chirc hoi nghi Ban Thuong vy (1an 2).
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Cén ctt vao co ciu, s6 luong, tiéu chuén, diéu kién, dbi twong, do tudi, ti 1é
can bo tré, can bd nit theo quy dinh; dong thoi, trén co s& tinh hinh dbi ngii can bg,
yéu cau nhiém vu chinh tri cta don vi va két qua gidi th1¢u nhan sy & budc 2 va
buéc 3, Ban thuong vu tién hanh thao luan va biéu quyet gidi thiéu nhén su (bing
phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi cp c¢6 thAm quyén phé duyét quy hoach.

Nguyen tac lya chon, giéi thidu: Nhan su duoc lya chon, gidi thiéu pha1 dat
ti e ph1eu dong y it nhat trén 50% so véi tong sb ngudi tham gia bo phiéu va 14y tur
trén xudng cho du sé luong theo quy dinh.

Trudng hop c6 tir 2 ngudi tré 1én c6 s6 phidu bing nhau trén 50%, thi Cha
tich Cong doan Dau khi Viét Nam xem xét, quyét dinh lya chon nhan su.

2. Quy trinh d6i véi ngudn nhin sw tir noi khac
Buwée 1: Chuén bi va xé4c dinh ngu(‘“)n quy hoach.

Cén ctt co cau, sé luong, tiéu chuédn, diéu kién, ddi tugng, do tudi, ti 1& can
bo tré, can bd nit theo quy dinh; ddng thdi, trén co s& két qua phé duyét quy hoach
lan trude, Ban Thudng vu chi dao Ban T4 chuc Kiém tra thuc hién céc cong viéc
sau: (1) Tién hanh ra soét, danh gid ngudn can bd tai chd (trong quy hoach va
ngoai quy hoach); trong dé, phan tich va x4c dinh 15 co ciu, sb luong, chuyén
nganh dao tao, chitc danh quy hoach ma don vi hién C(‘)n thidu nguén nhén sy hodc
cé nhung khong dap u’ng tiéu chudn, diéu kién, yéu ciu dit ra cin glOl thidu bd
sung quy hoach tir ngudn nhén sy tir noi khac. (2) Nghién ctru, dé xudt danh sach
ngudn nhén sy tir noi khéc dap Gng tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh va yéu cau
nhiém vu cua don vi.

Bude 2: T chirc hoi nghi Ban Thuong vu (lan 1).

Trén co s& bao céo cua Ban TH chirc - Kiém tra vé td chiic, can bd, Ban

thucmg vu thdo luan, phan tich, xac dinh co cdu, s6 lugng chic danh quy hoach;
dong thoi, théng qua danh sach ngudn nhén su tir noi khéc.

Bwéc 3: Trao dbi véi nhan Sur va léy y kién tap thé 1anh dao co quan, don vi
noi can bg cong tac.
Dai dién Ban thuong vu gap g6, trao dbi véi nhén sy du kién gi61 thiéu quy

hoach; ddng thoi, cé vin ban liy y kién cua tap thé lanh dao co quan, don vi noi
can bd cong tac vé du kién chic danh quy hoach; nhan xét, danh gi4 doi véi can bd

va cung cip hd so nhén su theo quy dinh.
Buéc 4: TH chic hdi nghi Ban Thudong vu (l4n 2).

Ban thu'O’ng vu tién hanh thao luan va biéu quyét g101 thiéu nhén sy (bang
phiéu kin) dé dua vao danh séch dé nghj cp c6 thAm quyén phé duyét quy hoach.

Nguyen téc lua chon, gi6i thiéu: Nhan sy dugc lua chon, gigi thiéu phal dat
ti 18 phiéu dong ¥y it nhét trén 50% so véi tong s6 ngudi tham gia bo phiéu va ldy tur
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trén xudng cho du sd lugng theo quy dinh.

Truong hop 6 tir 2 ngudi trd 1én ¢ s6 phiéu bang nhau trén 50%, thi Chu
tich Cong doan Dau khi Viét Nam xem xét, quyét dinh lya chon nhan su.

Luwu y:

* Két qua bidu quyét gidi thidu tai budc 4 duge cong b tai hoi nghi Ban
thuong vu. Doi voi ket qua kiém phiéu phat hién, gidi thiéu & cac budc con lai
khdng cdng bd tai hdi nghi tuong (ing.

**% Thanh phan can bd chu chét tai cip Cong doan cAp trén co sé, cong doan
co s& gom Uy vién Ban chép hanh Cong doan don vi, Chu nhiém, Phé Chu nhiém

Uy ban kiém tra, Trudng ban, Phé trudng ban chuyén dé; Chu tich cong doan cac
cép truc thuoc Cong doan don vi.

**% Cong doan cp trén co s, cong doan co s& bio cdo vé Cong doan Dau
khi Viét Nam (qua Ban Té chiic - Kiém tra) & Ban Thudng vu quyét dinh phé
duyét quy hoach dbi voi quy hoach cac chuc danh Chu tich va Phé Chu tich sau
khi c6 y kién thong nhét ctia cAp iy dong cap./.
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