TONG LIEN DOAN LAO BONG VIET NAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN DAU KHi VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 454 /QP-CPDK Hé Néi, ngay 05 thang 12 nim 2023

QUYET PINH
V/v: Ban hanh quy ché lam viée ciia Ban Chép hanh, Ban Thwong vu
Cong doan Déu khi Viét Nam khoa VII, nhi¢m ky 2023 - 2028

~ BAN CHAP HANH
CONG POAN DAU KHIi VIET NAM

Can ct Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

Can ot Quyét dinh sé 932/QD-TLD ngdy 16/12/1991 cta Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc thanh 1ap va Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
ctia Cong doan Dau khi Viét Nam;

Cén ctr Nghi quyét s6 02/NQ-BCH ngay 01/11/2023 ctia Ban Chap hanh Céng
doan Dau khi Viét Nam tai ky hop thir hai;

Can ct Két luan s6 02/KL-CPDK ngay 29/11/2023 ctia Ban Thudng vu Cong
doan Dau khi Viét Nam tai ky hop thir hai;

Xét d& nghi ctia Ban Té chirc - Kiém tra,
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viée ciia Ban
Chap hanh, Ban Thudng vu Céng doan Dau khi Viét Nam khéa VII, nhi¢m ky
2023 - 2028” (Chi tiét phu luc dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, Uy ban Kiém tra, cac Ban/Vin
phong va cac Céng doan truc thugc Cong doan Dau khi Viét Nam chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: T@/

- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);

- Tél\g LDLDVN (dé b/cao);

- Pang iy TP DKQGVN (dé b/cdo);
-HPTV, Ban TGP TP;

- Luu: VT, TCKT.

Nghiém Thuy Lan




TONG LIEN DPOAN LAO PONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN DAU KHI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
BAN CHAP HANH, BAN THUONG VU
CONG POAN DAU KHI VIET NAM KHOA VII, NHIEM KY 2023 - 2028
(Kem theo Quyét dinh s6 } 454 /OP-CPDK ngay 05 thing 12 nim 2023)

CHUO'N GI
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA BAN CHAP HANH
CONG POAN DAU KHi VIET NAM

Pidu 1. Ban Chép hanh (BCH) Céng doan Dau khi Viét Nam (Cong doan
DKVN) la co quan lanh dao ctia Cong doan DKVN, nhiém ky 2023 - 2028 cd trdch
nhiém va quyén han:

1. Quan triét duong 16i, chu truong ctiia Pang, chinh sach, phap lut cia Nha
nudc; nghi quyét cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (Tong Lién doan). Thuc
hién thing loi c4c nghi quyét ciia Pang uy Tap doan Dau khi Quédc gia Viét Nam
(Pang uy Tap doan), Nghi quyét Pai hoi XIII Cong doan Viét Nam, Nghi quyét Pai
hdi VII Céng doan DKVN.

2. Thong qua phuong thirc hoat dong dé thyuc hién chirc ndng, nhiém vu cua
t6 chirc cong doan. Pé xuét voi Pang, Nha nude, Téng Lién doan va Pang uy Tép
doan chu truong, giai phap dé tap trung chim lo, bao vé quyén va lgi ich hgp phép
chinh déng ctia nguoi lao dong, nang cao phiic lgi doan vién; tao dong luc thuc day
thi dua sang tao, xdy dung ddi ngii cong nhan lao dong Dau khi chuyén nghiép, viing
manh, bdi ddp vin héa doanh nghiép, gop phan phat trién Tap doan Dau khi Quéc
gia Viét Nam trd thanh tdp doan cong nghiép nang lugng qubc gia va hoi nhép séu
rong kinh té thé gidi.

3. Tham gia v6i Tép doan DAu khi Viét Nam (Tap doan), Tong Lién doan
trinh Chinh pht ban hanh cic ché dj, chinh sach, phép ludt co lién quan dén nghia
vu, quyén loi ciia cong nhan, lao dong (CNLD) toan Tép doan.

4. Quyét dinh phuong thire, giai phdp phat trién doan vién, phuong hudng
cong tac, nghién ctu va tdng két hoat dong ctia céc cép cong doan trong Tép doan.

5. Quan ly tai chinh, tai san cdng doan, thong qua du ton, quyét toan ngan
sach tai chinh cdng doan hang nim theo ding quy dinh cua phap luat va quy dinh

ctua Tong Lién doan.
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6. Giam sat Ban Thuong vu (BTV), Thuong truc Ban Thuong vu, Uy ban
kiém tra (UBKT) Cong doan DK'VN.

7. Chi dao cong tac td chtrc, can bd cong doan theo thidm quyén:

7.1. Chiu trach nhiém vé viéc lanh dao, chi dao to chirc thuc hién cac nghi
quyét, cht truong, chinh sach, quyét dinh vé céan bd va cong tac can bd tai Cong doan
DKVN theo phén chp clia Téng Lién doan va Dang iy Tap doan.

7.2. Thao luan, bidu quyét v& d& 4n nhan sy BCH, BTV, UBKT, dong thi xin y
kién cua Dang ty Tap doan trudce khi bdo céo Téng Lién doan phé duyét theo quy dinh.

7.3. BAu BTV, UBKT va céac chirc danh trong BCH, chu nhiém UBKT Cong
doan DKVN; bau bd sung Uy vién BCH, UBKT, c4c chirc danh trong BCH, chu
nhiém UBKT Cong doan DKVN theo quy dinh cua Piéu 1& Cong doan Viét Nam.

) . . CHU’O’NQ IT X ) .
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA UY VIEN BAN CHAP HANH
CONG POAN DAU KHI VIET NAM

Piéu 2. Uy vién BCH guong mau thuc hién duong 161, cht truong ctia Péang,
chinh sach, phap ludt ciia Nha nudc, cac van ban chi dao cua Dang uy Tap doan,
nghi quyét cia BCH Céng doan DKVN; tham gia ddy du cac ky hop BCH, tham gia
c4c hoat dong do BCH, BTV phan céng; truong hop khéng tham du hop, phai bao
cao Thuong truc BTV Cong doan DKVN bing vin ban va phai tham du trén 50%
céc cudc hop cia BCH trong 01 (mdt) nam.

Pidu 3. Uy vién BCH c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién va kiém tra, giam sat
viéc thuc hién cac nghi quyét ctia BCH; dé xuit voi BTV, BCH nhiing nhén t6 moi,

nhitng kinh nghiém tét, cdch lam hay vé td chirc va hoat dong cong doan.

Diéu 4. ny vién BCH dugc quyén chit vin BTV, BCH tai Hoi nghi BCH
hodac guiy kién bang van ban dén BTV v& nhitng vén dé c6 lién quan dén quyén, loi
ich hop phap chinh déng cta doan vién, ngudi lao dong, dong thoi 6 trach nhiém
tra 10 khi ¢6 y kién chét van.

Piéu 5. Pugc dé xuat noi dung cin dua ra trong céc ky hop BCH. Dugc kién
nghi 6 chite ky hop bAt thudng (néu ¢6 trén 1/2 s6 iy vién BCH & xuét) dé giai quyét
nhiing vén dé quan trong, dot xuat. Pugc hudng phu cép theo quy dinh; dugc cung
cép tai liéu, thong tin can thiét; duoc boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu cong doan;
duogc xem xét dé nghi khen thudéng khi ¢6 thanh tich Xuét sic.
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Piéu 6. Thoi han giit chic vu Uy vién BCH Cong doan DKVN theo nhiém
ky Dai hoi. P6i véi nhiing truong hop bd sung BCH, tinh tir ngay ¢ quyét dinh

cbng nhan dén hét nhiém ky Dai hdi.

CHUONG III
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA BAN THUONG VU
CONG POAN DAU KHi VIET NAM

Pidu 7. BTV Cong doan DKVN la co quan thudng tryc cua BCH Cong doan
DKVN, thay mat BCH chi dao, didu hanh hoat dong cua Cong doan DKVN gitra hai
ky hop, ¢6 nhiém vu va quyén han:

1. Chi dao, huéng dan cong doan céc clp trong Tap doan thyc hién va kiém
tra viéc thuc hién cac vin ban chi dao cuia Déng, clia Tdng Lién doan, Dang uy Tap
doan, nghi quyét cia BCH Céng doan DKVN. Thay mat BCH Cong doan DKVN
chuin bi ndi dung cac ky hop BCH, td chirc thuc hién céc nghi quyet ctia BCH; dua
ra cdc quyét dinh hudéng dan thuc hién nghi quyet ctia BCH Cong doan DKVN, cua
Tdng Lién doan.

2. Thay mat BCH Cong doan DKVN tham gia quan ly voi Tap doan; ch1 dao
trién khai thue hién quy ché giam s4t va phan b1en xa hoi cua Mt tran To quoc Viét
Nam va cac doan thé chinh trj - xd hdi; quy dinh v& vide Mit trén T6 qudc Viét Nam,
c4c doan thé chinh tri - x4 hdi va nhan dan tham gia gop y xay dung Dang, xdy dung
chinh quyén; phéi hop voi cac doan thé va co quan chirc ndng trong, ngoai Tép doan.

3. Chi dao cong tac td chire, can bd cong doan theo tham quyén:

3.1. Trinh BCH nhiing vin dé vé can bd va cong tac can b thude thdm quyén
quyét dinh cia BCH Cong doan DKVN.

3.2. Bé nghi Pang uy Tap doan, Tong Lién doan cho chii truong, y kién kién
toan cac chic danh theo phén cap quan ly can bg; bao céo két qua bau cir, hoan thién
hd so trinh Téng Lién doan ra quyét dinh cong nhan.

3.3. D& nghi Poan Chu tich, Thudng truc Doan Chu tich Téng Lién doan nhén
xét, ddnh gia va thyc hién chinh sach can bo dbi véi chire danh Chu tich, Phé Chu
tich Cong doan DKVN theo quy dinh.

3.4. Quyét dinh phan cdng cong tac dbi véi cac dong chi Uy vién BTV, Uy
vién BCH Cong doan DK'VN.

5. Quyet dinh phén cong/bd nhiém Trudng/Pho Ban/Vin phong theo phan
cAp quan ly can bd clia Pang ty Tép doan va Tong Lién doan. Céc quyét dinh phan
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cong/bd nhiém lién quan dén co cau Uy vién BTV, Uy vién BCH c6 thoi han dén
hét nhiém ky Pai hoi.

3.6. Thong qua nhin sy quy hoach cac chuc danh Chu tich, Phé Chu tich,
BTV, Chti nhiém, Phé Chu nhiém UBKT, Truéng/Pho Ban/Vin phong trudce khi
thuc hién quy dinh vé phan cdp quan 1y cén bd, cu thé:

- Trinh Pang ty Tap doan cho ¥ kién, truéc khi trinh Tong Lién doan phé
duyét quy hoach chirc danh Chu tich, Pho Chu tich.

- Trinh Péang uy Tép doan cho y kién trudc khi phé duyét quy hoach chirc
danh BTV, Cht nhiém UBKT, Trudng Ban/Vian phong.

- Phé duyét quy hoach BCH, UBKT, Pho Chu nhiém UBKT va Pho Truong
Ban/Van phong.

3.7. Thong qua chu truong kién toan céc chirc danh theo phan cap quan ly can
b6 ctia Pang uy Tap doan va Tdng Lién doan.

3.8. Thao luan co céu td chirc, by may Co quan Cong doan DKVN va trinh
cée cAp c6 tham quyeén theo quy dinh.

4. Thong qua ké hoach hoat dong trong tdm ctia Cong doan DKVN nhiém ky
2023 - 2028; ra soat, bd sung hang ndm céac ndi dung phét sinh cho phu hop.

5. Thong qua du toan, quyet toan thu, chi ngin sach cong doan hang nam;
quyét dinh c4c chu truong quan ly tai chinh, tai san cong doan, hoat dong kinh té
cong doan theo dung quy dinh.

6. Thong tin tinh hinh phong trao CNLD, hoat dong cong doan va cac thong
tin can thiét khac cho cac uy vién BCH va cong doan céc cap; tra 1oi chét vén ctia
cac uy vién BCH.

Pidu 8. Thuong truc Ban Thudng vy Cong doan DKVN gbm Ch tich va cac
Phé Chu tich, ¢6 trach nhiém, quyén han:

1. Giai quyét cic cong viéc thudong xuyén dé thuc hién chuong trinh cong tac
cia BTV, BCH Cong doan DKVN.

2. Chi dao, don ddc, kiém tra viéc thyc hién nghi quyét, chuong trinh cong tac
cua BTV, giai quyét cac cong viée thuong xuyén dé thuc hién chuong trinh cong
tac, chi trwong cong tac cua BTV; chi dao hoat dong cac Cong doan tryc thugc; chi
dao hoat dong va phdi hop hoat dong gitta cdc Ban/Van phong Cong doan DKVN
va cac Cong doan truc thugec Cong doan DKVN.

3. Théng qua chuong trinh va ndi dung céc van ban dé chuén bi cho cac ky
hop BTV, BCH Cong doan DKVN.
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4. Xem xét quyét dinh kip thoi nhiing vAn dé dot xuét, cép bach, nhiing van
ban cén thiét tham gia v6i Tap doan, Tong Lién doan thudc pham vi, trach nhi¢m
ctia BTV, sau d6 béo céo lai voi BTV trong ky hop gén nhat.

5. T chirc céc hoat dong dbi ngoai theo chuong trinh, ké hoach cong tac déi
ngoai hang ndam dugc Tong Lién doan phé duyét. Phéi hop, hop tac véi cac Cong
doan nganh, Cong doan Tap doan/Tbng Cong ty, Lién doan Lao dong cac tinh/thanh
phd dé trao doi, hoc tap kinh nghiém hoat dong cong doan.

6. Chi dao cong tac td chirc, can bd cong doan theo thAm quyén:

6.1. Quyét dinh viéc gisi thiéu ung ctr va cong nhan két qua bau ctr Chu tich,
Phé Chu tich Cong doan tryc thudce; quyét dinh viéc thay ddi co chu, sb lugng BCH,
BTV, UBKT va cong nhan BCH, BTV, UBKT, Chti nhi¢m, Phé Chut nhiém UBKT;
chi dinh BCH, UBKT va céc chirc danh trong BCH, UBKT Cong doan tryc thudc
khi can thiét.

6.2. Quyét dinh phé duyét quy hoach Chu tich, Phé Chu tich cong doan cép
trén co s, cong doan co s¢ tryc thude Cong doan DKVN.

6.3. Tiép nhan nhan sy vao lam can bd cong doan tai Co quan Cong doan
DKVN khi dugc Thudng trie Poan Chu tich phan cap quan ly can bo/ay quyén bang
van ban; ctr di dao tao, bdi dudng, ddnh gid, phén cong, diéu dong, biét phai, luan
chuyén, bd nhiém, mién nhiém, cho tir chirc, dinh chi chire vy, kiém tra, gidm sat
giai quyét khidu nai, té céo, thuc hién ché d6 chinh sdch va céc ndi dung khéac vé
quan ly can bo ddi voi can by, cong chirc Co quan Cong doan DKVN (trir cac doi
twong va ndi dung Doan Chu tich va Thuong tryc Doan Chu tich Tong Lién doan
truc tiép quan 1y).

6.4, Sép xép, diéu dong nhan sy cac Ban/Vin phong Co quan Cong doan
DKVN phu hop véi kha ndng, nang luc cua timg nhén sy va yéu cau nhiém vu cua
Ban/Van phong.

6.5. Ky két hop ddng lao dong vé lam viéc tai Co quan Coéng doan DKVN
theo quy dinh cua Tong Lién doan va Tap doan.

CHUONG IV
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA UY VIEN BAN THUONG VU
CONG POAN DAU KHi VIET NAM

Pidu 9. Trach nhiém va quyén han ctia Cht tich Céng doan DKVN:

1. Chu tich Cong doan DKVN la nguoi dung dau BCH, chi dao céc cong viée
ctia BTV, BCH. Chiu trach nhiém truéc BCH vé cac mit hoat dong va két qua thuc
hién nhiém vu cong tac cia Cong doan DKVN.
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