TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN DAU KHi VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
$é: 44 5/HD-CBDK Hé Ngi, ngay /4] thang 9 nim 2022

HUONG DAN
M4t s6 ndi dung cong tac nhin sy dai hgi Cong doan cic cap
tién t6i Pai hi VII Cong doan Déu khi Viét Nam, nhi¢m ky 2023 - 2028
va Pai hoi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028

Cin cit Huéng din s6 SGIHD»TLE' ngay 28/4/2022 clia Poan Chi tich Téng
Lién doan Lao dﬁng Viét Nam vé& mét sb noi dung cong tac nhan sy dai hdi Cong
doan cac cﬁp tién t&i Dai hoi XIII Céng doan Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028 va
K& hoach sb 467!1(1—1 CBDK ngay 31/8/2022 cua Ban Thuong vu Cong doan Dau
khi Viét Nam vé to chirc Pai hdi cong doan céc cép tién t6i Pai hoi VII Cong doan
DAu khi Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028 va Pai hoi XIII Cong doan Vi¢t Nam,
nhlf.':m ky 2023 - 2028, Ban Thudng vu Cong doéan Déu I{hl Viét Nam hudng din
mot s6 ndi dung codng tac nhan sy dai hdi cong doan céc cép nhu sau:

I. THANH LAP TIEU BAN NHAN SU’ VA XAY DPUNG DE AN NHAN SU

1. i véi Cong doan Dau khi Viét Nam

a. Thanh Igp Tiéu ban Nhin sw

- Ban Thlrﬁmg vu Céng doan Déu khi Viét Nam quyét dinh thanh lap Tiéu ban
Nhén su 05 d-:}ng chi (bdo dam khong qué 50% s& lugng iy vién Ban Thuong vu
ducmg nhiém), gc-m ddng chi Chu tich, céc ddng chi Phé Chu tich, ddng chi Trmmg
ban T4 chirc - Kiém tra va 01 ty vién Ban Thudng vu dal dién céc don vi. Pong chi
Chii tich lam Truéng Tiéu ban, dong chi Trudng ban Té chirc - Kiém tra lam ty vién
thudmg true Tiéu ban,

- Nhiém vu chu }réu cuia Tiéu ban Nhén sy thuc hién theo Muc I11.1.2 Ké hoach
s6 467/KH-CPDK ngay 31/8/2022 clia Ban Thuong vu c:ang doan Dau khi Viét
Nam, trong d6 chuén bj nhén sy Ban Chap hanh, Uy ban klem tra va cac chirc danh
trong Ban Chép hanh, Uy ban kiém tra, cén quan tim mét s6 ndi dung sau:

+ Lanh dao, chi dao trién khai xay dung Pé 4n nhan sy va K& hoach trién khai
viéc gmrl thiéu nhan sy tham gia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Chu tich, Phé Chu
tich, Uy ban kiém tra, Chti nhiém Uy ban kiém tra, Ph6 Cht nhiém Uy ban kiém tra
nhiém ky 2023 - 2028; Pé an nhan sy tham gia doan dai biéu du Pai hoi Cnng doan
Viét Nam 14n thir XIII va ké hoach phan bb dai biéu du dai hoi Cong doin Déu khi
Viét Nam nhiém ky 2023 - 2028,

+ Tham muu cho Ban Thuong vu Cong doan DAu khi Viét Nam quy dinh vé
nhiém vu, quyén han, trach nhiém, nguyén tic, quy ché va ké hoach lam viéc cua
Tiéu ban Nhan sy va té gitip viéc.
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+ Xay dung ké hogch lam viée, bdo cdo v6i Dang vy Tép doan Dau khi Quéc
gla Viet Nam, Tap doan Diu khi Viét Nam vi Téng Lién dodn Lao dt;rng Vlet Nam
Ve cong tac chudn bi nhén su; ¢hi dac tién hanh khao sat nhén sy néu thiy cin thlet
(thanh phan, ndi dung, 46i tuong va céch thitc khao sat do Tiéu ban Nhén sy quyét
dinh phu hgp véi tinh hinh, yéu chu cy thé).

+ Thue hién mdt s& nhidm vu lién quan khac do Ban Thudng vu Cong doan
Déu khi Viét Nam giao.

b, Xay dung P8 dn nhin sw 1dp frung véo mjt s6 ni dung chit yéu sau:

- Téng két cdng tac nhan su nhidm ky 2018 - 2023, trong 46 tép trung danh gid
béi canh, tinh hinh; két qua dat duge, han ché, yéu kém; chi 3 nguyén nhén, nhét 12
nguyén nhin chu quan, rit ra bai hoc kinh nghi¢m va d& ra bién phap khic phuc
trong nhiém ky toi.

- Quan triét quan diém, chi truong, dinh hudng cia Pang va céc quy dinh,
hwéng din cioa Toéng Lidn dodn; dy bdo bdi canh, tinh hinh, x4c dinh & yéu cu
nhiém vu cha nhiém ky 2023 - 2028 va nhing nam tiép theo. X4y dung Dé an nhén
sir bam sét quy dinh cda Déang, cua Tdng Lién doan va Pang Uy Tap doan, trén co
s6 ngudn can b (tai cir va quy hoach); xé¢ dinh tiéu chuén, co cu, sé luong Gy vién
Ban Chﬁp hanh @61 véi tirng don vi, linh vue cdng tic quan trong, dia ban theo
phuong cham: Phéi coi trong chét lvong Ban Chip hanh, bao dém tinh gon, ¢6 co
chu hop 1y, du nang luc dai dién, bdo vé quyén vi lgi feh hop phép, chinh dang cla
doan vién, ngudi lao dong; khong vi co ciu ma ha thip tiéu chudn va khéng nhét
thiét tit c& cac cong doan truc thudc phdi co nguoi tham gia Ban Chép hanh.

- Viée xdy dung D& an nhén sy cdn phai duoc thio ludn dan ¢hu, k¥ ludng, phat
huy tri tué va tao su doan két, thf‘:-ng nhit, déng thudn trong tap thé Ban Chép hanh,
Ban Thuong vy. Chi dong phong ngira, cinh gi4c, ngin chin, dau tranh, khéng dé
tic d6ng, chi phdi bdi nhimg thong tin khdng chinh thire, théng tin gia, xau, doc, bia
diit, xuyén tac trén internet, mang xd h¢i... 1ién quan dén nhin sy va cong tac chuén
bi nhén su.

2. Pbi voi cong doan chp trén co sd

a. Thanh tip Tiéu ban Nhin sy

- Ban Thudmg vu cing doan ¢Ap trén co s quyét dinh thanh ldp Tiéu ban Nhén
st Wt 4 - 5 ddng chi (bao dam khong qua 50% sb lugng ty vién Ban Thudng vy
dwong nhiém), gdm: déng chi Chu tich, cic ddng chi Pho Chi tich, ddng chi iy vién
Ban Thudng vy phy trach cong tac td chirc va ay vién Ban Thudng vu khic (néu
cin); trong d6, dbng chi Chi tich lam Trudng Tigu ban, ddng chi iy vién Ban
Thudmg vu phu tréch céng tac té chirc lam iy vién thudmg trye Tiéu ban.

- Nhidm vu chti yéu ciia Tiéu ban Nhén sur thue hién theo Muc [11.1.2 Ké hoach
sb 467/KH-CDDK ngay 31/8/2022 cia Ban Thudng vy Céng doan Dau khi Viét



Nam, trong d& chufn bi nhén sy Ban Chap hanh, Uy ban Klem tra, cac chirc danh
trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra, cAn quan tim mdt s& ndi dung sau:

+ Linh dao, chi dao trién khai xay dlrng P& 4n nhan sy va K& hoach trién khai
viée gmu thiéu nhan su tham gia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Chi tich, Phé Chu
tich, Uy ban kiém tra, Ch) nhiém Uy ban kiém tra, Phé Chu nhiém Uy ban kidm tra
nhiém ky 2023 - 2028; D& én nhan s\ tham gia doan dai biéu dur Pai hoi Cang doan
Dén khi Viét Nam 14n thir VIT va ké hoach phén bd dai biéu dy dai hdi Coéng doan
don vi nhiém ky 2023 - 2028.

+ Tham muu cho Ban Fhucmg Vil Cnng doan don vi quy dinh v& nhiém vy,
qu‘yen han, trach nhiém, ngu}-'en thc, quy ché va k& hoach lam vige cla Tiéu ban
Nhan su va td gifip viée (néu cén thiét thanh l4p).

+ Xay dung ké hoach lam wq:c bao cdo vai cAp dy Bang don vj, Cong doan
Dau khi Vu?,t Nam v ¢dng tac chuén bi nhén sy; chi dao tién hanh khéo sat nhén sy
néu thiy can thlEt {thanh phan nd dung, dbi tuong va cach thire khdo st do Tiéu
ban Nhén su quyét dinh phit hop véi tinh hinh, yéu cdu cy thé tai don vi).

+ Thye hién mdt s& nhiém vy lién quan khac do Ban Thudmg vy Cong dodn
don vi giac.

b. Xdy dung Pé dn nhin sw (8p trung vio mot s6 nfi dung chit yéu sau:

- Téng két cong tac nhéan sy nhiém ky 2018 - 2023, trong do tép trung dénh g1a

bdi canh, tinh hinh; két qua dat dugc, han ché, yéu kém; chi r nguyén nhén, nhét Ia
nguyén nhdn chl quan, rit ra bai hoc kinh nghigm va dé ra bién phép khic phuc
trong nhigm ky tal,

Quan triét quan diém, chi truong, dinh hudng cta Pang va cdc quy dinh, hudng
din ctia Téng Lién doan, Céng doan Déu khi Viét Nam; dy bao béi canh, tinh hinh,
xdc dinh r8 yéu cdu nhiém vy ctia nhiém ky 2023 - 2028 va nhimg ném tiép theo. Xa}f
dung Dé an nhan su bam sat quy dinh cua Pang, cua Tong Lién doan, Cong doan Diu
khi Viét Nam va cip Gy Pang don vi, trén co sd ngudn cén bd tai cir va quy hoach;
xéc dinh tidu chudn, co cAu, sé luong Uy vién Ban Chép hénh theo phuong chim: Phai
¢oi trong chit lm;mg Ban Chép hanh, bao dam tinh gon, ¢ co cau hop 1y, 40 néng luc
dai dién, bac vé quyén va loi ich hep phép, chinh dang ctia dodn vnm, ngm:n lao dong
trong don vi; khéng vi co cdu ma ha thap tidu chudn va khdng nhit thiét tét ca cac
Cong doan truc thude phai cd ngudi tham gia Ban Chép hanh.

- Viéc xéy dung D¢ 4n nhén su cdn phal duge thao lufn dan cha, ky lucmg phat
huy tr] tu€ va tao sy doan két, théng nhdt, dbng thusn trong tip thé& Ban Chép hanh,
Ban Thuong vy, Chi ddng phong ngira, c¢énh giac, ngan chan, dAu tranh, khong g8
tac dong, chi phdi b&i nhitng thong tin khéng chinh thic, thdng tin gia, x4u, déc, bia
dit, xuyén tac trén internet, mang x4 hoi... lién quan dén nhén sy va ¢dng tac chuén

bi nhin s



3. B6i v cong doan co s

a. Thanh Igp Tiéu ban Nhin sy

- Ban Thu’cmg vy hodc Ban Chap hanh (noi khong ¢6 Ban Thuéng Vu) cong
doan cu s quyet dinh thanh lap Tiéu ban Nhén sy tir 03 - 04 dbng chi, gdm: déng
chi Chi tich, ddng chi Phd Cha tich, ddng chi ty vién Ban Thudng vu hodic Ban
Chip hanh phy tréch cong tic 1 chire va ity vién Ban Thudng vu hodc Ban Chép
hanh khac (néu cAn), trong d6, ddng chi Chi tich 1am Truéng Tiéu ban,

- Nhiém vu chi yéu cia Tidu ban Nhén sy thyc hién theo Muyc 1I1.1.2 K¢ hoach
sb 467/KH-CDDK ngay 31/8/2022 ctia Ban Thudng vu Cong doan Dau khi Viét
Nam, trong d6 chuin bj nhén sy Ban Chdp hanh, Uy ban Kidm tra, cac chirc danh
trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra, cén quan tAm mot s ndi dung sau:

+ Lanh dao, chi dao trién khai &y dung P2 4n nhén sy va K& hoach trién khai
vide gi¢i thiéu nhan sy tham gia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu (néu ¢6), Chit tich,
Phé Cha tich, Uy ban kiém tra, Chi nhiém Uy ban ki#m tra, Phé Chit nhi¢m Uy ban
kiém tra nhigm ky 2023 - 2028; D2 4n nhén sy tham gia doan dai biéu dir Pai hoi
Céng doan Déu khi Viét Nam 14n thit VII hoic doan dai biéu dy Pai hoi Céng doan
cAp trén truc tiép co s& va ké hoach phan bd dai biéu dy dai hoi Cong doan co s¢
don vi nhiém ky 2023 - 2028.

+ Tham muu cho Ban Thuong vy hodc Ban Chép hanh Céng doén don vi quy
dinh v& nhiém vy, quyén han, trach nhiém, nguyén tic, quy ché va ké hoach lam vige
ciia Tiéu ban Nhan sy va td gitip viée (néu cén thiét thanh lap).

+ Xay dyng ké hoach lam viée, bao cdo véi cip tty Pang don vi, Cong doin
Diu khi Vidt Nam hodc cong doan cép trén co & vé cong tac chuén bi nhin su; chi
dao tién hanh khio sét nhén su néu théy chn thiét {théanh phﬁn, ndi dung, déi tugmg
va cach thire khao sat do Tiéu ban Nhan sy quyét dinh phil hop véi tinh hinh, yéu
clu cu thé tai don vi).

+ Thurc hién mét sé nhiém vy lién guan khac do Ban Chfip hianh/Ban Thudng
vu Cong doan don vi giao.

b. Xay dung Dé dn nhén sw tip trung vio mpt s6 néi dung cha yéu sau:

- Téng két céng tac nhén sy nhigm ky 2018 - 2023, trong dé tip trung dénh gia
béi canh, tinh hink; k&t qua dat duoe, han ché, yéu kém; chi rd nguyén nhan, nhét 1
nguyén nhan chi quan, rit ra bai hoc kinh nghiém va dé ra bién phép khic phuc
trong nhiém ky toi.

- Quén triét quan diém, chd truong, dinh huéng cia Pang vé céc quy dinh,
hudng dén ctia Téng Lién dodn Lao ddng Vist Nam, Cong doan Dau khf Viét Narm,
cbng doan cip trén truc tiép co s&; du bao bbi canh, tinh hinh, xdc dinh 13 yéu cau
nhiém v cha nhiém ky 2023 - 2028 va nhimg ndm tiép theo. Xay dung Pé én nhan
sur bam sat quy dinh cla Brang, cua Tdng Lién doan Lao ddng Viét Nam, Cong doan
Diu khi Viét Nam, céng doan cAp trén tryc tiép co s& va cép iy Pang don vi, trén



co s& ngudn can b (tai cir va quy hoach); xdc dinh tiéu chudn, co cdu, 56 lucmg uy
vién Ban Chip hanh theo phucrng chdm: Phaj coi trong chét lugng Ban Chép hénh,
bao dam tinh gon, ¢d co cdu hop Iy, di néng luc dai dign, bao vé quyén va lgi u:h
hap phap, chinh {iang ctia doan vién, ngum lac déng trong don vi; khong vi co céu
ma ha thip tiéu chudn va khang nhat thiét tit ca cac Céng doan truc thude phdi ¢o
ngudi tham gia Ban Chip hanh,

- Vide xdy dung D& én nhéan sy cén phai dugc thao ludn dan chy, k¥ ludng, phét
huy tri tué va tao su doan két, thdng nhit, dbng thuan treng tap thé Ban Thudng vu
hodic Ban Chép hanh. Chu ddng phong ngira, canh gidc, ngin chin, du tranh, khéng
dé tac déng, chi phdi boi nhitng théng tin khong chinh thirc, théng tin gid, x4u, ddc,
bia diit, Xxuyén tac trén internet, mang xa héi... lién quan dén nhén sy v3 chng tac
chuén bi nhin su.

IL. MQT SO NOI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN SU'

1. Tiéu chuén, diéu kién nhin sy tham gia Ban Chép hinh, Uy ban kiém
tra Cong doin cic cAp nhiém ky 2023 - 2028

- Viée lya chon, gidi thidu nhin sir tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra
Céng doan cdc cAp phai duoc quan trigt thuc hidn theo cdc chi truong, nghi quyét
cha Dang v& cing téc can bd, dbng thoi cy thé héa Nghi quyét s6 03-NQ/BCH ngay
11/01/2019 ciha Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé “Céng téc
can bé cbéng doan trong tinh hinh mdi”.

- Kién quyét sang loc, khong dua véo Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra Céng
doén khoa mdi nhitng ngudi ban [inh chinh tri khéng vitng vang; phim chét, niing
lirc, uy tin gidm sat; thiéu gwong miu, mét doan két, cu bd, bé phdi, co hoi; ¢6 bidu
hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dic, 181 séng; vi pham nguyén tac tip trung
dAn chiy; quan lidu, cira quyén; thiéu gin bo mét thiét v6i nhan dan, véi dodn vién
va can b, cdng chire, vién chire, ngudi lao déng.

- Tiéu chudn chung ciia uy vién ban chép hanh, 0y ban kiém tra

Ngudi tham gia ban chip hanh, Gy ban kidm tra phai c6 1y lich 13 rang, tr
nguy¢n va co diéu kién tham gia cac hoat ddng ciia ban chip hanh, iy ban kiém tra,
dam bao céc tiéu chudn sau:

+ Co ban linh chinh trj viing vang; nhiét tinh va tim huyét v6i sw nghiép xay
dung t5 chirc cong doan, Trufmg thanh tir thure tién phong trao cdng nhén va hoat
ddng cOng dodn, co tinh thén 48i mdi, dam nghi, ddm 1am, ddm chiu trach nhiém; cd
uy tin va kha ndng tap hop doan két duge dong déo ngudi lao ddng. Co tinh thén déu
tranh bao vé quyén, igi ich hop phap, chinh ddng clia ngudi lao dong.

+ Cé ning luc tham gia, xdy dung va td chirc thidng loi cac Nghi quyet cua
Dang, chinh sich phap ludt cua Nha nude vao linh vuc cdng doan; c6 kién thic vé

quan ly kinh té x4 hoi, phap luat ¢6 k§ ndng hoat ddng va nghiép vu cnng, tac cong
doan; ¢6 kha ning tham gia quyét dinh cdc chu truong ¢dng tac clia ban chép hanh.
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+C6 tinh thin trach nhidm, hoan thanh t6t nhidm vy duge tip thé va to chirc giao.

+ C6 stre khoé, dac dire, 161 sbng lanh manh, trung thue, gian di, khéng cuc
ba, co hdi, khang 13ng phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing, kién quyét chéng
tham nhiing va lang phi.

- Tiéu chudn cu thé déi v&i nhin s tham gia Ban Chz’ip hanh, I:I}' ban Kiém tra
Cong doin cac cép thire hién theo Quy dinh tiéu chudn, chite danh can bd, lanh dao,
quéan 1y cong doan céc cAp ban hanh theo Quyét dinh 3169/QP-TLD ngay 07/9/2021
ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Céc Cong doan truc thude Cong doan Déu khi Viét Nam cn ¢t ndi dung tiéu
chuin néu trén, cic quy dinh vé& cdng tic can b hién nay cla E)ang, cua Cnng doan
Déu khi Viét Nar, cdp iy Pang don vi dé cy thé héa tiéu chudn cén bd cép mmh
vao B2 an nhan su cho pht hep véi tinh hinh, dic diém cia don vi, ddp ung yéu cdu
nhiém vu hoat dong ¢ong doan nhiém ky 2023 - 2028 va chufn bi cho nhitng nim
tiép theo.

2, P6 tudi nhan sy tham gia Ban Chéip hanh, Uy ban Kiém tra Céng doan
cae chp nhidm ky 2023 - 2028

a. Dé tuii tham gia

D% tudi tham gia Ban Chip hanh, Uy ban Kidm tra Cong doin céc cdp nhin
chung thire hién theo quy dinh cta Dang, phép ludt clta Nhé nude, trong do: d§ tudi
l4n dAu tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra it nhét tron 1 nhiém k¥ (60 thing)
vi 46 tudi tai o it nhét phai tir 14 phiém ky (30 théng trd 18n) tai thoi didm té chirc
dai hdi Céng doan, theo Ké hoach 56 467/KH-CPDK ngay 31/8/2022 cua Ban
Thuéng vu Cong doan DAu khi Viét Nam.

- [Tudi cén bd gidi thidu img ctr 1An ddu] = [Tudi nghi huu thye té cia cén bd
theo Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cta Chinh phd, Két ludn sd
08-KL/TW ngay 15/6/2021 cira Bo Chinh tri v& tudi bd nhiém, giéi thidu can bo ting
o] - [Tudi cén b tai thoi didm dai hdi cong doan cling cdp] theo K& hoach 6
467/KH-CPDK ngay 31/8/2022 cia Ban Thudng vy Céng doan Déu khi Viét Nam
phai con it nhdt 40 mét nhiém ky cOng tac (60 thang) {Then chi thi s6 35-CT/TW
ngay 3ﬂf5f2{}19 ciia B6 Chinh trj vé dai hdi dang bé cac chp, tién tdi Pai hoi dai biéu
toan qube lan thit XI1I ctia Pang),

- [Tudi can b tai o nhiém k¥ t6i) = [Tudi nghi huu thue té cta cén bé theo
Nghi dinh s& 135/2020/ND-CP ngdy 18/11/2020 cira Chinh phu, Két ludn sé 08-
KL/TW nga}r 15/6/2021 ¢lia B8 Chinh trj vé tudi bd nhiém, glm thiéu can b ng
clr] - [Tudi cén bd tai thei diém dai hoi cong dodn cing cip)] theo Ké hoach )
467/KH-CPDK ngay 31/8/2022 cta Ban Thuong vu Cdng doan Diau khi Viét Nam
phéi con it nhédt 30 thang.



b, Mt s6 truong hop diic thi

- D4 tudi vy vién Ban Chép hanh Céng doa:u céc cap dbi vm nhén su co ciu tai
cac doanth nghiép ngc-al khu vye Nha nuoc do cap ¢6 thdm quyén quyet dinh nhung
dam bao tai thii diém gidi thidu img ¢l lén d4u thi da khéng qua 70 tudi ddi véi nam
va 65 tudi dbi véi nit,

- Ch: tich, Phé chii tich cdng dodn chuyén trach trong tip doan, ting cdng ty
Nha nuée hoge Nha nude cd cb phén chi phéi con ¢i tdi cong tdc tir 1 nim (12
thang) trd 1én, neu cb di pham chat nang lyre, uy tin, sic khbe, hoan thanh tét nhiém
vu tr& 18n va cip oy Pang cling cap ddng ¥ thi cd thé xem xét tiép tuc tai cir Ban
Chép hanh nhiém ky 2023 - 2028 dén khi du tudi nghi huu,

3. Co cfiu, 56 lwgng iy vién Ban Chip hanh, oy vién Ban Thuing vy, Phé
Chii tich vA @y vién Uy ban Kiém tra Céng doan cic eip nhiém ky 2023 - 2028

a. Co ciu Ban Chitp hanh

- Ban Chép hanh Céng doan cic cép cén dam bao co cAu dai dién cla cong
dodn cAp dudi va doan vién céng dodn theo cac linh vy, dia ban dé dép ung yéu ciu
x4y dung phong trio cdng nhan, cdng doan trong thoi gian téi; kip thoi trién khai t&
chite thue hién cée chu truong, nghi quyet ctta Péng va ciia té chirc Cong doan dén
déng dao dﬂan vién ngum lao ddng. Phin ddu Ban Chip hanh Céng doan cic cap cO
dir 3 ¢6 tudi, trong do 861 véi (,{mg, doan Diu khi Viét Nam: dudi 40 tudi phén dau
dat 10% trdy 16n, tir 40 - 50 tudi dat 40% - 50% dé dam bdo tinh ké thira, phit trién;
phin ddu ty 18 nit tham gia Ban Chap hanh dat khoang 30%.

- Cin cir dic diém, tinh hinh va yéu cdu nhiém vy hoat dng cong doén cla céc
don vi va dé dam bao Ban Chip hanh da ning luc, ban Iinh dai dién, bio vé quyén
vé loi ich hop phdp, chinh déng cta doan vién, ngudi lao déng, Tiéu ban Nhén sy
cin chudn bi, trinh Ban Thutmg vy, Ban Chz’ip hanh d& xac dinh co cdu cu thé Ban
Chap hanh cing cap va dinh hudng cho cap dudi, theo phm:mg chdm: Phai col trong
chét lm:mg Ban Chép hanh, khéng vi co ciu ma ha thip tidu chudn, diéu kién va
khong nhat thiét don vi trre thude nao cung pha1 ¢6 ngudi tham gia Ban Chip hanh,

- Cong doan Dau khi Vlet Nam 44 sip xép co guan tham muu, glup viéc theo
md hinh ghép ban nén co cdu dén cAp Pho ban tham gia Ban Chép hanh dé dam bio
¢o dai dién cac Iinh vue quan trong tham gia hoat ddng cua Ban Chép hanh (18 chirc,
kiém tra, tai chinh, nir cdng, ...).

- Truong hep don vi nac chua chuan bi nhén sy du co cdu theo quy dinh thi
tién hanh bau cir Ban Chép hanh vorl s& lwong it hon, sb cén lal s€ bd sung trong
nhiém ky de dap vng tiéu chudn, co chu theo quy dinh, nhung sb luong 1t hon khdng
qué 10% téng s& Ban Chap hanh (vi du: Ban Chdp hanh cong dodn o6 s6 !uang dupe
phé duyét la 11 uy vién, néu bau it how thi phai bdu &t 10 ngudi, khuyét toi da 01

ngitcl, 5é duoe b6 sung trong nhiem ky).



b, Vé 56 lwong

- S6 luong iy vién Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra Céng dodn cac clp thuc
hién theo H-.rcmg dan sb S6/HD-TLD ngay 28/4/2022 cla Téng Lién doan Lao dnng
Viét Nam vé mdt 36 ndi dung cdng tic nhén sur dai hdi cdng doan cée cép tidn téi
dai héi Xill Coéng doan Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028 va Phu lue 1 kem theo
Hucmg din ny. Céc cp Cang doan khi xay dung P& 4n nhan su cin xem xét ky dic
diém, tinh hinh va yéu ciu nhiém vu hoat dong Cong doan trong thdi glan 161 dé
nang cao chit hrong chuin bi nhan sy Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra ddng thoi
tich cuc xem xét gidm s& lugng ty vién Ban Chép hanh so véi nhiém k¥ hién tai.

- 86 lugng Pho Chu tich:

+ 86 luong Phé Chit tich Céng doén DAu khi Viét Nam do Dang doan Tdng
Lién doan quyét dinh sau khi trao ddi théng nhit véi Pang ty Tap doin Déu khi
Quée gia Viét Nam, dam bao tir 02 dén 03 ngudi

+ §4 luong Phé Cha tich cnng doan céc cap do Céng doén cép trén truc tiép
quyét dinh sau khi trao dbi théng nhét vai chp Gy don vi, dam bao tir 0] dén 02
ngudi. $& hrong Phé chil tich céng doan chuyén trach khong qué 01 ngudi.

Trudmg hop diic biét ddi véi cong doan cp trén truc tiép co s& ¢6 tinh chat dic
tht hodc ¢é quy md {dn, dia ban hoat déng rdng, can tang sé lugng Pho chi tich
cong doan chuyen trach, Ban thudng vy Cc-ng doan Dau khi Viét Nam bio cdo Eloan
chi tich Téng Lién doan xem xét, cho ¥ kién trude khi quyét dinh theo tham quyén.

- 86 lugng Phé Chit nhiém Uy ban kiém tra céng doan céc cép 12 01 ngudi,

4. Trinh tir thire hién guy trinh nhin sw va 56 du

a. Trinh tw thuc hién quy trinh

Thuc hién quy trinh nhan su ddi véi cdc ddng chi tai cir Ban Chép hanh, Uy
ban kiém tra va cdc chie danh trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra trude; sau khi
xéc dinh sé lugng céc ddng chi tai cir dép Umg tidu chuin, diéu kién thi thue hién
viéc gidi thiéu nhin sy ddi voi cac ddng chi lan déu tham gia Ban Chép hanh, Uy
ban Kiém tra va céc chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra.

- Quy trinh nhan sy Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va cdc chirc danh trong
Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra Céng doan Dau khi Viét Nam thyc hién theo Phu
lyc 2 kém theo Hudng dn nay.

- Quy trinh nhan sy Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va cac chirc danh trong
Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra cac cong doin cép trén co sé& thyc hién theo Phuy
luc 3 kém theo Hudng din ndy.

- Quy trinh nhin sy Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va céc chirc danh trong
Ban Chép haoh, Uy ban Kiém tra cac cong dodn co sé& thye hién theo Phu luc 4 kém
theo Huéng déin nay.



b. Vé sb dw

- Viée chuén bi D& én nhan sy Ban Chip hanh Ban Thu&rng vu, Uy ban Kiém
tra Coéng doan Déu khi Viét Nam va cong dodn cép trén truc tiép co s& phai dam béo
gi6i thidu s6 hrong nhén sy cd s du tir 10% - 15% so vdi tdng sb oy vién Ban Chap
hanh, 0y vién Ban Thuéng vu, Gy vién Uy ban Kiém tra duge cép ¢ thim quyén
phé duyét.

- Trudng hop & cudi danh sich gidi thidu cd sd du 02 nguoi trd 1én chng g0
phiéu gioi thiéu bang nhau thi dua ca vio danh séch dé pi6i thidu véi Dai héi.

- Néu két qué gidi thidu chua dat ty 18 s6 du thi tiép tuc quy trinh gidi thiéu cho
dén khi dam bao sé du theo quy dinh.

c. Truwong hop biu truc tiép Chit tich cong doan co sé tai dai hoi

Trudng hop bdu trye tiép Chi tich céng doin co 56 tai dai hdi thi thue hién quy
trinh nhin sy theo Hurdng din sb 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 cta Poan Chil tich
Téng Lién doan.

Can cis tinh hinh, d4c diém cu thé phén du dat t7 18 cng doan co sé ngoai khu
vire Nha nude ban trirc tiép Chu tich tai dai hdi theo Chl.m‘ng trinh 56 1563/CTr-TLE
ngay 09/10/2019 cia Ban Chép hanh Téng Lién doan vé “Xay du‘ng d6i ngii Chi
tlch cbng dodn co s& ngc-al khu vue Nha nude da niing luc, phdm chét, dép ing yéu
cau, nhiém vu”. Phin diu dén hét nhidm ky c6 30% tr& 18n cdng doén co s& ngodi
khu vuc Nha nude td chire dai hoi biu trye tip Chi tich cdng doan co sé.

5. Thwe hién bau ¢ trong dai hdi

a. Poan Chii tich dai hii bao cdo Dé dn nhén sy do Ban Chip hanh kiva
duwong nhtiém ddi chudn bi, gom:

- Phuong huéng cAu tao Ban ChAp hanh (s6 lwong, tiéu chudn, co céu) dé dai
hél thao ludn, xem xét, thong qua. Phén d& 4n Ban Thudng vu va céc chic danh
trong Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra v& cdc chire danh trong Uy ban kiém tra dé
lai trinh xin ¥ kién thao luin tai phién hop thir nhét cia Ban Chép hanh khéa méi.

- Két qua qué trinh chudn bi nhan sy Ban Chép hanh va danh sach nhén sy do
Ban Chdp hanh duong nhiém gidi thi¢u ¢é dai hdi tham khao. Pai hgi Céng doan
DAu khi Viét Nam, dai hdi cong doan ¢p trén truc tiép co s& va dai héi cong doan
co s& ddng doan vién cAn chia td thao luin va chuyén danh sich nhan sy d4 chuan
bi vé cac td thao ludn, khong nén doc danh sach tai dai hoi.

b. T4 chize thio lufin va tién hénh img o, dé cir Ban Chap hanh

- Cn cir phuong an cAu tao Ban Chap hanh khda mdi duoc dai hdi thc-ng ua,
tham khio danh sach nhan sy do Ban Chép hénh duong nhiém giéi thiéu, tién hanh
ang cu, dé ¢ va thao ludn, thong nhét danh sach img cir, dé .

- Vidc tng cir, d& cir trong dai hdi thye hign theo quy dinh cua Pang (d6i voi
dang vién), Didu 1& va Huéng din thi hanh Diéu 1& Céng doan Viét Nam.



- Trudng hop két qué thao luin, danh sdch nhin du du kién gidi thidu béu cit
chite danh Cha tich, Pho Chi tich khong ding véi d& 4n nhan su da duge cdp co
thim quyen phé duyét thi ﬂoan Chi tich dai hoi kip lh()'l bdo cdo xin ¥ klen chi dao
cla cAp Uy va cong doan clp trén dé co phuorng an tiép theo trucrc khi ti&n hanh bau
cir. Danh sach bau cir d3 duoce dai hdi bidu quyét thong qua xEp theo thi ty bang chir
cai tidng Viét cho toan danh sich va theo co céu.

- Sau khi dai hdi biu duge Ban Chﬁp hanh khéa méi, viée t6 chire hdi nghi Ban
Chap hanh [in thi nhit d& bdu Ban Thudng vy, Chi tich, Phé Chu tich, Uy ban kiém
tra thuc hién theo quy dinh cia Bidu 1é Cong doan Viét Nam khoa XII va muc 10
Huéng din sé 03/HD-TLD ngay 20/02/202¢ ciia Poan Chu tich Téng Lién doén.

- Truong hop ddng chi duge du kién gidi thiéu biu chic danh Chi tich, Pho
Chu tich, Cha nhiém Uy ban kiém tra khdng tring cir Ban Chép hanh, Ban Thudng
vu hodc Uy ban kiém tra cing chp thi Poan Cha tich dai hdi bdo céo xin ¥ kién chi
dao ctia cong dodn cip trén vé phuong an gidi thidu nhan sy méi; sau khi ¢ ¥ kién
chi dao méi tiép tuc tién hanh bau cir hode & xudt tam dimg dé tiép tuc chudn bi.

c. Truong hop biu trire tidp Chit tich cong doin co sé 1gi dai hpi

Trutmg hop béu trire tiép Chu tich céng doan co sé tai dai hi thi thye hién quy
trinh nhén su theo Hudng din sé 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 cia Poan Chu tich
Téng Lién doan.

6. Co cAu, s Iwong dai bidu va viée biu dai bitu dy dai hdi cdng doan cdp trén

- 86 lugng, co chu dat bidu tridu tip dy dai hdi cong doan cdp nao phai duge
dua vao D& &n hodic K& hoach dai hdi ciia cdng dodn cép dé.

- Viéc chuén bi dai biéu du Pai héi cin e vao Muc 6.5 va Muc 6.6 Hudng dan
s6 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 cia Doan Chit tich Téng Lién doan, Ké hoach sb
179/KH-TLP ngdy 03/3/2022 ctia Dodn Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam va Ké hoach sb 467/KH-CPDK ngay 31/8/2022 clia Ban Thudng vy Cong
doan Dau khi Viét Nam. D& ning cao chit lugng dai biéu du dai hdi trong viée thdo
ludn, déng gdp vao cic ndi dung quan trong cua dai héi, cac cip cbng doan trong
Nganh cln céin et s6 lugng dai bidu duoe phén bd va tinh hinh, dic diém cta don vi
dé xac dinh co cdu cu thé, bao dam can d5i, hai hoa, phi hop vé thanh phin, giéi
tinh, ting s lvong dai biéu dal dién cho linh vye quan trong cta don vi,

- Viée biu doan dai bidu dy dai hoi cong dodn cép trén ph{ii ¢én ¢t vao E'iéu 1"
Cong doan, quy ché biu cir va hudng din cua cong doan cap trén truc tiép v& sb
luong, co ciu dai bidu dai hdi c{mg doan cdc cAp.

- Pai hdi céng doan cac cap dugc bAu mét sé dai biéu du khuyét dé thay thé da
bidu chinh thirc ving mat; sb lwong do dai hoi quyét dinh.

7. Cong tac quy hoach, chuin bj nhin sw

a. Cong doan cac cAp tric thude Cong dodn Dau khi Vist Nam thuc hién nghiém
vifc ra soat, xdy dung quy hoach can bé theo ding quy dinh cua Déng, hudng dan



cta Tong Lién doan va Céng doin Déu khi Viét Nam. Ly quy hoach 1am co sd cho
cong tac nhan sy dai hoi cdng doan cée cép.

b. Qua trinh chudn bi nhan sy dai hdi nhiém ky 2023 - 2028, Ban Chép hanh,
Ban Thudng vu céng doan céc cap chi déng thyc hién viée diéu ddng, phin cong,
bé tri can bd cong doan chuyén trach cie cﬁp theo sat D¢ 4n nhan su dai hdi di dwoc
théng qua; quan tim ting cudng cén bd cho nhimg noi con thiu hodc ¢6 phuong an
didu ddng, phin céng cdng tac khic dbi vé&i nhan su ngay sau dai hoi; tip trung chi
dao xir 1f dut diém hodc béo cdo cdp ¢b thim quyén d6i voi nhitng noi cuc bg c6
bidu hién mét doan két hodic ¢c6 don thu khiéu nai, t céo phite tap, kéo dai...

¢. Cong tac nhin sy phai duge thuc hién ding nguyén tc, co ciu, sé luong,
tidu chudn, diéu kién, quy trinh nhén su theo quy dinh; bao dam chat ché, déng b3,
dan chi, khach quan, céng thm, céng khai, minh bach; phat huy tri tué, trdch nhiém
cha tip thé, clla ngudi dimg ddu va can bg, doan vién cdng doén.

d. Thuc hién dimg viée bd sung ty vién Ban Chép hanh, iy vién Ban Thuong
vit cbng doan céc cAp nhiém ky 2018 - 2023 trude 6 théng tinh dén thdi diém dai hi
& mdi cip theo Ké hoach sé 467/KH-CDDK ngdy 31/8/2022 cta Ban Thudng vu
Cong doan DAu khi Viét Nam. Trudng hop dic bigt do cdp c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh,

e. Céc dbng chi khéng tai cir nhidm k¥ 2023 - 2028 thi tién hanh sép xép, bb
tri, kip thor thue hign ché d6, chinh séch theo quy dinh ciia Dang, Nha nudc di v6i
can bd hoat dong chuyén frach khéng du tudi 11 o, tai bd nhiém theo quy dinh cia
Bang vi Nha nuoc.

& Nhitag dong chi di didu kién tai cir nhung khéng tring cir thi cip co tham
quyén quan ly ¢én bd ¢6 trach nhiém phén cong, b tri cong téc phit hop véi yéu cdu,
tinh hinh cy thé cia don vi. Nhing déng chi da duge dai hoi gidi thidu vao danh
séch biu cir Ban Chép hanh nhung két qué dat khdng qua 50% s6 phiéu béu thi viéc
xem xét, bd sung vao Ban Chép hanh cin dénh gig, cén nhic k¥ vé uy tin, niing hrc,
cor cAu cu thé v chi thyre hién sau dat héi it nhét 12 thang.

h, Trong xem xét, thim djnh nhan sy cén chd ¥ tién hanh ra soat, thém tra k§
vé quy trinh, tidu chudn, didu kién, pham chét, nang luc, uy tin ¢lia nhan sy theo quy
dinh, nhét 14 két qua cong tac, san pham cu thé tir ddu nhiém ky dén nay; thim dinh
tiéu chuan chinh trj theo Quy dinh s8 58-QB/TW ngéay 08/02/2022 cua B Chinh tri
quy dinh mdt s& vén ¢é bao vé chinh trj ndi bd Pang.

i. Cép triéu t:ap dai héi chl xem xét gidi quyét don, thu khiéu nai, td cdo {co
dant} lién quan dén nhan sy, néu don, thy 46 gui dén trude ngay khai mac dai héi
25 ngay lam viéc (461 voi cong dcran cO 80), 3{} ngdy lam v1ec (d6i véi Cong doan
Déu khi Viét Nam va ¢ong doan chp trén trire tiép co s&); néu don thu lién quan dén
nhén sir giri ¢én cép tridu tép dai h(}l sau thiri han néu trén thi chuyén cho Ban Chip
hanh khéa méi xem xét, giai quyét theo quy dinh.



8. Ho so' nhan sw

- H so nhén sy dai hoi cong doan céc cdp thude Cong doan Dau khi Viét Nam
thue hién theo Phy luc 5 kém theo Huéng dan nay, trong d6 yéu cau nhan sur ké khai
trung thue, chinh xé4c, diy di ndi dung néu tai cdc muyc va phai dugc cép co thdm
quyén xac nhén (hodc chimg thuc) theo quy dinh.

- Cong doan cap dudi giri dé an, ho so nhén sy Ban Chép hanh, Uy ban kiém
tra nhiém ky 2023 - 2028 1én cong doan cap trén it nhét trude 30 ngay lam viée tinh
dén thoi diém dy kién khai mac dai hm (tinh theo déu buu dién). Ngoai hd so nhén
su glri qua duodng vén thu, cong doan cép dudi giri ban mém dugc luu trit trong USB
va dugce bao mét theo quy dinh.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc Cong doan truc thuge Cong doan Dau khi Viét Nam cén cir Huéng dan
nay dé trién khai phu ht;fp véi diéu kién ciia don vi theo ding quy dinh.

2. Cﬁng doan céc cip chon hinh thirc t6 chitc hoi nghi pht hop dé trién khai,
quan triét ké hoach dai héi ctia nganh, téng cong ty, cong ty theo ding tinh thin Chi
thi s6 239-CTJ’£}U ngay 23/8/2022 cua Péang uy Tép doan Déau khi Qudc gia Viét
Nam; Ké hoach sé 467/KH-CPDK ngay 31/8/2022 ciia Ban Thudng vu Cong doan
Diu khi Viét Nam va Huéng dan nay dé td chirc thyc hign nhét quan vé ndi dung,
phuong thire va dung _tién d6 theo K& hoach ctia Poan Chil tich Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

Wy
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Not nign: L% TM. BAN THUONG VU
- Téng Lién doan LDVN (dé b/c); .

- Déang uy Tép doan DKQG\»"N (dé blc);
- Céc Céng doan trire thudc (dé th/hién);
- BCH, UBKT CDDK;

- Cac Ban/Vin phong CDDK;

= Liru: VT, TCKT.
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PHU LUC 1 _
Khung s6 lwgng ity vién Ban Chép hanh, iy vién Uy ban Kiém tra

Céng doan céc ciip nhi¢m ky 2023 - 2028

(Ban hanh kém theo Hudng dén s6 £4{)3 /HD-CDDK ngay /19/9/2022)

hanh

A K
Tiéu chi xdy dung sb hrgng iy So lugng toi da
TT vién B?n Chap h:"-l’nh, ffy :lfién -Ban Uy Uy Phé | Uy vién
Thuong vy, Phé Chii tich, @y | vyign | vien | Chi | UBKT
vién Uy ban Kiém tra BCH | BTV tich
I | Cong doan co sé&

1 | Duéi 30 doan vién 03 Ctr 1 ay
vién lam
cong tac
kiem tra

2 | Tir 30 dén duéi 150 doan vién 07 03

3 | Tir 150 dén duéi 500 doan vién 11 03 01 03

4 |Tir 500 dén dudi 1.000 doan vién 13 03 01 03

5 | Tir 1.000 dén duéi 3.000 doan vién 15 05 01 03

6 | Tir3.000 dén dudi 15.000 doan vién | 19 05 02 05

I | Cong doan cép trén true tiép CS
1 | Duéi 10.000 doan vién 15 05 02 05
2 | Trén 10.000 doan vién 19 06 02 05
IIT | Cong doan Diu khi Viét Nam 33-35| 11 |02-03 07
Luuy:

1. Ban Chép hanh c6 s6 lugng 09 ngudi trds 1én duge bau Ban Thudng vu.

2. S6 lugng 1y vién Ban Thudng vu khong qua 1/3 s6 lugng ty vién Ban Chép

va la so 1é.

e A T L]



PHU LUC 2
Quy trinh nhén sy Pai hji Cong doan Dau khi Viét Nam
nhiém ky 2023 - 2028
(Ban hanh kém theo Hudng dan so 489 /HD-CDDK ngay A9 19/2022)

L. POI VOI CAC PONG CHIi TAI CU
1. Buée 1: Td chirc hdi nghi Ban Thuong vy (Ian 1)

Can ctr quy dinh vé tiéu chuén chirc danh cén b, didu kmn, co cAu, s6 lugng
Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra khéa duong nhiém va khung s0 luong theo quy
dinh ctia Doan Chu tich Tong Lién doan (Phu luc s6 1 kém theo Huéng dén nay),
Tiéu ban Nhén sy du kién phl.m'ng hudng cong tac nhan sy nhiém ky mai trén co so
danh séch c4c iy vién Ban Chap hanh, iy vién Uy ban Kiém tra, trinh Ban Thudng
vu dé ra soét, ddnh gla timg trucmg hop va xem xét, thong qua danh sach uy vién
Ban Chép hanh, ty vién Uy ban Kiém tra va céc chitc danh trong Ban Chép hanh,
Uy ban Kiém tra duong nhiém dép ung tiéu chudn, didu kién tai ctr nhiém ky 2023
- 2028 theo quy dinh, dé 14y v kién gidi thiéu & hdi nghi cén bd chu chét.

2. Buére 2: T8 chire hdi nghi can by chii chot

LAy v kién gi6i thiéu nhan sy (bing phiéu kin) theo danh sich nhén sy tai cu
da dugc héi nghi Ban Thucmg VU Xem Xét, thung qua ¢ Budc 1 (hoi nghi dugc tién
hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sé ngudi dugc tridu tip cé mit).

Thanh phén: cic dbng chi ty vién Ban Chép hanh ducmg nhiém; Trudng ban,
Ph¢ Trudng ban va tuong dwong ¢ Co quan Cung doan Dau khi Viét Nam; Chu tich
cong doan cap trén tryc tiép co s& chua la iy vién Ban Chép hanh Céng doan Dau

khi Viét Nam.
3. Buéc 3: T chire hdi nghi Ban Chép hanh (1an 1)

Trén co s& két qué gidi thiéu nhéan sy & Budce 2, Ban Chap hanh Cong doan
Dau khi Viét Nam tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy (bang phleu kin).

4. Buée 4: Té chire hdi nghi Ban Thuwong vy (lan 2)

Trén co s&r két qua gidi thiéu nhan sy & Bude 3 va két qua khao sat nhan sy (néu
c¢6), Ban Thuong vu tién hanh thao luén, xem xét, bo phiéu thong qua danh séch nhan
sy tai cir Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va céc chtc danh trong Ban Chap hanh,
Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023 - 2028 dé trinh hdi nghi Ban Chép hanh (1dn 2).

Ve noi dung khac- sat nhén sy: Ban Thuong vu va Tiéu ban Nhan sy néu xét
thiy can thiét thi tién hanh khao sat, dénh gia vé phém chét dao dic, 16i séng va uy
tin, nang lyc, thanh tich va sén phdm cong tac ndi troi dm vGi nhén sy (da dugce gioi
thiéu & Budc 3) tai noi cong tac, co quan lién quan va cap ly noi cu trd.

5, Buée 5: Té chire hdi nghi Ban Chap hanh (14n 2)
Trinh tu thue hién



- Phin tich két qua ldy phidu & cdc hdi nghi.
- X4c minh, k&t luan nhimg vén d& moi ndy sinh (néu cd).

- Tap thé Ban Chap hanh Céong doan Déu khi Vit Nam théo lugn va biéu quyét
gioi thigu nhan sw (biing phiéu kin),

Nguyén tic gidi thiéu, fwa chon: Nhén sy duge giéd thigu, Iya chon phai dat
ty 16 phiéu dﬂng ¥ trén 50% tdng sb dai bidu bd phifu & céc budc; két qué kiém phidu

duoc cong bb tai cac hdi nghi.
iL. POI VOT NHAN SU GIOT THIEU LAN PAU
1. Buéc 1: Td chire hdi nghi Ban Thwong vu (Jan 1)

Can o quy dinh vé tiéu chudn chitc danh cin bd, didu kién, co cau sb hrong
theo khung quy dinh ctia Doan Chi tich Téng Lign doan (Phy luc 56 1 kém theo
Hlmrng din nay} va phuong hudng céng tac nhan sur nhiém ky mdi, trén co sér két
qua thye hién quy trinh gioi thlf,;u nhin sy tai cu Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra
va cac chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Ki&m tra, danh sich quy hoach Ban
Chép hanh, Uy ban Kiém tra va céc chize danh trong Ban Chip hanh, Uy ban Kiém
tra phiém ky 2023 -~ 2028; Ban Thuong vu Cong doan Dau khi Viét Nam tién hanh
ra soat, ddnh gid timg trudng hop va xem xét, théng qua danh sach dir kién nhung
nhén su dap mg tidu chudn, diéu kidn tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va
céc chitc danh trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra theo quy dinh dé lay ¥ kién
gioi thiéu & hoi nghi can b chi chét.

2. Budc 2: T8 chive hdi nghi cin b chil chot

Liy y kién gi6i thiéu nhin sy (bang phiéu kin) theo danh séch nhén sy dé duge
h$i nghi Ban Thu{mg v xem xét, théng qua & Bude 1 (hdi nghi duoc tién hanh khi
cd it nhét 2/3 s6 nguoi dugc tridu tip co mit).

Thanh phin: céc ddng chi Gy vién Ban Chép banh duong nhiém; Trudng ban,
Pho Truong ban va tuong du{mg & Co quan Cong doan Dau khi Vigt Nam; Chu tich
cong doan cAp trén true tiép co 3¢ chua Ja Oy vién Ban Chép hanh Céng doan Déu

khi Viét Nam.
Neuyén tic gici thigu, lwa chon:

- M3i thanh vién duroc gidi thidu khdng qué co cau, s6 lugng chirc danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gi¢i thigu nhén sy trong danh sach dé duge hdi nghi
Ban Thuong vy théng qua ¢ Budce 1 hodc ¢d thé gidi thigu nhéin sy khac nhung phai
ddm bao da diéu kign, ticu chuén theo quy dinh. Cu thé v& s lugng gidi thiu: tong
sn vy vién Ban Chap hanh Cong doan Déu khi Vig¢t Nam duge phan b6 theo khung
56 lm:mg la 35 ngudi, gia sir 6 tai cir du tiéu chuén, didu kién duge thmlg qua la 23
ngu thi ) lucmg duge giod thigu con laila 17 ngum {da bao gom sG dur tir 10% -
15%); tuong tu s6 lugng Uy vién Ban Thudng vy, uy vién Uy ban Kiém tra ciing tinh

nhir vay.



- Nhén su duge lua chen, glm thigu phéi dat ty 1€ phiéu dcng v tir 30% tr& lén
trén mng s dai biéu bé phiéu va iay tir trén xudng cho di 50 lugng theo quy dinh
(tinh ca s& du 10% - 15% s0 voi tbng sb uy vién dugc phan bo theo khung quy dinh),
Truémg hep cum danh sach gigi thigu co nhidu ngudi cé sé phleu ng’l thiéu bing
nhau thi dua tat ¢A cée dong chi duee gidi thiéu vao danh sach dé gisi thidu & budc
sau {két qua kiém phiéu khdng cong b6 tai héi nghi).

3. Buée 3: T8 chirc hdi nghj Ban Chéap hanh (13n 1)

Can cfr vao co cdu, sé lugng, tidu chudn, diéu kién theo quy dinh va phm:mg
hudng cdng tac nhin sy duge Ban Chép hanh thdng qua, trén co SO ket qua gid thiéu
nhén sy & Birde 2, Ban Chap hanh Cong doan Dau khi Viét Nam tién hanh thao luin

va pgioi thigu nhén su (bing phiéu kin).
Ngupén tic gici thigu, lwa chon:

- Mai thanh vién dwge gidi thidu khong qué co ¢hu, 86 luong chire danh theo
quy dinh v& xem xét, lya chon, giéi thidu nhén sy trong danh sach da dwoc hdi nghi
Can bd chu chot gidi thiéu & Budc 2 hodc ¢d thé gi6i thidu nhéan sw khdc nhung phai
dam bao du didu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nhién sy duge iya chen, glm thigu phai dat ty i€ phiéu dong ¥ trén 50% tong
s& dai blcu tham gia bo phiéu v l&y tir trén xuong cho du 8 lugng thee quy dinh
(tinh ca sb du 10% - 15% so véi tcmg s Uy vién duge phan bn theo khung quy dinh).
Trudng hop cum danh séch gidi thiu cé nhidy ngum cb sé phleu glm thiu bang
nhau thi dua tat ¢4 cdc ddng chi duge gim thigu vao darth sch dé pidi thidu & bude
sau (két qua kiém phiéu khdng cong bé tai hdi nghi).

4. Buwée 4: To chire héi nghj Ban Thudng vu (lin 2)

Ban Thudng vu Cong doan Dau khi Viét Nam tién hanh khéo sat, danh gia ve
pham chit dao dire, 161 séng va uy tin, ning luc, thanh tich va sén phim cdng tac ndi
trt d6i voi nhén sy duge grm thiéu & Bude 3 tai noi cng tac, co quan lién quan va
cip Uy nol cu trd (clin cff vao tinh hinh thure té, Ban Thudng vu va Tiéu ban Nhin

sy xac dinh nhén sy va phurong phap tién hanh khao sat cu thé).

Trén co s& két qua gidi thiéu nhén sy & Budce 3 va két qua khao sat nhén sy
(néu ¢d), Ban Thudmg vu Cong doan Déu khi Viét Nam xem xét, b6 phiéu thong qua
danh sich nhin sy Bap Chép hanh, Uy ban Kiém tra v& cac chirc danh trong Ban
Chap hanh, Uy ban Kiém tra nhidm ky 2023 - 2028 dé trinh héi nghi Ban Chép hanh

(lan 2).
Nguyén tiic gidi thigu, lwa chon:

- Mdi thanh vién duoc gidi thiu khéng qua co cu, s6 lugng chirc danh theo
quy dioh va xem xét, lya chon, gigi thi¢u nhén sy trong danh sach da dwge hoi nghi

Ban Chép hanh gidi thiéu & Budc 3.

- Nhén sy duge lua chon, gioi thiéu phai dat ty 1¢ phiéu dong ¥ trén 50% tdng
s dai biéu tham gia bo phidu va 14y tir trén xudng cho du so lwong theo quy dinh



(tinh ca 55 dur 10% - 15% so véi tdng s6 uy vién duge phan bo theo khung quy dinh}.
Trudmg hop cum danh sich gidi thiéun co nhidu ngudi €6 s6 phleu gu:n thidu bing
nhau thi dua tat c4 chc ddng chi duge gim thidu vao danh sach dé gi6i thidu & bude
sau (két qua kidm phiu khong cdng bo tai hdi nghi).

5, Birére 5: To chire hdi nghi Ban Chép hanh (Iin 2)
Trinh tu thyc hién:

- Phén tich két qua 1iy phiéu & céc hdi nghi.

- Xac minh, két tudn nhitng vin dé& méi nay sinh (néu c6).

- Tap thé Ban Chap hanh Céng doan Diu khi Vlﬁ.‘t Nam thao ludn, nhin xét,
danh gia va bidu quyét gidi thidu nhin sy (bang phiéu kin).

Nuuyén tic gidt thidu, lira chon!

- Mbi thanh vién duoc gidi thidu khong qué co cdu, sb lugng chire danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thiéu nhén s trong danh sach di dugc hdi nghi
Ban Thudng vy thong qua & Bude 4.

- Nhén su duge hra ch-:;m gim thigu phai dat ty & phiéu dong ¥ trén 50% tdng
s dai bieu tham gia bo phidu va ]a}’ tir trén xubng cho di sd luong theo quy dinh
(tinh ca s& du 10% - 15% s0 v&i mng sb uy vién duoc phan bé theo khung quy dinh).
Trudng hop ¢d 2 ngudi trd 1én ¢6 s0 phidu gi6i thigu bing nhau thi lira chon nhén
sir do ngur&i ding dau Ban Chép hanh gidi thigu (két qua kidm phleu duge cong bd

tai hgi nghi).

Luu ¥: Sau khi c6 danh sach giéd thidu nhin sy & Bude 5 (d6i véi ca nhan su
ti clr va nhén su gi¢i thiu lan dﬁu) Tiéu ban Nhan sy giup Ban Chép hanh, Ban
Thudng vu hoan thi¢n dir thao P2 4n nhén su, trinh Tdng Lién doan Lao déng Viét
Nam v& Dang ay Tép doan Dau khi Quac gia Viét Nam phé duyét theo quy dinh
trude khi trinh Pai hdi Vil Cong doan Déu khi Viét Nam.



PHU LUC3
Quy trinh nhan sy dai hji cong doan cAp trén trye tiép co sé
nhi¢m [-Ly 2023 - 2028
(Ban hanh kém theo Huong din sé ¢ 3 /HD-CDDK ngay A9 /9/2022)

1. BPOI VOI CAC PONG CHI TAI CU
1. Buée 1: TH chire hdi nghi Ban Thuong vu (lin 1)

Can cir quy dinh vé tiéu chudn chie danh cén b, didu kién, co céu, s6 luong
Ban Chép hanh, U}r ban Kiém tra khoa duong nhlém va khung sb lugng theo quy
dinh (Phu luc s6 1 kém theo Huéng dan nay), Tiéu ban Nhan sy dy kién phuong
hucmg cdng tac nhan sy nhiém ky méi trén co s¢ danh sich cac ly vién Ban Chép
hanh, ty vién Uy ban Kiém tra, trinh Ban Thudng vu dé ra soat, ddnh gia timg tr ucrng
hop va xem xét, thong qua danh sach ty vién Ban Chap hanh, tiy vién Uy ban Kiém
tra va cac chirc danh tmng Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra ducmg tht}m dap ung
tiéu chuén, didu kién tai ctr nhiém ky 2023 - 2028 theo quy dinh, dé 14y y kién gi6i

thiéu & hdi nghi can bé chu chét.
2. Budc 2: To chire hdi nghi céan b chii chdt

LAy v kién giéi thiéu nhan sy (bing phiéu kin) theo danh séch nhan sy téi cu*
da dugc hoi ngh; Ban Thucmg vu xem Xét, thong qua & Bude 1 (hdi nghi dugc tién
hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duge trigu tip c6 mit).

Thanh phén: cdc dong chi ty vién Ban Chép hanh duong nhiém; anémg ban,
Pho Trudng ban chuyén dé cﬁng doan cap trén tru*c tiép co s3; Chu tich cong doan
co s chua 1a tiy vién Ban Chép hanh cong doan cap trén tryue tiép co sd.

3. Bude 3: To chire hdi nghj Ban Chap hanh (lan 1)

Trén co s¢ két qua gioi thiéu nhan sy & Budce 2, Ban Chap hanh cong doan cép
trén truc tiép co s& tién hanh thao ludn va gi6i thiéu nhan sy (bang phiéu kin).

4. Bude 4: T6 chire hoi nghi Ban Thwong vu (1in 2)

Trén co s& két qua gidi thidu nhan su & Buuc 3 va ket qua khao sat nhan su
(néu ¢6), Ban Thuong vu cong doan chp trén tryc tiép co s tién hanh thao luan xem
xét, bo phiéu théng qua danh séch nhén sy tai cir Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra
va cac chirc danh trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023 - 2028 dé
trinh héi nghi Ban Chap hanh (lan 2).

Ve ndi dung khaﬂ sat nhan sy: Ban Thuong vu va Tiéu ban Nhan su néu xét
thiy can thiét thi tién hanh khao sat, danh gia vé pham cht dao duc, 16i séng va uy
tin, néng luc, thanh tich va sin pham céng tac ndi troi dm v@i nhén su (da dugc gioi
thiéu & Budc 3) tai noi cdng tic, co quan lién quan va cép Uy noi cu trd.

5. Bude 5: Té chire hoi nghi Ban Chép hanh (Iin 2)
Trinh tyu thuc hién:



- Phan tich k&t qua 14y phidu & céc hdi nghi.
- X4c minh, ké&t ludn nhiing van d& méi nay sinh (néu co).

- Tép thé Ban Chép hanh céng doén cip trén tryc tiép co s& thio ludn va biéu
quyét gidi thiéu nhén sy (bang phicu kin).

Nguyén tic gidi thigu, fira chon: Nhan su duoc glﬂfl thiéu, lua chon phai dat
ty 1& phieu dc-ng ¥ trén 50% tong sb dai biéu bo phiéu & céc budc; két qua kiém phleu

duge cong b tai cic hoi nghi.
iL. DOI VOI NHAN SU GIOT THIEU LAN DAU
1. Birde 1: T6 chive hdi nghi Ban Thudng vu (1an 1)

Can ¢t quy dinh vé tiéu chuan chire danh can bé, didu kién, co clu, sb lugng
theo khung quy dinh (Phu lyc sb 1 kém theo I-Iu-:mg din nay) va phueng hudng cdng
tac nhin sy nhigm k¥ mdi, trén co s& két qua thue hién quy trinh gidi thidu nhan sy
tai ¢it Ban Chép hanh, Uy ban Kidm tra va céc chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy
ban Kiém tra, danh sich quy hoach Ban Chap hinh, Uy ban Kiém tra va céc chie
danh trong Ban Chép hanh, U}f ban Klem tra nhigém ky 2023 - 2028; Ban Thudng vu
cong doan cip trén true tiép co s tién hanh ré soat, danh gid timg trudmg hop va
xem xét, théng qua danh sach dy kién nhiing nhan sir dép Gng tidu chuan, diéu kién
tham gia Ban Chdp hanh, Uy ban Kiém tra va cdc chirc danh trong Ban Chap hanh,
Uy ban Kiém tra theo quy dinh a8 I4y v kién gidi thigu & hdi nghi cén bd chu chét.

2, Buée 2: T8 chire hdi nghi can b chii chot

Liy v kién gidi thiéu nhdn sy {(béng phieu kin) theo danh séch nhén sw da dugc
h¢i nghi Ban Thudng vu xem xét, thong qua & Bude 1 (hoi nghj duge tién hanh khi
c6 it nhdt 2/3 s6 ngudi dugc tridu tip cd mat).

Thanh phin: cac dong ¢hi iy vién Ban Chép hénh duong nhiém; Trudng ban,
Phé Trudéng ban chuyén dé€ cong doan chp trén truc tiép co s6; Chu tich cong doan
¢o & chua ia oy vién Ban Chiép hanh céng doan chp trén truc tiép co so.

Nguyén tic gidi thidu, lwa chon:

- MBi thanh vién duge gidi thidu khéng qué co cdu, sé lugng chire danh theo
quy dinh va xem x€t, lya chon, giéi thidu nhin sy trong danh sach da dwgc hoi nghi
Ban Thudng vy thdng qua & Budc | hodc co thé gidi thiéu nhén sy khdc nhung phai
dam bao du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh. Vi du vé 56 lugng gidi thiéu: tong
56 u_y vién Ban Chap hanh cdp trén co 50 duge phan b6 theo khung s6 lwong 14 15
ngudi, gia sir 5O tai cr da tidu chuén, didu kién dm;rc thong qua }a 9 ngudi thi 56
Iu@rng duoc glm thig¢u con lai 1a 8 ngudi (d4 bao gdm 50 dur tir 10% - 15%); tuong tu
56 lugng Uy vién Ban Thudng vu, Gy vién Uy ban Kiém tra cling tinh nhu vy,

- Nhén su duge lya chon, gidi thiéu phai dat ty 1¢ phleu dong y tir 30% tror lén
trén tong s6 dai bidu bo phiéu va Ay tur trén xubng cho i sé lugng theo quy dinh
(tinh ca 36 dur 10% - 15% so véi thng sb 0y vién duge phan bd theo khung quy dinh).



Truong hep cum danh sach gici thidu ¢6 nhidu ngudi c6 b phieu gigi thiéu bing
nhau thi dua tt ca cac dong chi duge giéi thiu vao danh sach dé gidi thidu & bude

sau (két qua kidm phiéu khéng cong bé tai héi nghi).
3. Buée 3: T chive hdi nghi Ban Chip hanh (lin 1)

Cin cir vao co chu, sb lugng, tidu chuén, diéu kién theo quy dinh va phuorng
hudng cong tic nhén s duge Ban Chép hanh thdng qua, trén co'sd két qua gidi thidu
nhén sy & Bude 2, Ban Chap hanh céng doan cap trén co 56 tién hanh thao ludn va

£i61 thigu nhan su (bang phiéu kin).
Nguyén tic gidi thitu, lwa chon:

- M3i thanh vién duoc giéi thidu khéng qua co cdu, sb lugng chire danh theo
quy dinh va xem xét, lua chon, giéi thiu nhin sy trong danh sdch da dugc héi nghi
Can b chy chdt gidi thidu & Budc 2 hodc cd thé gidi thiéu nhan sy khéc nhung phai
diam bao do didu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

- Nhin sy duge lya chon, gioi thiéu phai dat ty 18 phiéu dong v trén 50% téng
sb dai bleu tham gia bé phién va Ty tir trén xuong cho du s luong theo quy dinh
(tinh ca sb du 10% - 15% so vl t::mg s 1y vién duge phan bc} theo khung quy dinh).
Truomg hop cum danh sach gidi thidu ¢é nhiéu ngudi co s phieu gidi thidu bang
nhau thi dua tit ¢4 céc dong chi dugc g ;?mu thidu vao danh sach dé gidi thiéu & bude
sau {két qua kidm phidu khong cong bé tai hoi nghi).

4. Buéc 4: Th chite hdi nghi Ban Thrdong vu (ldn 2)

Ban Thudng vu cdng doan cap trén true tiép co s¢ tién hanh khao sat, danh gid
va phém chat dao dic, 161 sbng va uy tin, ning lye, thanh tich va san phim céng tac
néi trgi déi voi nhin sy duge gidi thifu 0 Buoc 3 tai noi cong tac, co quan lién quan
va cap uy noi cu trd (cin i vao tinh hinh thue t6, Ban T hudng vu va Tiéu ban Nhin

sur xac dinh nhén sy va phuong phap tién hanh khao sat cu thé).

Trén co s& két qua gidi thidu nhin sy & Bude 3 va két qua khdo sat nhdn sy
(néu c6), Ban Thudmg vy cdng doan cap trén tryc tlep co 56 xem x6t, bo phiéu théng
qua danh sach nhan sy Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra vi cdc chie danh trong Ban
Chap hanh, Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023 - 2028 d& trinh hai nghi Ban Chép hanh

(lan 2).

Npuyén tic gidi thiéu, lwa chen:

- M#i thanh vién duogce gidi thiéu khéng qua co cu, sb lugng chic danh theo
quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thiu nhén sur trong danh séch @i dugc hgi nghi
Ban Chéap hanh gidi thiéu ¢ Budc 3.

- Nhén sy dugc iva chon, gi6i thigu phai dat ty 1€ phleu ddng v trén 50% tbng
56 dai b1eu tham gia bo phiéu va 1ay tir trén xubng cho du 50 lugng theo quy dinh

(tinh ca sb du 10% - 15% so vai tu:mg s& iy vién duge phén I:acu theo khung quy dinh).
Trudng hop cudi danh sach gi¢i thiéu cd nhidu ngudi 6 50 phleu gidi thidu bing



nhau thi dua tat ch cac ddng chi duge glm thiéu vao danh sach dé gii thigu & bude
sau (két qua kidm phiéu khong cdng bo tai héi nghi).

5. Buée 5: T6 chive hdi nghi Ban Chip hanh {lin 2)
Trinh tu three hién:

- Phin tich két qua 1dy phiéu & cac hoi nghi.

- X4c minh, két Juan nhitng vén d& méi nay sinh (néu co).

- Tap thé Ban Chap hanh céng doan cap trén trure 118p cor 50 thao tudn, nhin xét,
danh gi4 va bidu quyét gisi thi¢u nhan sy {bing phiéu kin).

Negupén tie gici thidu, lya chon:

- MBi thanh vién duge gidi thidu khéng qua co cu, & luong chire danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thidu nhin sy trong danh sach da drge hdi nghi
Ban Thuong vu théng qua & Buéc 4.

- Nhén sy duge lya chon, gidi thigu phai dat ty 1§ phleu dong y trén 50% tong
36 dai bleu tham gia bod phiéu va 1y tir trén xubng cho di s& lugng theo quy dinh
{tinh ca 54 dur 10% - 15% so véi tn:mg 56 uy vién duge phan b theo khung quy ditth).
Trudmg hop 6 2 ngudi trd 1€n c6 s6 phie:u gioi thigu béng nhau thi lira chon nhén
si do nguoi ding dau Ban Chép hanh gidi thigu (két qua kiém phleu duge cdng b5

tai héi nghi).

Luwu ¥: Sau khi ¢6 danh séch gidi thiéu nhén su & Bude 5 {dbi voi ca nhan syt
tai cir v& nhan sy gidi thidu lin dau), Tiéu ban Nhén sy gitip Ban Chap hanh, Ban
Thuwdng vu hoan thién dy thao P& an nhén sy, trink Céng doan Déu khi Viét Nam
va cdp ly don vi phé duyét theo quy dinh truée khi trinh Dai héi céng doan cép trén

trurc tiép co s nhiém ky 2023 - 2028,



PHU LUC4
Quy trinh nhén sy dai hdi cong doan co s’ nhiém ky 2023 - 2028
(Ban hanh kém theo Hudng dén s6 45’ ,é /HD-CDDK ngay - A9 19/2022)

L. POI1 VOI CAC PONG CHI TAI CU

1. Buée 1: To chire hoi nghj Ban Thudng vy (lan 1) dbi véi cong doan co
s& ¢6 Ban Thuwong vu hode t6 chire hoi nghi Ban Chap hanh (lan 1) d6i v6i cong

doan co s& khong ¢6 Ban Thuong vu
a. Dbi véi cong doan co s& ¢6 Ban Thudng vu

Can cir quy dinh vé tiéu chudn chitc danh cén b, didu kién, co cAu, sb luong
Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra khoa duong nhlém va khung s6 lugng theo quy
dinh (Phu luc s6 1 kém theo Huéng din nay), Tiéu ban Nhan sy du kién phuong
huéng cong tic nhan sy nhi¢m ky méi trén co s¢ danh sach cdc uy vién Ban Chép
hanh, u}r vién Uy ban Kiém tra, trinh Ban Thuong vu dé ra soét, danh gia timg trudng
hop va xem xét, thong qua danh sach uy vién Ban Chap hanh, Gy vién Uy ban Kiém
tra va cdc chitc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra duong nhiém dzip ing
tiéu chudn, diéu kién tai cir nhiém ky 2023 - 2028 theo quy dinh, dé 14y y kién gi6i
thiéu & hoi nghi can b chu chét.

b. D6i v6i cong doan co s& khong c¢6 Ban Thudng vu

Cén cir quy dinh vé tidu chuén chirc danh can b, didu kién, co cdu, so lugng
Ban Chap hanh, U}f ban Kiém tra khéa duong nhi¢m vé khung s6 ]m;mg theo quy
dinh (Phu luc s6 1 kém theo Hudng dan nay), Tiéu ban Nhan su du kién phuong
hudng G{'.'Ilg tac nhén sy nhiém ky mé&i trén co sé danh sach céac ty vién Ban Chép
hanh, iy vién Uy ban Kiém tra, trinh Ban Chap hanh dé ra soét, ddnh gié timg truong
hop va xem xét, thong qua danh séch uy vién Ban Chﬁp hanh, iy vién Uy ban Kiém
tra va cc chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra duong nhi¢ém da‘p ng
tiéu chudn, didu kién tai ctr nhiém ky 2023 - 2028 theo quy dinh, dé lay y kién gidi
thiéu & hdi nghi can bd chu chét.

2. Buée 2: TH chire hdi nghi can b chii chot
Lay ¥ kién giéi thiéu nhén sy (bing PhlEu kin) theo danh séch nhén sy ti cu

da dugc hoi ngh; Ban Thudng vu/Ban Chéap hanh xem xét, thong qua & Budc 1 (hoi
nghi dugc tién hanh khi cé it nhit 2/3 s6 ngudi dugc tridu tip ¢6 mit).

Thanh phén: cac dong chi ty vién Ban Chap hanh duong nhi¢m; Chu tich cong

doan co s& thanh vién/cong doan by phan truc thude va t6 truong cong doan truc
thudc chua la uy vién Ban Chap hanh cong doan co sd; cac ddng chi phu trach cic

chuyén dé céng doan co s (néu co).

3. Buée 3: Té chire hdi ngh; Ban Chép hanh (lin 1) d6i ‘V'Ifl'l cﬁng doan co
s0' c6 Ban Thwong vu hodc t6 chirc hi nghi Ban Chép hanh (14n 2) d6i véi cong
doan co sé khong ¢6 Ban Thwong vu



Trén co sG két qua gidi thidu nhan sir & Budc 2, Ban Chép hanh céng doan co
s& tién hanh thao fuan va gidi thidu nhin sy (bing phiéu kin).

4. Bude 4: Th chite hdi ngh; Ban Thudng vy (lan 2) débi ‘Fﬂ'l mng doan cor
s& ¢6 Ban Thuwdng vu hodc t6 chire hdi nghi Ban Chép hanh {14n 3) d6i v&i edng

dean co s& khéng ¢6 Ban Thuong vu
a. Péi véi cong doan co s¢ ¢6 Ban Thudng vu

Trén co sé két qua gidi thidu nhdn su & Bude 3 va két qua khao st nhin sy
{néu ¢d), Ban Thuong vy ¢dng dodn co s tién hanh théo ludn, xem xét, bo phiéu
théng qua danh sach nhan sy tdi ¢ Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va cac chirc
danh trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra nhigm k3 2023 - 2028 d& trinh héi nghi

Ban Chip hanh (lan 2).

Ve nfi dung khao sat nhin sy: Ban Thudng vu va TlEl.l ban Nhén sir néu xét
thay cin thiét thi tién hanh khéo sit, danh gia vé pham chit dao dire, 16i séng va uy
tin, ndng luc, thanh tich va san phdm céng tic ndi trdi dm v§i nhan su (da dugce gidi
thiéu & Budc 3) tal noi cdng tc, co quan lién quan va cép Gy noi cu tr.

.-( r s, Ll ] k] Fa ’ b
b. D61 véi cong doan co s& khong ¢ Ban Thudng vy

Trén co s¢ két qua gidi thiu nhan sir & Bude 3 va két qua khio sét nhén su
(néu ¢4}, Ban Chip hanh cdng dodn co sd tién hanh théo luin, Xem Xeét, bd phiéu
théng qua danh sach nhin sy tai cir Ban Chip hénh, Uy ban Kidm tra va céc chirc
danh trong Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023 - 2028.

Ve n¢i dung khaoe sat nhén su: Ban Chap hanh va Tleu ban Nhén su néu xét
thiy ¢in thiét thi tién hanh khao sat, danh gia ve pham chét dao due, 16 sdng va uy
tin, nang lyc, thanh tich va san phdm céng tic ndi troi dc:] vOi nhan su (43 duge gidi
thiéu & Budce 3) tal noi cdng tac, co quan lién quan va cép Uy noi cu trd.

3, Buge 5: To chire hi ngh; Ban Chép hinh (Ian 2) dbi véi cung doan co
8¢ c0 Ban Thuirng v hodce td chire hoi nghi Ban Chép hanh (lin 4) doi véi cong
doan co s¢ khéng co Ban Thuwing vu

Trinh tu thyre hién:
- Phan tich két qué lay phidu & cac hdi nghi.
- Xic minh, két luin nhitmg vén d& méi nay sinh (néu c6).

- Tép thé Ban Chdp hanh cong doan co s& thao ludn va biu quyét gidi thitu
nhién sur (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon: Nhén sy duge gici thiéu, ll,ra chon ]Jhal dat
ty 1¢ phleu dong ¥ trén 50% tong 56 dai bidu bo phiéu & cac budc; két qua kiém phleu
duec cong bé tai cac hdi nghi.



IL. PO VOI NHAN SU GIOT THIEU LAN PAU

1. Buée 1: TH chire hai ngh! Ban Thuong vu {Ian 1) d6i vm cong doan co
s& ¢0 Ban Thwong vy hodc o chirc hdi nghi Ban Chip hanh (lin 1) 46i véi céng
doan co s& khing cd Ban Thudng vu

a. D6i voi cbéng doan co s ¢6 Ban Thudng vu

Can cu quy dinh vé tidu chuan chire danh can bg, didu kién, co céu, sd lugng
theo khung quy dinh (Phu luc s6 1 kém theo Hudng dén nay) va phuong hudng cong
thc nhan sy nhiém ky mdi, trén co sd két qua thuc hign quy trinh gidi thi¢u nhén su
tai ctr Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra va cdc chire danh trong Ban Chip hanh, Uy
ban Kiém tra, danh sich quy hoach Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va cac chixc
dant: trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023 - 2028, Ban Thudng vy
cdng doan co sé& tién hanh ra soat, ddnh gid ting trudmg hqp va xem xét, théng qua
danh sach du kién nhitng nhan sy dap g tiéu chudn, didu kién tham gia Ban Chiap
hanh, Uy ban Kiém tra va cdc chire danh trong Ban Chip hinh, Uy ban Kiém tra
theo quy dinh dé 1dy v kién gidi thiéu & hdi nghi can bd chi chét,

b. Déi v&i cong doan co sé¢ khéng ¢6 Ban Thudng vy

Can ¢ir quy dinh v& tidu chuan chirc danh can b, diéu kién, co ciu, sb luqmg
theo khung quy dinh (Phy luc sb 1 kém theo Hl.rcmg din nay) va phl.rcmg huéng céng
tc nhan sr nhiém ky mai, trén co s két qua thye hién quy trinh gidi thidu nhén sy
t4i cir Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra v cdc chiic danh trong Ban Chap hanh, Uy
ban Kiém tra, danh sach quy hoach Ban Chép harh, Uy ban Kiém tra va cac chirc
danh trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra nhigém kj 2023 - 2028, Ban Chép hanh
cong doan co sé tién banh ra sodt, danh gid ting trudng hop va xem xét, thong qua
danh sach du kién nhimg nhén sy dép tng tiéu chuén, diéu kién tham gia Ban Chap
hanh, Uy ban Kiém tra va cac chire danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra
theo quy dinh d& 1dy ¥ kién gi6i thiéu & hdi nghi can bg chil chbt.

2, Bude 2: TS chire hdi nghi can b chii chét

Liy ¥ kién gidi thiéu nhan sy {béng phleu kin) theo danh sach nhén su dé duge
hdi ngh1 Ban Thudng vy/Ban Chap hanh xem xét, théng qua & Bude 1 (hdi nghi
duoc tién hanh khi ¢6 it nhit 2/3 s6 ngudn duoc trigu tip c6 mit).

Thanh phén: cac ddng chi oy vién Ban Chép hanh ducmg nhiém; Chu tich cong
dodn co s¢ thanh vién/cong doan bd phan trwe thude va tb trudng cong doan truc
thudc chira 1a 0y vién Ban Chap hanh céng doan co s&, cic ddng chi phy trdch cac

chuyén dé cong doan co s (néu ¢d),
Nguyén tic gidi thigu, luya chon:

- M?i thanh vién dwoc giéi thidu khdng qué co cdu, sb lueng chiic danh theo
quy dinh va xem xét, lyra chon, gioi thiéu nhén sir trong danh sich d4 duoge hoi nghi
Ban Thudng vu/Ban Chip hénh théng qua & Bude 1 holic ¢6 thé gidi thiéu nhén sy
khac nhung phéi dam bao ¢l didu kién, tidu chufn thee quy dinh. Vi du vé sb luong
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gidi thiéu: tung sb iy vién Ban Chép hanh co s¢r durge phéan bd theo khung sé lugng
la 13 ngudi, gia sir 50 tai ¢ 4 tién chudn, didu kién dm;;rc théng qua 1a 7 ngudn thi
30 luong duge gioi thiéu con lai {2 8 ngum {dé bao gom sb dur tir 10% - 12%); tuong
tir s6 luong ¢y vién Ban Thudng vy, Uy vién Uy ban Kiém tra cling tinh nhu viy.

- Nhan su duge lya chon, gidi thidu phai dat ty 1é phiéu &c-ng ¥ tir 30% trd 1én
trén tong s6 dai bidu bb phiéu va lay tir trén xuu:mg cho du sb lm;mg theo quy dinh
(tinh ca 58 du 10% - 12% hodc 10% - 15% so voi tong sb uy vién dugc phan bo theo
khung quy dinh). Trudng hop cum danh sach gidi thigu co nhiéu ngudi cd 56 plneu
gidi thiéu bing nhau thi dua tt ca céc dcnng chi duge gioi thiéu vao danh sach dé
gidi thiéu & budce sau {két qua kiém phiéu khéng céng b4 tai héi nghi).

3. Bude 3: To chire hi ngh! Ban Chip hanh (Ian 1) déi vm cong doan co
s& ¢ Ban Thwéng vy ho#c tb chire ki nghi Ban Chép hanh (lin 2) 36i v&i cdng

doan cor s khiong ¢6 Ban Thudng va

Cin cir vio co chu, sé lwgng, tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh va phuong
huréng cbng tac nhin su dugc Ban Chép hanh théng qua, trén co sér két qua gidi thidu
nhan su & Bude 2, Ban Chip hanh cong doan co s6 tién hanh thao luin va gidi thidu

nhan su {bing phiéu kin),
Nguyén tiic gidi thiu, hea chon:

- M&i thanh vién duoc gidi thidu khong qué co cdu, sé lugng chire danh theo
quy dinh va xem xé1, lua chon, giodi thi¢u nhén sy trong danh sach da duge hdi nghi
Cén bé cha chot gidi thigu & Burdce 2 holdc ¢ thé gioi thidu nhén sy khac nhung phai
dam bao d didu kién, tidu chudn theo quy dinh.

- Nhin sy duge lya chon, gidi thiéu phai dat ty 1§ phiéu d::mg ¢ trén 50% tong
s& da bwu tham gia bo phidu va Jay tir trén xobn cho du so0 lugng thee quy dinh
{tinh ca s6 du 10% - 12% hoiic 10% - 15% so vdi tong 56 ug,r vién duge phan b(} theo
khung quy dinh}. Truong hop cum danh séch gidi thiéu cé nhigu ngum co sb phreu
gidi thidu bing nhau thi dua tat ca cac dnng chi duge gidi thiéu vao danh séch dé
g101 thiéu & budc sau {két qua kiém phidu khong céng bé tai héi nghi).

4, Bude 4: Té chére h{;u nghi Ban Thrdng vu (lan 2) d6i voi cﬂng doan co
sé' ¢6 Ban Thudng vu hoge tb chire hdi nghi Ban Chép hanh (lin 3) d6i véi cong

doan co s¢ khiong c¢6 Ban Thudng vu
a. D vdi cdng doan co s¢ ¢6 Ban Thudng vy

Ban Thuong vy cdng doan co st tién hanh khao sat, danh gia vé pham chit dao
dire, 161 séng va uy tin, néing lyc, thanh tich va sin phém c¢dng tac ndi trm déi voi
nhin sy duge gidi thidu & Bude 3 fai noi cdng téc, ¢o quan lién quan va cép ity noi
cur tril (cEn clr vao tinb hinh thye té, Ban Thuong vit va Tiéu ban Nhan sy xdc dinh

nhén sy va phuong phép tién hanh khio sit cu thé),

Trén co s& két qua giéd thiu nhén sy & Bude 3 va két qua khao s4t nhin sy
(néu ¢d), Ban Thudng vy céng dodn co s& xem xét, bd vhiéu thdng qua danh sach
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nhan sy Ban Chiép hanh, Uy ban Kiém tra va cdc chirc danh trong Ban Chap hanh,
Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023 - 2028 a2 trinh héi nghi Ban Chip hanh (12n 2).

Nguyén tifc gici thidu, hea chon:

- M3i thanh vién duge gioi thidu khong qué co ciu, 36 lugng chire danh theo
quy dinh va xem xét, lira chon, gidi thigu nhén sy trong danh sach da duoc hdi nghi
Ban Chép hanh gi6i thiéu & Bude 3.

- Nhén sy duge lya chon, gidi thiéu phai dat ty 1¢ phiéu dnng ¥ teén 50% téng
6 dai bieu tham gia bo phiéu va lay tir trén xuung cho du s6 lugng theo quy dinh
(tinth ca s& dur 10% - 12% hoiic 1{}% - 15% so voi tong s& ity vién duge phén bn theo
khung quy dinh). Trudng hop cum danh sach gidi thidu c6 nhidu ngum c6 sb phleu
gidn thigu bang nhau thi dua tit ci cac d{mg chi duge gidi thigu vao danb sich dé
gidn thidu 0 bude sau {két qué kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

b. Béi véi cong doan co s& khong cé Ban Thudng vy

Ban Chap hanh cong doan ¢o s& tién hénh kbao sat, danh gia vé pham chat dao
dive, 161 sbng va uy tin, nang luc, thanh tich va san pham cong thc ndi trdi dbi v
nhin sy duge gioi thi¢u & Bude 3 tal noi cdng tac, co quan lién quan va ¢ép 1y noi
cur trl {can e v2o tinh hinh thue té, Ban Thudng vy va Tiéu ban Nhén sy xédc¢ dinh

nhan su va phuong phép tién hanh khao sat cu thé).

Trén co s0 ket qua gidi thiéu nhén sy & Buoc 3 va két qué khao sit nhan sy
(néu ¢c6), Ban Chap hanh cdng dodn co s& xein xét, bé phiéu théng qua danh sach
nhén su Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va cdc chirc danh trong Ban Chép hanh,
Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023 - 2028,

Neupén tic givi thiéu, hea chon:

- M3 thanh vién duoe giéi thiéu khéng qué co cdu, sé lugng chitc danh theo
quy dinh va xem xé€t, lya chon, gi6i thidu nhan sy trong danh sach di duoc hdi nghi
Ban Chap hanh gioi thiéu & Bude 3.

- Nhén sy duge Iya chon, gici thiéu phai dat ty 1& phidu dnng ¥ trén 50% tong

s& dai I:neu tham gia bo phmu va ldy tir trén xuong cho dGd 56 lugng theo quy dijnh
(tinh ca sb dur so véi tong, 56 uy vién duge phan bcr theo khung quy dinh). Trudng

hep cum danh sach gi& thiéu co nhiéu ngudi cé sb ph1eu gidi thidu bing nhau thi
dua tét ca cac dong chi duoc gidi thiéu vao danh sach dé gigi thigu & bude sau {két

qua kiém phiéu khéng cdng bd tai hdi nghi).

5. Buée 5: To chire hi ngh; Ban Chép hanh (Ian 2) ddi vm mng doan co
s6 c6 Ban Thwong vy hojic t6 chiic hdi nghi Ban Chap hanh (lan 4) d6i voi cdng
doan co so khéng c6 Ban Theong vy

Trinh ty thuc hién;
- Phan tich két qua ldy phidu & cdc hdi nghi,



- Xac minh, két ludn nhimg van dé mdi nay sinh (néu co).

- Tap thé Ban Chép hanh cong doan co s0 thao lugn, nhén xét, danh gid va biéu
quyét gidi thiéu nhén sur (bing phiéu kin).

Nguyén tic gidi thi¢u, lya chon:

- M31 thanh vién duge gii thidu khéng qué co céu, s luong chirc danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, giéi thidu nhin sy trong danh sach d dugc héi nghi

Ban Thudng vu/Ban Chép hanh théng qua & Budc 4.

- Nhén su duge Iua chon, gu:n thi¢u phai dat ty 1& phiéu dnng, ¥ trén 50% téng
58 dai bleu tham gia bo phidu va ly tir trén xuong cho du b hugng theo quy dinh
(tinh ca 56 du 10% - 12% hoic 10% - 15% so véi tnng sc- Uy vien dugce phén b theo
khung quy dinh). Trudng hop co 2 ngudi trd 1én co 56 phleu gidi thidu bang nhau
thi Jya chon nhén sy do nguoi dimg déu Ban Chip hinh gii thiéu (két qué kigm

phidu dugc cong bé tai héi nghi).

Luwu ¥: Sau khi c¢é danh séch gidi thigu nhin sy & Bude 5 (d6i vdi ca nhan sy
tai cir vi phan sy gidi thiéu lan dau) Tidu ban Nhan sy gitp Ban Chép hanh/Ban
Thudng vu hoan thién du thao D4 4n nhin sw, trinh Cong doan Dau khi Viét Nam
(ddi v@i cong doan co 5& true thudce Cﬂng doan Diu khi Viét Nam) hode trinh cdng
doan cap trén trae tiép co s¢ (a&i voi cng dodn co 56 truc thude cdng doan chp trén
co s6) ddng thoi trinh cap iy don vi phé duyét theo quy dinh trudce khi trinh Bal hél
cdng doan cip co sé nhiém kY 2023 - 2028.



PHU LUCS
Danh mye hﬁfso‘ nhin s Pat héi
(Ban hanh kém theo Hudng dan sé /HD-CPDK ngay /9/2022)
I. HO SO POI VI CAC CAP CONG DOAN

Céng doan cap dui khi nép hé so nhan siy 1€n cdng doan cap teén cén [am bang
ké danh muc, sip xép tai liéu theo thir tyr va théng nhit theo khé gidy A4 nhu sau:

1. To trink.

2. Bang tdng hop két qua kiém phlau & cac bude (kém theo danh sach trich
ngang 1y lich nhan si, bién ban kiém phiéu va bign ban hdi nghi cic budc).

1L HO SO POI VOI1 CAC NHAN SU
A. H so d61 véi nhin sy cor chu 13 can bd cdng dodn chuyén trich va can
b cong doan khéing chuyén trach

1. So yéu ly lich (theo mau 2¢/TCTW) do c& nhan tu khai va co quan truc tiép
quan Iy cén bé xéc nhan; ¢é dén dnh mau khé 4x6.

2. Ban kiém diém 3 n3m cdng tac gén nhit; ¢é nhin xét, danh gia cda chi b va
xac nhan cua Dang uy ¢o gquan noi can b cong tac (doi vdi dang vién).

3. Nhén xét, danh gid ca tip thé l4nh dao co quan, don vi hodc cé‘ip uy noi nhan
su dang ¢Ong tac vé cac ndi dung sau:

- Phim chit dao duc, 161 séng, ¥ thirc t6 chire kv luft, dodn két ndi bo.

- Ning hre cng tac va két qué thye hién chirc trach, nhiém vy dige giao trong
3 nam gén nhat.

- Viéc thure hién Nghi qu}ret Trung wrong 4 khoa XI, XII vé xdy dung, chinh d6n
Pang va Quy ché néu guong (dbi voi dang vién).

- Uy tin va trién vong phat trién.

4. Nhén xét ciia chi vy noi cur trit 461 v6i ban than va gia dinh can b (dbi voi
dang vién).

5. Két ludin cua cdp ¢6 tham quyen vé tiéu chuédn chinh tri theo Quy dinh ciia
B4 Chinh tri v& bac vé chinh tri ndi bd Dang (dm vai dang vién).

6. Ban k& kha tai san, thu nhap theo méu quy dinh hién hanh (c6 ky xdc nhén
ciia ngudi ké khai va ngudi nhén ban ké khai theo quy dinh).

7. Gidy chitng nhén sic khoe cia co sa y t& ¢ tham quyé‘n.

8. Ban sao ¢¢ gid tri phap ly cac vén bang, ching chi trinh dd chuyén mén,
nghiép vu, Iy ludn chinh tri... (¢ ching thyc cua ¢o quan co thim quyén).



Céc tai lidunéu tgi cdemuc 1,2,3,4,5,6,7 duoc ké khai, x4¢ nhin trong thoi
han 6 thang tinh dén thi diém xem xét.

B. Hb so d6i véi co cAu nhén sy 1a ebng nhin lao ddng trye ticp
1. Ban sac hop ddng lao ddng.

2. Tty khai so yéu 1y lich thuc hién theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Hirdng
din sé 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 cua Doan Chu tich Téng Lién doan Lao ddng
Viét Nam vé viéc thi hanh Biéu 1§ Cong dodn Viét Nam.

~3.Vian ban dong ¥ gi6i thigu nhan sy tham gia Ban Chip hanh cia don vi truc
ti€p quan ly.



