TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Djc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 56/HD-TLD Ha Ngi, ngay 28 thang 4 nam 2022
HUONG DAN

Mot s6 ndi dung cong tic nhan sy dai hoi cong doan céc cip
tién toi Pai hoi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023-2028

Cén cir Chi thi s6 13-CT/TW, ngay 17/01/2022 cua Ban Bi thu Trung uong
Dang vé linh dao dai h{}l cong doan cac cap va Pai h¢i XIII Cong doan qu:t Nam
nhiém ky 2023-2028; Ké hoach s 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 cua Téng Lién
doan Lao dong V:ct Nam (sau ddy goi tdt la Téng Lién dodn) vé t6 chirc dai hoi
cong doan cac cap tién t&i Dai hoi XIII Cc-ng doan Viét Nam, nhiém ky 2023-2028,
Doin Chu tich Tong Lién doan hudng din mét s6 ndi dung cong tic nhan sy dai hoi
cong doan cac cap, nhu sau:

I. THANH LAP TIEU BAN NHAN SU VA XAY DUNG PE AN NHAN SU’
1. Poi véi lién doan lao djng tinh, thanh phﬁ, cong doan nganh trung

wong va twong duong, cong doan tong cong ty truc thude Tong Lién doan (sau
day goi tat la cong doan cap tinh, nganh trung wong va tuwong duong)

a) Thanh ldp tiéu ban nhén sw

- Ban thuong vy cong doan quyét dinh thanh 14p tiéu ban nhan sy tir 5-7 dong
chi (bao dam khong qua 50% 56 lugng uy vién ban thuong vu dmg nhiém), gum
Chu tich, cac pho chu tich, ddng chi truong ban tham muu ve cong tac t6 chirc can
bg, chi nhiém uy ban kiém tra (tmong hop don vi co co cdu bé mady ghep ban té
chire - kiém tra thi thanh phan gﬂm déng chi phu trdch céng tac té chire cdn bg va
dong chi phu trach cong tdc kiém tra), uy vién ban thuong vu khac (neu can). E)ung
chi chu tich lam trunng tiéu ban, dﬁng chi lanh dao ban tham muu vé cong tac to
chitc can bg lam uy vién thudng truc treu ban. Ban Cong doan Quédc phong va Cong
doan Cong an nhén dén xem xét, quyét dinh thanh lap tiéu ban nhan su phit hop véi
dic diém, tinh hinh cta nganh va dap img yéu cau nhiém vu cu thé.

g T Nhiém vu chii yéu ciia tiéu ban nhan sy thuc hién theo Piém I11.1.2 Ké hoach
s0 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 cua Poan Chu tich Tong Lién doan, trong dé
chuan bi nhan sur ban chap hanh, uy ban klem tra, cac chirc danh trong ban chap
hanh, Gy ban kiém tra, ¢in quan tim mot s6 ndi dung sau:

+ Lanh dao, chi dao trién khai Xay’dl_mg dé 4n nhén su va ké hoach trién khai
vi¢c gi6i thi€u nhan sy tham gia ban chap hanh, ban thudéng vy, chu tich, pho chu
tich, iy ban kiém tra, chu nhiém uy ban kiém tra, phé chii nhiém 1y ban kiém tra
nhiém ky 2023-2028; dé 4n nhan sy tham gia doan dai biéu dy Dai hdi Cong doan
Viét Nam lan thir XIII va ké hoach phan b6 dai biéu du dai hoi cip minh nhiém k¥
2023-2028.



+ Tham muu cho ban thudng vu céng doan cling cap quy dinh ve nhi¢m vy,
quyén han, trach nhiém, nguyén tic, quy ché va ké hoach 1am viéc ctia tiéu ban nhin
sur va to giup viéc (néu cd).

+ Xay dung ké hoach lam viéc V@i cac cap uy, co quan, td chire €0 lién quan
dén cong tac chuan bi nhan su; chi dao tién hanh khao sat nhan Sy néu thay can thle:t
(thanh phan, néi dung, doi tegng. va cdch thike khdo sdt do tiéu ban nhdn sw quyét
dinh phis hop vdi tinh hinh, yéu cau cu thé).

+ Thyc hién mdt s6 nhiém vu lién quan khéc do ban thudng vu céng doan
cung cap giao.

b) Xdy dung dé dn nhin sw tdp trung vio mét sé nji dung chii yéu sau

- Téng két cong tac nhan si nhiém ky 2018-2023, trong do tap trung danh gia
béi canh, tinh hinh; két qua dat duoc, han ché, yéu kém; chi rd nguyén nhan, nhit 13
nguyén nhan chi quan, rit ra bai hoc kinh nghiém va dé ra bién phap khﬁc phuc
trong nhiém ky toi.

Qué.n tri¢t quan diém, chu truong, dinh hudng cua Pang va cac quy dinh,
huéng dan cia Téng Lién doan; dy béo béi canh, tinh hinh, xéc dinh 10 yeu cau
nhiém vu cua nhiém ky 2023-2028 va nhimg nam tiép theo. Xay du'ng dé 4n nhan
sy bam sat quy dinh cua Dang va cua Téng Llen doan, trén co s& ngudn can b (tai
cir va quy hoach); xac dinh tiéu chuin, co céu, sd luong Gy vién ban chap hanh déi
vai timg dia ban, linh vire cong tic quan trong theo phuong cham: Phai coi trong
chit lugng ban chap hanh, bao dam tinh gon, ¢6 co cau hgrp ly, da nang luc dai dién,
bao vé qu}rén va loi ich hop phép, chinh ddng cua doan vién, ngudi lao dong; khong
vi co cdu ma ha thap tiéu chuan va khéong nhat thiét tat ca cc don vi true thude phai
c6 ngudi tham gia ban chap hanh.

- Viéc xay dtmg dé an nhan sy can phai dugc thao ludn dan chu, ky ludng,
phat huy tri tué va tao su doan két, thung nhat, ddng thuén trong tap the ban chap
hanh, ban thudng vy. Cht dong phong ngtra, canh gidc, ngén chén, dau tranh, khong
dé tﬂc déng, chi phoi boi nhimg thong tin khong chinh thire, thong tin gia, xau, doc,
bia dat xuyén tac trén Internet, mang xa hoi... lién quan dén nhén su va cong tac
chuén bi nhan su.

2. Poi v6i cong doan cip trén trure tiép co' sé va cong doan cap co o

Cin cir ndi dung tai Diém 1 néu trén, ban thudng vu cong doan cap tinh, nganh
trung wong va twong duong cu thé héa, huéng dan cho phi hop véi dic diém, tinh
hinh va yéu cdu cu thé cua timg dia phuong, don vi.

II. MOT SO NOQI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN SU

1. Tiéu chuﬁn, diéu kién nhén sir tham gia ban chap hanh, iy ban kiém
tra cong doan céc cip nhiém ky 2023-2028

- Viéc lua cht;m gid1 thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, ﬁy ban kiém tra
cong doan cac cap phai quan triét sau sic cic chu tnm'ng, nghi quyet cua Pang vé
cong tac can bg, d{mg thoi cu thé hoa Nghi quyét s6 03 -NQ/BCH ngay 11/01/2019
ctia Ban Chip hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé “Céng tdc cdn bé cong
doan trong tinh hinh moi”.



- Kién quyét sang loc, khong duwra vao ban chép hanh, uy ban kiém tra cong
doan khéa méi nhimg ngudi ban linh chmh tri khong vimg vang; pham chat, ning
lue, uy tin glam sat; thiéu guong mau, mat doan ke:t cuc bg, be phai, co hél c6 biéu
hién suy thoai Ve tu tucrng chinh tri, dao dir, 161 snng, vi pham nguyén tic tap trung
dan chi; quan lidu, cira quyén; thiéu gan b6 mat thiét véi nhan dén, véi doan vién
va can b, cong chu'c: vién chirc, nguoi lao dong.

- Tiéu chuén cy thé déi v6i nhan sy tham gia ban chap hanh, iy ban kiém tra
cong doan cdc cap thyc hién theo quy dinh cia Poan Chu tich Tong Lién doan vé
tiéu chuan chirc danh can b lanh dao, quan 1y céng doan cac cap.

Cong doan céc cap can cir noi (dung tiéu chudn néu trén, cac quy dinh vé c-:mg
tac can bg hi¢n nay clia Dang va Téng Lién doan dé cu thé hua tiéu chuin can bd
cdp minh vao dé an nhan sy cho phu hop véi tinh hinh, ddc diém cua dia phlm'ng,
don vi, dap g yéu ciu nh1¢m vy hoat dong cong doan nhiém ky 2023-2028 va
chuan hl cho nhimg nim tiép theo.

2 V& d¢ tudi nhan sy tham gia ban chip hanh, iy ban kiém tra cong doan
cdc cAp nhié¢m ky 2023-2028

a) D¢ tudi tham gia ban chép hanh, ity ban kiém tra cong doan cac cip nhin
chung thyc hién theo quy dinh cua Pang, phép ludt cia Nha nudc, trong do: B{} tudi
lan dau tham gia ban chip hanh, 1y ban kiém tra it nhét tron mdt nhiém ky (60
thdng); 46 tudi tai cir it nhat phai tir 1/2 nhiém ky (30 thdng) tré 1én, tai thoi diém td
chirc dai hgi cong doan, theo K& hoach sb 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 cua Poan
Chu tich Tong Lién doan.

al) [Tubi can b gidi thigu img cur lan dau] = [Tudi nghi huu thyc té cua-. can
b theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cua Chinh phu, Két luan
s0 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 cua B§ Chinh trj vé tudi bd nhn:m gidi thigu can bd
g cu] - [Tubi ctia can bo tai thoi diém dai hoi cong doan cing cép] theo Ké hoach
s0 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan phai con it
nhét di mot nhiém ky cong tac (60 thang)',

a2) [Tum can bo tai cir nhiém ky téi] = [Tubi nghi hwu thuc té cua can b theo
Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/1 1/2020 cua Chinh phu, Két luan s6 08-
KL/TW, ngay 15/6/2021 cua B§ Chinh tr vé tudi bd nhiém, gi6i thiéu can b u'ng
clr] - [Tum clia can b tai thoi diém dai hoi cong doan ciing cap] theo Ké hoach s6
179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan phai con it nhét
30 thang.

b) Mt s truwong hop dic thi

- D tudi iy vién ban chép hanh cdng doén céc cép dbi véi nhan sy co cau tai
cac co quan, don vi, doanh nghi¢p ngoai khu vuc nha nudc (néu co) do cﬁp c6 tham
quyén quyét dinh nhlmg dam bao tai thoi diém gioi thidu g cir 1an déu t6i da khong
qué 70 tudi d6i véi nam va 65 tudi déi véi nir.

' Theo Chi thj s6 35-CT/TW, ngay 30/5/2019 ciia B§ Chinh trj vé dai héi dang bd céc cép, tién t&i Dai hdi
dai biéu toan quc Mn thir XTI cia Dang.



- Chu tich, pho chu tich cnng doan chuyén trach trong céc tap doan, tong cong
ty, to chirc tai chinh va cac ngan hang thuong mai nha nuéce (hodc nha nudc co co
phan chi phaz) chu tich cong doan chuyén trach tmng co quan dang, chinh quyén,
Miit trin T6 quoc, doan thé chinh trj - xa hdi, don vi su nghiép & Trung uong; chu
tich cong doan nganh trung uong la 1anh dao kiém nhiém, con tudi cnng téc tir 01
nam (du 12 thang) trg 1én, neu c6 du phim chit, nang luc, uy tin, sirc kho¢, hoan
thanh t6t nhiém v trd [én va duge cap Uy cling cap dong y, thi c6 thé xem xét tiép
tuc tai cir ban chip hanh nhiém ky 2023-2028 dén khi du tudi nghi huu.

- D6 tubi tiy vién ban chip hanh dbi véi Cong doan Cong an nhén dan va Ban
Co6ng doan Qudc phong thyc hién theo quy dinh ciia nganh.

3. Co céu, s6 lrgng uy vién ban chip hanh, iy vién ban thwdmg vu, phé
chii tich va tiy vién iy ban kiém tra

a) Vé co cdu ban chdp hanh

- Ban chép hanh cong doan céc cip can dam bao co cdu dai dién cua cong
doan cﬁp dudi va doan vién cong doan theo céc linh vuc, dia ban, dé dép img yéu
ciu xdy dung phong trao cong nhin, cong doan trong thoi gian t&i; kip thoi trién
khai td chirc thyc hién cic chu truong, nghi quyét cua Pang va cua td chic cong
doan dén dong dio doan vién, ngudi lao dong. Phan dau ban chap hanh cong doan
céc cap co dit 3 do tudi, trong d6 ddi véi cong doan cap tinh, nganh trung uong va
twong dwong: Dudi 40 tudi phén dau dat 10% trér 1én, tir 40 dén S0 tudi dat 40%-
50%, dé bao dam tinh ké thira, phét trién; phén d4u ti 12 nir tham gia ban chép hanh
dat khoang 30%.

- Cin ctr d3c diém, tinh hinh va yéu cAu nhiém vu hoat dong cong doan cua
dia phuong, don vi va dé bao dam ban chﬁp hanh du nang luc, ban linh dai dién, bao
vé quyén va lgi ich hop phap, chinh dang ciia doan vién, ngudi lao dong; tiéu ban
nhan sy cin chuén bi, trinh ban thudmg vu, ban chip hanh dé xéc dinh co cdu cy thé
ban chép hanh cong doan cling cép va dinh huéng cho cip dudi, theo phurong cham:
Phii coi trong chét lugng ban chdp hanh, khong vi co cdu ma ha thép tiéu chuén,
diéu kién va khong nhét thiét dia phwong, ban, nganh no ciing phai c6 ngudi tham
gia ban chép hanh.

- Nhimg céng doan cép tinh, nganh trung wong va twong duong da sip xép co
quan tham muru, gitp viéc theo m6 hinh mét sb ban ghép thi co cdu dén cip pho
tham gia ban chép hanh dé dam bao c6 dai dién céac linh vuc quan trong tham gia
hoat dong ctia ban chép hanh (tai chinh, nit céng, té chirc, kiém tra, ...).

- Trudng hop noi nao chua chuan bj nhén sy du co ciu theo quy dinh thi tién
hanh bau cir ban chap hanh véi sé lwgng it hon, s con lai s& bd sung trong nhiém
ky dé dap tng tiéu chuin, co ciu theo quy dinh, nhung s6 lugng it hon khong qué
10% tong s6 ban chap hanh (VD: Ban chdp hanh céng dodn 6 sé luong dwoc phé
duyét 31 iy vién, néu bau it hon phai la 28 nguoi, khuyét t6i da 03 nguoi sé bé sung
trong nhiém ky).



b) Vé sé lrgng

- S6 lwong iy vién ban chip hanh, iy ban kiém tra céng doan cac cip thuc
hién theo Huéng dan s6 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 cia Poan Chu tich Tong
Lién doan vé thi hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam; Ké hoach s6 179/KH-TLD,
ngay D3f3f2022 ciia Poan Chu tich Tong Lmn doan va Phu lyc 1 kem theo Huong
dan nay. Céc cap cong doan khi xdy dyng dé 4n nhan sy can xem xét ky dac diém,
tinh hinh va y€u cau nhiém vu hoat dong cong doan trong théi gian t6i dé ning cao
chit lugng chuén bj nhan sy ban chap hanh, ity ban kiém tra, ddng thai tich cuc xem
xét giam s lugng ty vién ban chip hanh so v&i nhiém ky hién tai.

- 86 lugng pho chu tich lién doan lao dong tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong do cap uy dia phuong quyét dinh sau khi trao dbi thong nhit véi Pang doan
Téng Lién doan.

- S6 lwgng phé chu tich cong doan nganh trung wong va tuong duong, cong
doan tong cong ty truc thude Tﬂng Lién doan do Péang doan Téng Lién doan quyet
dinh sau khi trao ddi thung nhat v&i ban can su dang, dang ty tip doan, tong cong
ty dam bao theo nguyén tac sau:

+ Cong doan nganh trung wong va tuong dwong: tir 02 dén 03 ngudi.
+ Cong doan tong cong ty tryc thujc Tong Lién doan: 02 ngudi.

- §6 Iugng phé chit nhiém iy ban kiém tra cong doan cap tinh, nganh trung
uong va twong dwong: 01 nguoi. Riéng Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi va
Thanh phé H6 Chi Minh duge co cau toi da 02 phé chii nhiém ty ban kiém tra.

4. Trinh ty thue hién quy trinh nhan sy va s0 dur

a) Vé trinh tur thyc hién quy trinh: Thyc hién quy trinh nhan sy d6i voi cac
dong chi tai cir ban chap hanh, iy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap
hanh, uy ban kiém tra trudc; sau khi xac dinh s6 lwong céc ﬂong chi tai cir dap Umg
tiéu chudn, diéu kién, sau do tiép tuc trén co s& d6 thyc hién viée - gio1 thi€u nhéan sy
dbi voi cac ddng chi 1an déu tham gia ban chép hanh, iy ban kiém tra va cac chirc
danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra.

Quy trinh nhén sy ban chap hanh, ury ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chip hanh, iy ban kiém tra cong doan cép tinh, nganh trung wong va tuong duong
thuc hién theo Phu luc 2 kém theo Huéng dan nay.

Cdng doan cdp tinh, nganh trung uong va twong duong can cu Phy luc 2 dé
hwéng dén ql.l}" trinh nhan sy dai hoi cac cap cong doan truc thude.

b) Vé 56 du: Viée chuﬁn bi dé 4n nhén su ban chéap hanh, ban thucmg vy, ay
ban kiém tra cong doan cap trén tryc tiép co s¢ tr¢ 1€n phai dam bao gidi thidu so
lwgng nhén sy c6 s6 dur tir 10%-15% so véi tong 50 uy vién ban chap hanh, ity vién

ban thwdmg vu, Uy vién ty ban kiém tra, dugc cap c6 thim quyén phé duyét theo
quy dinh.

- Noi ¢6 s6 luong ban chdp hanh, ban thuong vu, uy ban kiém tra dudi 10
ngudi thi chuén bi s6 dur 1a 1 ngudi. Trudong hop & cudi danh sach gidi thiéu cb sb



du 2 ngu:m trér 1én cling c6 s6 phiéu gidi thidu bang nhau thi dua ca vao danh sich
dé gidi thidu véi dai hoi.

- Néu két qua gidi thi¢u chua dat ty 1¢ s6 du, thi tiép tuc quy trinh giéi thidu
cho dén khi bao dam sb du theo quy dinh.

¢) Trudng hop biu truc tlep chu tich cong doan co sd tai dai hdi thi thue hién
quy trinh nhén sy theo Huéng dan s6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 ctia Poan Chu
tich Téng Lién doan.

Cong doan cép trén truc tlep cin ctr tinh hinh, dic diém cy thé dé chi dao thyc
hién, phin déu dat ty 1é cong doan co s0 ngoai khu vyuc nha nude bau truc tiép chu
tich tai dai hdi, theo Chuong trinh s6 1563/CTr-TLD, ngiay 09/10/2019 cua Ban
Chép hanh Tnng Lién doan ve “Xdy dung dji ngu chu tich céng doan co s¢ ngodai
khu viee nha nude dii nang lyc, pham chat, ddp img yéu cau, nhiém vu’”.

5. Thuec hién bau cir trong dai hji

a) Poan Chu tich dai hi bdo céo dé 4n nhan su do ban chip hanh khoa duong
nhiém da chuan bi, gom:

- Phuong huéng ciu tao ban chép hanh (56 leong, tiéu chudn, co cdu) dé dai
hdi thao luén, xem xét, thong qua’.

- Két qua qué trinh chuén bi nhin su ban chip hanh va danh séch nhén su do
ban chap hanh duong nhiém gigi thiéu dé dai hoi tham khao*.

b) T chirc thao luan va tién hanh {mg ctr, dé cir ban chap hanh:

- Céin cir phuong 4n cAu tao ban chép hanh kho méi dugc dai hoi thong qua,
tham kh:i? danh sach nhéan su do ban chap hanh duong rﬁy'ém gidi thiéu, tién hanh
ung cr, dé€ cir va thao ludn, thong nhat danh sach img cir, dé crr.

- Viéc img cu, dé cir tmng dai hoi thyc hién theo quy dinh cta Déng (déi véi
dang vién), Piéu 1& va Hudng dan thi hanh diéu 1é Coéng doan viét Nam.

- Truomg hop két qua thao lun, danh sach nhén sy du kién gioi thteu bau cir
chuc danh chu tich, phé chi tich khong diing véi dé an nhén s da dm;rc cép co tham
quyén phé duyét thl doan chu tich dai ho1 kip thoi bao cdo xin y klen chi dao cua cép
lly va cong doan cap trén dé co phuong 4n tiép theo, tnrérc khi tién hanh biu cir.
Danh sach bau cir da duge dai hoi biéu quyet thong qua xép theo thir tu bang chit céi
tiéng Viét cho toan danh sach va theo co chu.

- Sau khi dai hr:;l bau dugc ban chap hanh khéa méi, viéc td chirc hoi nghi ban
chap hanh 14n thir nhit dé biu ban thucrng vy, chu tich, phd chi tich, iy ban kiém
tra, thyc hién theo quy dinh cua Diéu Ié Cong doan Viét Nam khéa XII va Muc 10
Huéng dan s 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 clia Poan Chu tich Téng Lién doan.

? Phéin ddu dén hét nhiém ky c6 30% triv 1én cong dodn co s& ngodi khu vire nha nudc té chire dai hai biu
trye tiép chi tich cdng doan co sév.

I Lwuy ¥ Phiin dé &n ban thudmg vy vi céc chirc danh trong ban chap hanh, tiy ban kiém tra va cic chirc danh
trong iy ban kiém tra dé lai trinh xin }r kién thio ludn tai phién h:;-p thir nhit cia ban chap hanh.

4 Pai hoi CHCS dong dodn vién va dai hi cong dodn cap trén co sé trér 1én cdn chia td thao lufin va chuyén
danh sich nhén sy di chudin bj vé cic td thao ludn, khéng nén mét théi gian doc danh sich tai dai hi.



- Trudmg hop dong chi dugce du kién gioi thiéu bau chirc danh chu tich, phé chu
tich, chi nhig¢m 1 uy ban kiém tra, khong tring ctr ban chap hanh, ban thudng vu hodc
uy ban klem tra cung cép thi doan chu tich dai héi béo cdo xin v kién chi dao cia cnng
doan cap trén vé phuong an gidi thi€u nhén sy méi; sau khi co y kién chi dao méi tiép
tuc tién hanh bau cit, hoiic dé xuét tam dimg dé tiép tuc chuén bi.

¢) Truong hop bau trre tlBP chu tich cong doan co s¢ tai dai hdi thi thyc hién
quy trinh nhan sy theo Hudng dan so6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 ctia Poan Chu
tich Tong Lién doan.

6. Co céu, sb l:ri,mg dai biéu va viéc bau dai biéu dy dai ht’}i cip trén

- S6 lugng, co cau dai biéu triéu tap du dai hoi cong doan cap nao phai duge
dua vao dé 4n hoic ké hoach dai héi ciia cong doan cip dé.

- Viéce chuén bi dai bidu du dai hdi cin e vao Muc 6.5, Muc 6.6 Huong dan
50 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan va Ké hoach
s6 179/KH-TLD,  ngay 03/3/2022 cia Poan Chu tich Tcmg Lién doan. Dé ning cao
chét hrgng dai biéu du dai hdi trong viéc thao luén, déng gop vao cic ndi dung quan
trong cua dai hﬁt cac cép cong doan cdn cdn cir s6 lugng dal biéu dugrc phéan bd va
tinh hinh, dic diém cua (dia phuong, don vi dé xé4c dinh co cdu cu tha bao dam cén
d6i, hai hoa, phu hop vé thinh phan, gi6i tinh, nganh nghé, ting s6 lugng dai biéu
dai dién nganh, linh vuc quan trong.

- Viéc bau doan dai biéu dy dai hoi cong doan cap trén phai cén cir vao Dteu
1¢ Cong doan, quy ché bau cir va hudng din cua cong doan cap trén truc tiép vé sé
lugng, co chu dai biéu dai hoi cong doan céc cép.

- Pai hoi cong doan cac cap duoc bau mot sb dal biéu du khuyet dé thay thé
dai biéu chinh thirc ving mit; s6 lugng do dai hoi quyét dinh.

7. Cong téc quy hoach, chuén bi nhéan sy

a) Cac cap cong doan thue hién ngh:em viécra soat, xay dung quy hoach cén
bd theo diing quy dinh cua Péang va huéng dan cua Tang Lién doan. Ly quy hoach
lam co s& cho cong tac nhan su dai hdi cong doan céc cap.

b) Qua trinh chuan bj nhan su dai hoi nhiém ky 2023-2028, ban chép hanh,
ban thuong vu cong doan céc cip chi dong thyc hién diéu dong, phan cong, bd tri
c4n bd cong doan chuyén trach cic cap theo sat dé 4n nhén sy dai hoi da duge thong
qua; quan tam tang cudng can b cho nhimg noi con thiéu hodc cé phuong 4n didu
dong, phan cong cong tac khac d6i véi nhén su ngay sau dai hoi; tap trung chi dao
xir ly dirt diém hodc bao céo cap c6 thim qu}ren d6i v6i nhirng noi ndi bd ¢ bidu
hién mat doan két hodc c6 don thu khiéu nai, t co phtrc tap, kéo dai..

c) Cong tac nhan sy phai thuc hién ding nguyén tic, co cau, sb Im;mg, tiéu
chudn, diéu kién, quy trinh nhén sy theo quy dinh; bao dam chit chg, dong bo, dan
chu, khach quan, cong tam, ccrng khai, minh bach; phat huy tri tug, trach nhiém cua
tap thé, cia ngudi dimg dau va cén bd, dodn vién cong doan.

d) Thyc hién dimg viée bo sung ity vién ban chép hanh, uy vién ban thuong
vu cdng doan c4c cip nhiém ky 2018-2023 trude 06 thang tinh dén thii diém dai hoi



& mdi cap theo Ké hoach s6 179/HK-TLD, ngay 03/3/2022 cua Poan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam. Trudmg hop déc bi¢t do cép c6 thim quyén xem xét,
quyet dinh.

e) Cac dong chi khéng tai cir nhiém ky 2023-2028 thi tién hanh sip xép, bd
tri, kip thoi thuc hién ché d6, chinh sach theo quy dinh ciia Pang, Nha nudc dbi voi
can bd hoat dong chuyén trach khéong di tudi téi cir, tai bd nhiém theo quy dinh ciia
Pang va Nha nudc?,

. g) Nhimg ddng chi du diéu kién tai cir nhung khéng tring cir thi cép co tham
quyéen quan 1y can bd ¢6 trach nhiém phan cong, b tri cong tac phi hop véi yeu cau,
tinh hinh cu thé cua dia phucmg, don vi. Nhitng dong chi da dugc dai hoi gim thlf;u
vio danh séch bau cir ban chap hanh nhlmg két qua dat khéng qua 50% so phleu bau
thi viéc xem xét, bo sung vao ban chip hanh can danh gid, can nhéc k¥ vé uy tin,
ning luc, co cau cu thé va chi thuc hién sau dai héi it nhat 12 thiang.

h) Trong xem xét, thim dinh nhén sy can chi ¥ tién hanh ra soat, thim tra k¥
vé quy trinh, tiéu chuén, diéu kién, pham chit, nang lyc, uy tin ctia nhén sy theo quy
dinh, nhét 12 két qua cong tac, san phﬁm cu thé tir dau nhiém ky dén nay; tham dinh
tiéu chuan chinh tri theo Quy dinh s6 58-QB/TW, ngay 08/02/2022 clia B Chinh tri
Quy dinh mgt s6 van dé bao vé chinh tri ndi bo Pang,

1) Cap tri¢u tap dai héi chi xem xét giai quyet don, thu khiéu nai, t6 cdo (cé
danh) lién quan dén nhén sy, neu don, thr d6 giri dén trude ngay khai mac dai hoi
25 ngay lam v1¢c (déi véi cap co s6), 30 ngay lam viéc (déi voi cap tinh, ngarzh
s‘mng wong va cap trén truc nep €O 50), néu don thu lién quan den nhén sur giri dén
cép triéu tap dai hoi sau thoi han néu trén thi chuyén cho ban chip hanh khoa méi
xem xét, giai quyét theo quy dinh.

8. Ho so nhin sy

- Ho so nhén sy dai hdi cong dodn cép tinh, nganh trung wong va tuong duong
thuc hién theo Phu luc 3, trong do, yeu cdu nhén sur ke khai trung thyc, chinh xdc,
da}r du ndi dung néu tai cdc muc va phai duge cdp cé thim quyén xac nhén (hodc
chung thuc) theo quy dinh.

- H6 so nhin su dal hoi cong doan cép trén truc tiép co s& va cp co s& do ban
thuong vu cong doan cép tinh, nganh trung wong va tuong dwong cén cit Phu luc 3
quy dinh cu thé.

- Cong doan cp duéi giri dé 4n, hd so nhan sur ban chép hanh, ity ban kiém
tra nhiém ky 2023-2028 lén céng doan cap trén it nhét trudc 30 ngdy lam
viéc tinh dén thoi diém du kién khai mac dai hdi (tinh theo dau buu dién). Ngoai hd
so nhan sy giri qua dudmg van thu; dé nghi giri ban mém duoc luu trix trong USB va
dugc bao mét theo quy dinh.

5 Theo Ngh; dinh sb Zﬁﬂﬂzﬁmﬂ CP, ngay 09/3/2015 ctia Chinh phii Quy dinh ché 4, chinh sich d6i véi

cin b khdng di ditu kién vé wdi tai o, téi bd nhigm cdc chire vu, chua:: danh theo nhig¢m k¥ trong co quan Béng

gng sdn Viét Nam, N'hé nuée, to chire chinh tri- x& h{i; Hudng din 56 27-HD/BTCTW, ngay 20/12/2019 cia ban

Té chire Trung womg vé T11|,n: hign chinh sach, ché 4§ d6i véi cin b théi tai cit cip iy, chinh quyén, mit trin T4 qubc
Viét Nam va cdc doan thé chinh trj - x3 hji.



1. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban chap hanh, ban thuong vu céng doan cap tinh, nganh trung uong va
tuong duong can tranh thu sir lanh dao cua tinh uy, thanh uy, ban can sy dang b
(hodc dang uy tap doan, lcmg cong ty), cu thé hod ndi dung Huéng dan nay cho phu
hop vai diéu kién cu thé cuia dia phuong, nganh, don vi, dé chi dao,  hudng dan va
tien hanh cong tac nhan su trong qua trinh dai hoi céng doan céc cap theo Hudng
dan ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

2. Cong doan cap trén truc tlép co 6 tro 1én chon hinh thire t6 chire hoi nghi
phil hop dé trién khai, quan triét ké hoach dai hdi cua nganh, dia phuong, don vi
theo dung tinh than Chi thi s6 13-CT/TW, ngay 17/01/2022 cua Ban Bi thu Trung
wong Pang vé lanh dao dai héi cong doan cac cap va Dai hoi XIII Cong doan Vigt
Nam nhiém ky 2023 - 2028; Ké hoach sb 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 cua Tong
Lién doan vé to chire dai hoi cong doan céc cép tién téi Pai hoi XIII Cong doan Viét
Nam va Hudng dan nay, deé t6 chirc thuc hién nhat quan vé ndi dung, phuong thirc
va diing tién do theo K& hoach ctia Poan Chu tich Tong Lién doan. /.

TM. POAN CHU TICH

Noi nhin:
- Ban Té chire TW (Blc);
- Ban Dan van TW (Bfc);
- Uy ban Kiém tra TW (B/c);
- Vin phong TW (B/c):
- Uy vién Boan Chii tich TLD;
- Cac LPLD tinh, thanh ph; CB nganh TW va
tuong dirong; CD Téng cdng ty tnre thude TLD (T/h):;
- Luu: VT, ToC,,




Phu luc 1

pong doan cac céE nhiém ky 2023-2028
em theo Huong dan so 56/HD-TLD, ngay 28/4/2022

5lwong iy vién ban chip hanh, iy ban kiém tra

J‘d Chu tich Té‘-ng Lién doan Lao dong Viét Nam) d’

S6 lwong tbi da
TT | Tiéu chi xiy dung s6 lwgng ban chéip hanh, iy ban kiém tra Uy vién Uy vién
BCH UBKT
1 | Cong doan co sé, nghiép doan co s
Cir 1 tiy vién
1. | Du6i 30 doan vién 03 BCH lam cong

tac kiém tra

2. | Tir30 dén dudi 150 doan vién 07 03
3. | Tir 150 dén dudi 500 doan vién 11 03
4, | Tir 500 dén dudi 1.000 doan vién 13 03
5. | Tir 1.000 dén dudi 3.000 doan vién 15 03
6. | Tir3.000 dén dudi 15.000 doan vién 19 05
7. | Tir 15.000 doan vién trd 1én 27 05
I | Cong doan cép trén truc tiép co so

1. | Duéi 10.000 doén vién 15 05
2. | Tir 10.000 dén dudi 30.000 doan vién 19 05
3. | Tir 30.000 dén dudi 60.000 doan vién 23 07
4. | T 60.000 doan vién trd 1én 27 07
1 Lién doan lﬁu dong tinh, thanh Phﬁ, cfng doan nganh trung wong va twong dwong, cong

dodn tong cong ty true thude Tong Lién doan

1. | Duéi 50.000 doan vién 33 07
2. | Tir 50.000 dén dudi 100.000 doan vién 35 07
3. | Tir 100.000 dén duéi 150.000 doan vién 39 09
4, | Tir 150.000 dén dwéi 200.000 doan vién 41 09
5. | Tir 200.000 dén dwéi 300.000 doan vién 45 09
6. | Donvi cd 300.000 doan vién triy [én va LDLD tinh Nghé An 49 11
7. |LDLD thanh phd Ha Ngi, Thanh pho H6 Chi Minh va Thanh Hoa 55 11

Luu v:

(1) Ban Chap hanh ¢6 s lugng 09 nguoi trd 1én, duge bau ban thuong vu;

(2) S6 lugng 1y vién ban thuomg vu khong qua 1/3 ban chap hanh va 1a s 1&.




Phu luc 2

31 sy dai hdi cong doan cép tinh, nganh trung wong
a twong duwong nhiém ky 2023-2028

(h Jem theo Hurdémg dan s6 56/HD-TLD, ngay 28/4/2022

Joan Chii tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam) §~

1. Dbi véi cac dong chi tai cir
(1) Budc 1: T6 chirc hdi nghi ban thuong vu (lan 1)

Cén cir quy dinh vé tiéu chudn chirc danh can bg; diéu kién, co cdu, s6 lugng
ban chép hinh, ity ban kiém tra khoa duong nhiém va khung s6 hrgng theo quy dinh
(néu tai Phu luc 1 kém theo Hucéng déan nay), tiéu ban nhan sy dy kién phwong hudng
cong téc nhan sy nhiém ky méi; trén co s& danh sach cac Uiy vién ban chép hanh, iy
ban kiém tra duong nhi¢m, trinh ban thuong vu dé ra soat, danh gia timg truong hop
va xem xét, théng qua danh séch 1ty vién ban chap hanh, ity vién tiy ban kiém tra va
cac chirc danh trong ban chép hanh, ty ban kiém tra dwong nhiém dép {mg tiéu
chudn, diéu kién téi cir nhiém ky 2023-2028 theo quy dinh, dé iy ¥ kién gici thiéu
& héi nghi cén bd chi chét.

(2) Budc 2: T chirc hoi nghi can bd chu chét

Léy ¥ kién gi6i thiéu nhan su (bdng phiéu kin) theo danh sach nhén sy ti cir
da duge hoi nghi ban thudng vu xem xét, théng qua & Budce 1 (hdi nghi duge tién
hanh khi 6 it nhat 2/3 s6 ngwoi dwoc triéu tap c6 mat).

Thanh phan: Céc dong chi iy vién ban chip hanh duong nhiém; truéng, phé
ban va twong duong co quan cong doan cép tinh, nganh trung wong va tuong duong;
chu tich cong doan cép trén tryc tiép co s& chwra 1a try vién ban chép hanh; cip truéng
don vi su nghiép truc thudc (néu o).

(3) Budc 3: Té chirc hoi nghi ban chip hanh (Zdn 1)

Trén co s& két qua gioi thidu nhan su & Bude 2, ban chap hanh cong doan cép
tinh, nganh trung wong va twong duong, tién hanh thao luan va giéi thiéu nhén sy
(bang phiéu kin).

(4) Buéc 4: T6 chirc hoi nghi ban thudng vu (Zdn 2)

Trén co s& ket qua gidi thiéu nhan sy & Bude 3 va két qua khao sat nhan sy
(néu c6); ban thudng vy tién hanh thao luan, xem xét, bd phiéu théng qua danh sach
nhan sy tai cir ban chap hanh, ly ban kiém tra va céc chire danh trong ban chip hanh,
ty ban kiém tra, nhiém ky 2023-2028 dé trinh hoi nghi ban chép hanh (Zdn 2).

Vé néi dung khao sat nhén sie: Ban thudng vu va tiéu ban nhan sy néu xét
théy can thiét thi tién hanh khao sat, danh gi vé pham chit dao dirc, 16i sbng va uy
tin, ndng lyc, thanh tich va san phim céng tac ndi troi doi voi nhén sw (d@d dwoc gioi
thi¢u ¢ budc 3) tai noi cong tac, co quan lién quan va cip ty noi cu tra.



(5) Budc 5: Té chirc hdi nghi ban chip hanh (Idn 2).
Trinh tu thuce hién:

- Phan tich két qua Iy phiéu & cac hdi nghi.

- X4c minh, két luan nhimg vén dé méi nay sinh (néu ¢é).

- Tap thé ban chap hanh cong doan cép tinh, nganh trung wong va tuong durong
thao ludn va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyen tic gici thi¢u, lira chgn: Nhan sy duoc gi6i thiéu, lya chon phai dat
ty 1¢ phleu dnng ¥ trén 50% tong s6 dai biéu bo phiéu & cac budc; két qua kiém phiéu
dugc cong bb tai cac hoi nghi.

2. D6i v6i nhén sy gidi thiéu 1An diu
(1) Buée 1: T6 chirc hoi nghi ban thudng vu (ldn 1)

Cin cit quy dinh vé tiéu chuén chirc danh can b9, diéu kién, co cdu, sb lugng
theo khung quy dinh ctia Doan Chui tich Tong Lién doan (néu tai Phu luc 1 kém theo
Hurémg dan nay) va phuong hudng cong tac nhén su nhiém ky mdi; trén co s¢ két
qua thyc hién quy trinh gidi thiéu nhéan sy tai cir ban chip hanh, iy ban kiém tra va
cac chirc danh trong ban chap hanh, tiy ban kiém tra, danh sach quy hoach ban chép
hanh, iy ban kiém tra va céc chuc danh tmng ban chap hanh, ty ban kiém tra nhiém
k¥ 2023-2028; ban thudng vu tién hanh ra soét, danh gia timg t:n.rfmg hop va xem
xét, thong qua danh sach du kién nhitng nhan sy dp (mg tiéu chudn, diéu kién tham
gia ban chap hanh, uy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chép hanh, iy ban
kiém tra theo quy dinh dé 1dy ¥ kién giéi thiéu & hoi nghi can bd chi chét.

(2) Budc 2: Té chirc hdi nghi can bd chu chdt

Lay y kién gi6i thi¢u nhan sy (bdng phiéu kin) theo danh séch nhéan syr da duoc
hoi nghi ban thudng vu xem xét, thong qua & Budc 1 (hoi nghi dwgc tién hanh khi
¢ it nhat 2/3 s6 nguoi duworc triéu tap co mat).

Thanh phan: Céc ddng chi uy vién ban ch:.:lp hanh duong nhiém; trudng, pho
ban va tuong duong co quan cong doan cép tinh, nganh trung uong va tuong duong;
chu tich cong doan cép trén truc tiép co sé chwa 14 tiy vién ban chép hanh; cdp trudng
don vi sy nghiép truc thudc (néu cd).

Nguyén tic gidi thi¢u, lva chon:
- Mbi thanh vién dugc gidi thu;u khéng qua co cdu, sb lugng chirc danh theo
quy dinh® va xem xét, lua chon, giéi thiéu nhan su trong danh sach da dugc hdi nghi

ban thuong vu théng qua & Budc 1 hoic cb thé gidi thiéu nhén sur khac nhung phai
dam bao du diu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

- Nhén sy dugc lya cht;-n gioi thiéu, phal datty 1€ phleu dong ¥ tir 30% trd 1én
trén teng s0 dai bidu bo plueu va lay tir trén xuodng cho di sb luong theo quy dinh (tink
cd s6 dur 10-15% so vdi tong sé iy vién dugc phan bé theo khung quy dink). Truong

¢ Vi dy: Téng sb dy vién ban chép Iu!mh dirge phin bd theo khung s6 lrgng 13 39 ngudi; su tai cr.r du tiéu
chuén, diéu kjén duge thong qua 14 23 ngudi; s6 lugng duge gidi thigu con lai 1a 21 ngudi (dd bao gom 56 due tir 10-
15%); 46i véi s6 lugng iy vién ban thudng vy, ty vién iy ban kiém tra ciing tinh nhir viy.



hop cudi danh sach gidi thiéu cé nhiéu ngudi o sd phleu glm thiéu bang nhau thi dua
tat ca cac dcmg chi duoc gioi thi€u vao danh sach dé gidi thiéu & budc sau (két qua
kiém phiéu khéong cong bo tai héi nghi).

(3) Budce 3: Td chirc hdi nghi ban chip hanh (idn 1)

Cin cir vao co cdu, s hrong, tiéu chudn, didu kién theo quy dinh va phuong
hudng cdng tac nhén sy duge ban chép hanh théng qua; trén co s¢ két qua gidi thiéu
nhén sy ¢ Budc 2, ban chap hanh cong doan cap tinh, nganh trung uong va tuong
duong tién hanh thio ludn va gi6i thigu nhan sy (bang phiéu kin).

Nguyén tic gioi thiéu, lwa chon:

- Mbi thanh vién duoc gidi thiéu khéng qua co ciu, so lugng chirc danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach da dugc hoi nghi
can bo chu chut gi6i thiéu & Bude 2 hoidc c6 thé gidi thiéu nhan sy khac nhung phai
dam béo di didu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nhan sy dugc lya chon, gidi thi¢u, phai dat ty 1& ph;eu ddng ¥ trén 50% tong
$0 dal biéu tham gia bo phleu va lay tir trén xudng cho du s6 lugng theo quy dinh (tinkh
cd 56 duw 10-15% so voi tong sé iy vién dioc phan bé theo khung quy dinh). Trudng
hop cudi danh sach gi¢i thiéu c6 nhiéu ngudi ¢6 sé phieu gidi thi¢u bang nhau thi dua
tat ca cac dﬂng chi dugc gidi thiéu vao danh sach dé gidi thiéu o budce sau (két qua
kiém phiéu khéng cong bo tai hji nghi).

(4) Budc 4: T6 chirc hji nghi ban thuong vu (lan 2)

Ban thudng vu cong doan cap tinh, nganh trung wong va tuong duong tién
hanh khao sat, danh gia vé pham chit dao dirc, 16i scnng va uy tin, nang luc, thanh tich
va san pham cong tac ndi trm d6i véi nhan su dugc gidi thigu & Bugrc 3 tai noi cong
tac, co quan lién quan va cap Wy noi cu trl (cdn cie vao tinh hinh thiee té tai dia phirong,
co quan, don vi, ban thuong vu va tiéu ban nhén sy xdc dinh nhdn sw va phwong phap
tién hanh khdo sat cu thé).

Trén co s& két qua giGi thidu nhan sy & Budc 3 va két qua khao sat nhan sy
(néu c6); ban thudng vu cong doan c4p tinh, nganh trung wong va tuong duong xem
xét, bo phiéu thong qua danh sach nhén sy ban chép hanh, Gy ban kiém tra va céc
chirc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra, nhiém ky 2023-2028, d¢ trinh hoi
nghi ban chip hanh (Idn 2).

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon:

- M&i thanh vién dugc gidi thiéu khong qué co céu, sd lrong chirc danh theo
quy dil}h va xem xét, lyra chon, gidi thiéu nhén sy trong danh sach da dugc hdi nghi
ban chap hanh gigi thiéu ¢ Budce 3.

- Nhan sy dugc Iya chon, glm thi¢u, phai dat ty I¢ phleu ddng ¥ trén 50% tong
s6 dai bleu tham gia bo phiéu va 151}' tir trén xudng cho du sé lugng theo quy dinh
(tinh ca s6 du 10-15% so véi tong s6 uy vién dug‘c phan bé theo quy dinh). Truomg
hop cum danh sach gi6i thiéu c6 nhiéu ngudi c6 so phicu gidi thigu bang nhau thi
dura tat_ca céc_dong chi dugc gidi thiu vao danh sich dé gidi thiéu & budce sau (két
qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi).



(5) Budc 5: T chirc hdi nghi ban chdp hanh (Zdn 2).

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua 14y phiéu & céc hoi nghi.

- X4c minh, két luin nhimg vén dé mai nay sinh (néu cd).

- Tép thé ban chap hanh cong doan cép tinh, nganh trung wong va tuong duong
thio luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét giéi thiéu nhan sy (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thiéu, liva chon:

- Méi thanh vién dugc gidi thiéu khéng qué co céu, s6 lwgng chirc danh theo
quy dinh va xem xét, Iua chon, giéi thiéu nhan sy trong danh séch da duge héi nghi
ban thuong vu thong qua & Budc 4.

- Nhan sy dugc lya chon, gidi thiu, phai dat ty 16 phleu dong y trén 50% tong
s6 dai bleu tham gia bo phleu va la}F tir trén xudng cho du s lwong theo quy dinh
(tinh ca s6 duw 10-15% so véi mng 50 uy vién dugc phan b6 theo quy dinh). Truong
hop c6 hai ngu‘m trd 1én 6 cing s6 phiéu gidi thi¢u bang nhau thi lya chon nhén sy
do ngudi dimg dau ban chip hanh gi6i thiéu (két qua kiém phiéu dugc cong bé tai
hgi ngﬁ;)

uu ¥: Sau khi ¢6 danh sach gidgi thlE:'r.l. nhan su & Budc 5 (d6i vdi cd nhan su
tai cir va nhdn sw giéi thiéu lan dau), tiéu ban nhan sy gitp ban chip hanh, ban

thudmg vu hoan thién dy thao dé 4n nhan sy, trinh cap c6 thim quyén phé duyét theo
quy dinh, trude khi trinh dai hoi cong doan cung cap.




Phu luc 3

muc hd so nhan sy dai hdi
.;' nh, ngéul_} trung wong va twong duong

‘i tich Tong Lién doan Lao dgng Viét Nam) 4

Don vi khi ngp hé so nhan sy 1én c{mg doan cép trén yéu cau lam bang ké
danh muc, sip xép tai liéu theo thi tw va thong nhat theo khd gidy A4, nhu sau:

1. T& trinh.

2. Bang tong hop két qua kiém phiu & cac budc (kém theo danh sdch trich
ngang Iy lich nhén sy, bién ban kiém phiéu va bién ban hi nghi cac budc).

* Ho so doi véi nhin sw co cdu la cdn by cong doan chuyén trach:

(1). So yéu Iy lich (theo mau ZC‘KTCTW) do ca nhéan tu khai va co quan truc
tiép quan 1y can b xdc nhan; c¢6 dan anh mau, khé 4 x 6.

(2). Ban kiém diém 3 nim cong tac gan nhit; co nhén xét, danh gia cua chi bo
va xdc nhin cta dang 1ty co quan noi can b§ cong tac (doi voi dang vién).

(3). Nhan xét, danh gid cia tap thé 14anh dao co quan, don vi hodc ctia cﬁp uy
noi nhén su dang cong tc, vé cac nodi dung sau:

- Phim chit dao dirc, 16i séng, ¥ thire t6 chire ky luat, doan két ndi bo.

- Niing lyc cong tac va két qua thyuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao trong
3 ndm gan nhat.

- Vige thyuc hi¢n Nghj quyét Trung uong 4 khoa XI, XII vé xay dung, chinh
d6n Pang va Quy ché néu guong (doi voi dang vién).

- Uy tin va trién vong phat trién.

(4). Nhan xét cia chi iy noi cu trit di véi ban than va gia dinh can b (doi
voi dang vién).

(5). Két luén clia cap c6 thim quyén vé tiéu chuén chinh trj theo Quy dinh ctia
B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bd Pang (doi véi dang vién).

(6). Ban ké khai tai san, thu nhip theo mau quy dinh hién hanh (c6 ky xdac
nhdn cia nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

(7). Gidy ching nhén strc khée ctia co s& y té ¢ thim quyén.

(8). Ban sao c6 gié tri phép 1y céc vén bing, chimg chi trinh dd chuyén mén,
nghiép vy, 1y luén chinh tri... (¢6 chimg thuc cia co quan cé tham quyén).

(Cac tai ligu néu tai Muc 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 dugc ké khai, xdc nhén trong thoi
han 6 thang tinh dén théi diém xem xét)

* Ho so d6i vdéi nhin sw co cdu la cdn bé co quan phéoi hop:

(1) So yéu Iy lich (theo méu 2C/TCTW) do c4 nhén tu khai va co quan truc
tiép quan 1y can bd xac nhéan; cé dan anh mau, khé 4 x 6.



(2) Van ban déng ¥ gi6i thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, ty ban kiém
tra clia co quan tryc ti€p quan 1y can bo.

* Ho so dbi véi nhan sw co céu la cong nhan lao dong trucc tiép:

(1) Ban sao hop dé‘mg lao dong.

(2) To khai so yéu 1y lich thyc hién theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Huéng

din s6 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ctia Poan Ch tich Téng Lién vé viéc thi hanh
Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

(3) Vin ban dong ¥ gi¢i thiéu nhan sy tham gia ban chép hanh cua don vi true
tiép quan 1y.



