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CONG DOAN DAU KHi VIET NAM

” CcONG BN
HUONG DAN §6 %‘Jg
Cong doan tham gia doi thoai Nady 2. thiog./d im0 2A....

Tf-(/‘{_ /%/ va thuc hién quy ché dn chii & co'sé tai noi lam viéc

? LA TS PVCan clr By luat Lao dong ndm 2019, Luat Cong dodn ndm 2012, Luat Thanh tra

nam 2010, Nghi dinh sb 145/2020/NB CP ngay 14/12/2020 cta Chmh phtt quy dinh chi

X ’ﬂ‘f [J tiét va huéng dan thi hanh mot sb didu cia BO luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong (sau day goi tit 1a Nghi dinh 145) va Piéu 1é Cong doan Viét Nam;

Pé thyc hién quyen va trach nhiém cta td chirc cong doan trong tham gia dcn

W !7" thoai va thuc hién quy ché dan chu, gop phén xay dyng quan hé lao dong hai hoa, 6n

v va tién b trong doanh nghiép, Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Vigt
f W}U day gcu t4t 12 Tong Lién doan) huéng dan “Cong doan tham gia dbi thoai va
Z ¢ hién quy ché dan chu & co s& tai noi lam vige” trong cdc doanh nghiép, to chiic,
don vi sy nghiép ngoai cong lap, hop téc x4 c6 thué mudn, sir dung ngudi lao dong
lam viéc (sau ddy goi tat 12 doanh nghiép) da thanh 1ap cong doan co s& (sau day goi
tit 14 cong doan). Noi dung cy thé nhu sau:

Phén I
THAM GIA XAY DUNG QUY CHE DAN CHU G CO SO
TAINOI LAM VIEC

Ciin ¢t diic diém, tinh hinh lao dong, hoat dng san xuét kinh doanh, quy md
ctia doanh nghiép, cong doan chit déng @& nghi véi ngudi str dyng lao dong (NSDLD)
Xy dung hoac sira ddi, bd sung Quy ché dan chu & co so tai noi 1am viée (sau day goi
tit 13 Quy che) NSDLD st dung dudi 10 ngudi lao dong (NLD) thi khong phai ban
hanh Quy ché.

I. NOI DUNG QUY CHE

Cong doan d& xuét véi NSDLD bd sung thém vao Quy ché nhiing ndi dung sau:

1. Noi dung, hinh thirc NSDLD phai cong khai

Ngoai quy dinh tai Piéu 43, Nghi dinh 145, cong doan d& nghi NSDLD c6ng
khai thém céc quy dinh mdi ciia NSDLD lién quan dén quyén loi ctia NLD; két luan
cha co quan thanh tra, kiém tra kiém todn, thuc hién kién nghi ctia thanh tra, kiém tra,
kiém toan lién quan dén quyén lgi ciia NLD (trr nhiing ndi dung lién quan dén bi mat

nha nudc)...



2. N¢i dung, hinh thirc NLD dwoe tham gia y kién
Ngoai quy dinh tai Diéu 44, Nghj dinh 145, céng doan dé nghj NSDLP b

sung thém ndi dung NLD dugc tham gia y kién nhr: 'Nbi dung dbi thoai dinh ky; cich
thitc tién hanh va két qua thiong luong tap thé; ni dung, hinh thire cong khai...

3. N¢i dung, hinh thitc NLP dwgc quyét dinh

Ngodi quy dinh tai Diéu 45, Nghi dinh 145, céng doan d& xuét véi NSDLD b
sung thém quyén dugc quyét dinh cia NLD nhu: Quyén tham gia cac céu lac bg,
chuong trinh tinh nguyén; mirc déng cac loaz' quy xa hoéi, quy tir thién tai doanh
nghxep, tham quan, nghi mat hang nam, quyén duoc hoc tip, nang cao trinh do, tay
nghé;... phit hop v6i tinh hinh thuc té tai doanh nghiép.

4. Noi dung, hinh thirc NLD dugc kiém tra, gidm sit

Ngoii quy dinh tai Diéu 46, Nghi dinh 145, cong doan d& nghi NSDLD bé
sung thém ndi dung NLP dugc kiém tra, gidm sat nhu: Viéc thuc hién ché d6, chinh
sach dbi véi NLI:) nhit 13 cic chinh sach hd tro NLB cia Nha nudc thong qua
NSDLD, tr¢g cap thoi viéde, mit viéc lam; thyuc hlg:n két qua a6i thoali, thoa udc lao
dong tap thé (TUIBTT) ma NSDLD tham gia; két qua thyc hién nghl quyét clia hoi
nghi NLD, két luan ciia thanh tra, kiém tra kiém toan, thuc hién kién nghj ciia thanh
tra, kiém tra, kiém toén lién quan dén quyén loi cia NLD (neu phép luat khong cam)

5. Pbi thoai tal noilam viéc |
 Ngoai quy dinh tai Piu 37, 38, Nghi dinh 145, cong doan dé nghi v6i NSDLD

b6 sung thém mot s6 ni dung sau: Trinh ty d6i thoai, céc hinh thirc ddi thoai khac
theo khoan 3, Diéu 63, B6 lut Lao dong.

6. Hoi nghj NLD

Trong Quy ché cin neu rd mot s6 ndi dung ngoai quy d;nh trong Nghi dinh 145
gom Trinh tu, thon diém t6 chirc hoi nghi (theo quy dinh tai phan III cua Huong dan
nay vé Quy ché mau dinh kém), hinh thirc t§ chirc hdi nghi (tryc tiép, truc tuyén); quy
mo t6 chirc hoi nghi (toan thé, dai biéu).

7. Céc hinh thirc ddn chi khac

Ngoai tham gia xay dyng n61 dung thyc hién Quy ché quy dinh tai myc 1, 2, 3
4, 5, 6 néu trén, cong doan @& xuét véi NSDLD quy dinh thém céc hinh thitc dan chu
khéc vao Quy ché nhu: Hinh thirc dan chu théng qua hop thu gop y, thu ngo, hién ké,
dién dan, tai liéu, 4n pham béan tin, trao dbi truc tlep v6i NLD...

IL. THU'C HIEN THUC HIEN QUY CHE DAN CHU

1. Cong doan chii dong d& xuét, phdi hop véi td chirc cua NLD tai doanh

‘nghiép (néu c6), nhom dai dién doi thoai cia NLD (néu c6) va NSDLD tb chitc phd
blén, tuyen truyen an dung Quy che den toan the NLD két qua to chv:c thuc hlén

thuc lnen céc hinh thic dﬁn chu khé,c (neu cé)



2. Ra soat, nghién ciu cac quy ché, ndi quy, quy dinh ndi by ciia NSDLD, chi
& nhiing quy dinh khong con ph hop véi quy dinh ciia phap luat; dénh gid két qua
thuc hién Quy ché dé kién nghi, 48 xubt voi NSDLD stra dbi, bd sung cho phu hop,
dbng thoi phdi hop véi NSDLD trién khai thyc hién bao dam hiéu qud. Viée tham gia
ciia cong doan phai thyc chat, hai hoa, trén co s& nghién o, 14y ¢ kién cia cén bd
cong doan va doan vién, NLD.
_ 3. Té chitc trién khai, gi4m sét viéc td chirc thuc hién Quy ché tai don vi minh,
cAp minh, phan 4nh kip thoi nhiing vuéng méc trong qué trinh thuc hién dé dé xudt,
phéi hop véi NSDLD xem xét, giai quyét.

Phén II |
THAM GIA POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

1 XAC PINH SO LUQNG, THANH PHAN THAM GIA POI THOAI
BEN NLD
_ S6 lugng, thanh phan tham gia dbi thoai duge x4c dinh theo quy dinh tai Pidu
38, Nghi dinh 145. Dé tham gia doi thoai dat hidu qua, cong doan can chi dong thuc
hién cac ndi dung sau:
1. Pi véi doanh nghiép ¢6 100% NLD Ia doan vién cong doan

Céng doan chon cir hodic bAu thanh vién tham gia d6i thoai, 14p danh sach g
NSDLP va cong khai t6i toan thé NLD.

2. Pi véi doanh nghiép c6 NLD khong 12 doan vién cong doan

Cong doan chi dong gip g6, trao ddi, hd trg NLD khdng 1a doan vién cong
doan thanh 13p nhom dai dién dbi thoai cia NLD. S& huong thanh vién tham gia d6i
thoai clia mi bén duoc x4c dinh tuong tmg theo ty 1& sb lugng NLD 14 doan vién

cbng doan, s6 Tugng NLD khong 12 doan vién cong doan trén tong s6 NLD tai thoi
diém x4c dinh. Céng doan lap danh sach thanh vién tham gia doi thoai giti NSDLD va
cong khai téi toan thé NLD. Dbi véi nhiing doanh nghiép c6 déng cong nhén lao dong
ma sb NLD khong 13 doan vién cong doan chiém ty 1¢ qué thép (du6i 5% hofic it hon
300 ngudi) thi khong bét budc thye hién viée gip go. |

3, Poi v6i doanh nghiép ddng thoi cé cong doan, td chirc cia NLD tai

doanh nghiép, NLD khéng Ia thanh vién ciia t0 chikc dai di¢n NLD

Céng dodn, t8 chirc cia NLD tai doanh nghiép va nhém dai dién d6i thoai ctia
NLP (bén NLP) théng nhat vé s6 lugng, danh sach thanh vién tham gia dbi thoai
trong tmg theo ty 1& s6 lrong NLD 13 doan vién cbng doan, 56 lugng NLP la thanh
vién cta td chirc ctia NLD tai doanh nghiép, $6 lwgng NLD khong 13 thanh vién cia tb
chitc dai dién NLD trén tong s6 NLD tai thoi diém xac dinh. Cong doan lap danh séch
thanh vién tham gia d5i thoai giri NSDLD va cong khai t6i toan thé NLD.



4. Doi v6i doanh nghiép chwa thanh 1ap cbng doan va tb chitc dai dién ciia
NLD tai doanh nghiép

Cén ctr de nghi ciia NLD, cong doan cép trén tryc tiép co s& trao ddi, thong nhét
véi NSDLP vé ndi dung, cach thitc h trg NLD trong doanh nghzep thanh lap nhém dai
dlén déi thogu ctia NLD dé t4 chirc dbi thoai dinh ky. Cong doan hd tro, huéng din viée
td chitc d4i thoai d4m bao dan chi, tun thii céc quy dinh clia phap luat.

}g 'Nén lya chon thanh vién tham gia ddi thoai 1 nhitng NLD am hiéu v&
phép luat ché do, chinh sach lao dong, viée lam, tién lwong, tinh hinh doanh nghiép,
c6 kha niing thuyét phuc va duge NLD tin nhiém.

II. TO CHUC POI THOAI PINH KY

T8 chirc dbi thoai dinh ky duoc thyc hién theo quy dinh tai Pidu 39, Ngh; dinh
145, Pé cudc dbi thoai c6 hiéu qua, céng doan chu tri, thong nhét véi td chitc cua
NLP tai doanh nghiép (néu c¢6), nhém dai dién ddi thoai cia NLD (néu c0) thyc hién

cac ndi dung sau:

1. Chuén bi d6i thoai

- Xay dl.mg ké hoach tham gia td chirc dbi thoai; du klen thoi gian, dia diém,
thanh phﬁn tham gia ddi thoai bén plua NLD; cach thirc lay y kién NLD vé néi dung
dy kién dbi thoal dinh ky; co ché phdi hop, phan cong trach ‘nhiém thyc hién gitia
cong doan, t6 chirc clia NLD tai doanh nghiép, nhém dai dién ddi thoai cia NLD; céch
thitc phd bién két qua ddi thoai. ..

- Trén co s& ndm bét tm tu, nguyén vong clia NLD, lya chon nhung ndi dung
phﬁ hop v6i dic thu, tinh hinh doanh nghiép, wu tién céc ndi dung nhu: Tién lwong,
tién thudng, thoi gio 1am viée, thoi gidr nghi ngoi, chat Immg bira an ca, chinh sich
- BHXH, BHTN, BHYT; sang kién, giai phap ctia NLD g0p phan nang cao chat luong

san pham, hiéu qué sén xuét, kinh doanh, cai thién moi tm'bng lam v1¢c trach nhiém
clia c4c bén trong vi€e t& chirc thuc hién két qua dbi thoai trude d6 (néu c6)... dé du
kién ndi dung @& nghi d5i thoai dinh ky.

- Chu tich cong doan chil dong gip NSDLP, trao ddi dé thong nhat vé ndi
dung, dia diém, thoi gian, s6 hrcmg, thinh phin tham gia dbi thoai ciia mbi ben va
cong khai cho tip thé NLD bié.

- T4 chirc lay y kién NLD vé nhung ndi dung du kién d& nghj abi thoai dinh ky
- (c6 thé qua céc hinh thirc nhu phét phidu 1ay y kién, nghe NLD phén 4nh, hop t6 cong
doén cong doan bé phan, cong doan co sé thanh vién dé tap hop ¥ kién, khdo sat truc
tuyén, khao sét qua cac mang xa héi nhu Facebook, Zalo (do cong doan 1ap), mang
'thﬁng tin ndi bd cia doanh nghiép. .. '

- Tong hop, quyét dinh Iya chon n6i dung dé ngh1 d6i thoai dinh ky (luu ¥: sap
xép ndi dung theo thir ty uu tién, phu hop véi timg cudce, hinh thirc d6i thoai). Khong
nén dé ngh.; qué nhiéu ndi dung. Céc vén dé lya chon di thoai phai bdo ddm tinh kha
thi, duoc s6 d6ng NLD quan tam.



- Phan cong nhiém vu cho ting thanh vién tham gia bi thoai nhw: Chuén bi ¥
kién, 1ap luan, tai liéu lién quan...

- Giri n6i dung d& nghj ddi thoai bang vin ban cho NSDLPD chém nhét 05 ngay
lam viéc trude ngay bit dAu tb chitc d6i thoai dinh ky.

- Néu c6 ¢ kién phan hdi hoic ndi dung @& nghi dbi thoai tir phia NSDLD, cong
dodn chit tri, cing td chirc ciia NLD tai doanh nghiép, nhom dai dién dbi thoai cta
NLD xem xét, ban bac d& chudn bj céc 1dp lugn, phan bién, tai lidu... C6 thé thong tin
lai v6i NSDLP d8 tao sw dong thudn cao trudc khi dbi thoai.

- Hop céc thanh vién tham gia dbi thoai truéc khi dién ra cudc dbi thoai dinh ky
dé ra sodt cdng viée, ndi dung phan cong, hoan thign cac tai liéu, s6 lidu lién quan dén
ndi dung dbi thoai, cac ¥ kién va ¥ kién phan bién, dong thoi dy kien cée tinh huong
phét sinh va phuong 4n xi 1y.

2. Tién hanh dbi thoai |

- Khi tién hanh d6i thoai, c4c thanh vién tham gia déi thoai thé hién tinh than
hop the, chia sé, vi loi ich chung d€ thao luén dat dugc ddng thusn ddi véi cac noi
dung d6i thoai. Trudng hop phét sinh nhitng ndi dung méi thi dé nghj NSDLD cho hdi
{ trao d3i ndi bd hogic tam dimg ddi thoai dé théng nhit ¥ kién, sau d6 tr lai dbi thoai
tiép hozic chuyén néi dung sang cudc dbi thoai tiép theo.
- P& xut ngudi ghi bién ban cude dbi thoai 13 dai dién cia hai bén, mdi bén
mot nguoi. Bién bén dbi thoai phai c6 chit ky cia ngudi dai dién theo phap luét cta
doanh nghiép hodc ngudi dugc uy quyén va chit ky cua ngudi dai dién cong doan,
ngudi dai dién t6 chire cia NLD tai doanh nghiép (néu c) va ctia ngudi dai dién cho
nhém dai dién dbi thoai ctia NLD (néu c6). Cude dbi thoai dugc phép ghi dm, ghi hinh
theo théng'nhét.cﬁa hai bén, giao thu ky hodc k¥ thuat vién thuc hién.

- Ngay sau khi cudc déi thoai két thic, cong doan :ph’éi hop véi NSDLD hoan
thién bién ban déi thoai, dong thoi a3 xuAt huong gidi quyét céc ndi dung chua dat ket
qué trong cudc ddi thoai (néu co).

3. Céong bd két qua doi thoai

Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir khi dbi thoai két thiic, cdng doan ch tr,
phdi hop v6i t6 chic ciia NLD tai doanh nghiép (néu c6) va nhém dai dién d6i thoai
cila NLD (néu ¢6) phd bién két qua dbi thoai ti toan thé NLD; dé nghi NSDLD cong
khai nhimg néi dung chinh cia cugc ddi thogi.

1L TO CHUC POI THOAI KHI CO YEU CAU :

Viée t chuc ddi thoai khi ¢ yéu cau ctia mdt hofc cdc bén dugc tién hanh theo
quy dinh tai Diéu 40, Nghi dinh 145. Ngoai ra, cng doan cin ch tri, phbi hop véi to
chitc ciia NLD tai doanh nghiép (néu c6) va nhom dai dién dbi thoai ciia NLD (néu
c6) quan tdm mot s6 noi dung sau:



