TONG LIEN DOAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN DAU KHi VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:244KH-CDDK Ha Néi, ngay 08 thdng 4 ndm 2017
KE HOACH

POI THE POAN VIEN CONG POAN

Thue hién K& hoach sb 56/KH-TLD ngay 21/12/2016 va cbng véan sb
2086/TLD ngay 29/12/2016 cta Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam v& viéc déi thé doan vién cong doan, Cong doan Dau khi Viét Nam hudng dan
cac Cong doan truc thudc dbi thé doan vién cong doan nhur sau:

I. MUC PiCH

1. Di thé doan vién cong doan nhim nang cao y thirc, trach nhiém cho doan
vién; ning cao hiéu qua st dung thé doan vién cong doan, tdng cudng cong tac
quén ly doan vién; gbp phan nang cao chit lugng céng tac doan vién cua cong doan
c4c cap.

2. Viéce ddi thé doan vién cdng doan gitip xac dinh chinh x4c sO lugng doan
vién, trén co s& doé co cac chinh sach vu dai, chim lo cho doan vién cdng doan.

II. YEU CAU

1. Viéc ddi thé doan vién phai thyc hién theo dung Piéu 1é6 Céng doan Viét
Nam va céc nguyén téc, thi tuc dbi thé, phat the va st dung, bao quén thé doan
vién cong doan; gin viéc do6i thé véi vide phat trién doan vién va xay dung cdng
doan co s¢ viing manh.

2. Phat hanh thé doan vién méi phai gén véi viéc quan ly doan vién trong toan
hé théng Cong doan Viét Nam noi chung va Céng doan Dau khi Viét Nam néi
riéng, thdng qua viéc ting dung cdng nghé thong tin.

3. Thé doan vién méi phai dap ing yéu cau st dung lau dai, ¢6 chirc nang st
dung dé thuc hién cac tién ich wu dai cho doan vién va dam bao tiét kiém, higu qua.

IIL. NGUYEN TAC POI THE POAN VIEN CONG POAN

Chi thue hién ddi thé cho doan vién dang tham gia sinh hoat tai cdc cong doan
co sO, dang dong doan phi cong doan theo quy dinh cua Piéu 1¢ Cong doan Viét
Nam.

IV. CAC LOAI THE POAN VIEN CONG POAN
1. Thé doan vién théng thuong

L4 loai thé duoc cdp cho doan vién cdng doan theo quy. dinh cua Piéu 1& Cong
doan Viét Nam. The doan vién dugc thiét ké c6 cac thong 50 co ban cua doan vién,
co ma sb doan vién bao gdm day sb tu nhién 12 chit s6, dugce cép tu dong theo phan
mém quan ly doan vién, dm béo khong tring nhau.

Thé doan vién thong thudng duge in trén phoi thé nhua, cé6 mé vach quan ly
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doan vién.

2. Thé doan vién lién két

- L loai thé doan vién c6 kich c& va thong tin giéng nhu thé thong thudng va
¢ tich hgp thém chirc nang thé ATM ctia ngén hang VietinBank.

- S6 doan vién trén thé doan vién lién két bao gdm diy sé tu nhién 12 chit sb,
duoc phdn mém quén ly doan vién cp tu dong, dam bao khong tring nhau ddng
thoi ¢6 thém ky hiéu ¢ trudec nhu sau: Ky hiéu 80F, ma s6 doan vién ID tir
000.000.125.300 dén 000.000.125.600.

- Trong qua trinh s dung thé doan vién thong thuong, doan vién cong doan
c¢6 nhu cdu dbi sang thé doan vién lién két thi tu nguyén ding ky v6i cdng doan co
s va lap danh sach giri cong doan cip trén theo quy dinh dé duoc ddi sang thé

doan vién lién két.
V. QUY TRINH DOL, PHAT HANH THE
1. Bude 1:
a. Buéc 1a: Ké khai ho so

- Doan vién ty k€ khai vao don xin d6i thé doan vién cong doan (theo miu sb
1 gti kém) trong do6 c6 ghi r6 nhu clu str dung thé doan vién thong thudng hogc the
doan vién lién két. Trwée mit, Cong doan Dau khi Viét Nam trién khai ddi thé
doan vién thong thwong cho doan vién (bao gdm ca can bd cong doan chuyén
trach) Cong doan Dau khi Viét Nam.

- Cong doan co s tbng hop danh sach doan vién trén nén Microsoft Excel
theo timg don vi, bd phén truc thudc (mau sd 2 va so 3 gui kém), co file anh 2x3
dung lugng 1 MB cua ting doan vién cong doan.

b. Buée 1b: Chuyén hd so vé cong doan cip trén

- Cong doan co s¢ gl tdng hop danh sach doan vién trén nén Microsoft Excel
(theo timg don vi, bd phén truc thudc) keém file anh cua timg doan vién vé cong
doan cap trén truc tlep co s8; cac cong dodn co sd truc thude Cong doan Dau khi

Viét Nam thi gtri v& Cong doan Dau khi.

- Cong doan cip trén truc tiép co s¢ tép hop danh sach d6i thé doan vién cla
timg céng doan co sé tryc thudc va giri vé Cong doan Dau khi Viét Nam.

2. Buwéc 2: Cip nhit phan mém

- Céng doan DAu khi Viét Nam c4p nhit danh sich doan vién vao phin mém
quan ly doan vién dugc tich hop trén cong thong tin dién tir Cong doan Vit Nam.

- Phan mém s& tu dong chuyen dit liéu vé& Tdng Lién doan lam co s& dé thuc
hién budc phé duyét va cap méi so6 doan vién ID cho timg doén vién. Sau khi Tong
Lién doan phé duyét danh sach doan vién dugc cip thé, danh sach s& duge luu trén
phin mém va dugc giri lai cho Céng doan Dau khi Viét Nam.
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- P6i v6i nhitng doan vién céng doan ¢6 nhu cdu 1am thé doan vién lién két,
quy trinh cap thé doan vién lién ket thuc hién theo quy dinh ctia Tong Lién doan va
VietinBank.

3. Buwéec 3: In va phat hanh thé

- Pi véi thé doan vién thong thudng, danh sach doan vién sau khi dugc Tﬁ‘)ng
Lién doan phé duyét s& dugc tu dong gui vé Céng doan Dau khi Viét Nam dé in,
phat hanh theo mau phdi thé quy dinh thong nhat ctia Tong Lién doan.

- D6i v6i thé doan vién lién két, danh sach sau khi duoc Téng Lién doan phé
duyét s& duoc chuyén cho VietinBank dé in tdp trung tai trung tdm thé cua
VietinBank; Coéng doan Dau khi Viét Nam phdi hop vé6i Vietinbank phat hanh thé
t61 cac Cong doan truc thudce co doan vién cong doan dang ky lam thé lién két.

VI KINH PHi POI THE VA SU DUNG THE
1. P6i v6i thé doan vién thong thwong

Céng doan DAu khi Viét Nam s& chi tra theo quy dinh ctia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

2. Doi v6i thé doan vién lién két
a. Cac Cong doan truc thude chi tra kinh phi dbi thé doan vién lién két cho

doan vién hodc do doan vién c6 nhu cu lam thé doan vién lién két tu chi tra, mirc
phi phat hanh thé hi€én nay 1a 50.000 dong/thé.

b. Cac ca nhan st dung thé doan vién lién két s& tu chju trach nhiém vé cac
khoén phi trong qua trinh st dung thé, loai phi va murc phi ¢6 thé thay d6i tai timg
thoi diém theo quy dinh ciia Ngan hang Vietinbank, vi du:

- Quy dinh s tién tbi thiéu phai duy tri trong tai khoan hién nay 1a 50.000
ddng.

- Phi quan 1y thé theo thang, muc thu hién tai 14 5.500 déng/thang.

- Phi rit tién mit tai quéy ATM, muc thu hién tai la 1.100 d?)ng/ giao dich.
- Phi dich vu SMS - banking, mtrc thu hién tai l1a 8.800 d6ng/thang.

- Va céc khoan phi khac néu sir dung céc dich vu khéc ctia Vietinbank.
VIL. SU DUNG THE POAN VIEN MOI

1. Thé doan vién méi duge stir dung trong sinh hoat cong doan, trong dai hdi,
hdi nghi cong doan céc cap.

2. Xuét trinh thé tai noi ban hang, cung cap dich vu ctia cac doanh nghiép, don
vi da ky két véi Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Cong doan Dau khi Viét
Nam trong viéc mua hang, sit dung dich vu giam gia theo murc giam da ky két véi
cac doanh nghiép, don vi.

a. Téong Lién doan Lao dong Viét Nam di c6 quy ché phdi hop voéi
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VietinBank va thoa thuén hop tac voi 8 doanh nghi€p (Céng doan Dau khi Viét
Nam da gui cac Cong doan tryc thugc cong van s6 147/CBDK-CSPL ngay
14/3/2017 v& trién khai thoa thuan hop téc gitta Téng Lién doan va cac dbi tac vé
phtc loi cho doan vién).

b. V& phiic lgi cho doan vién cong doan trong Tap doan Dau khi Viét Nam,
Cong doan Dau khi Viét Nam s€ c¢6 thong bao toi cac Cong doan truc thude sau khi
ky k&t thoa thuén hop tac vdi cic doi tac.

3. Xuét trinh thé doan vién tai co quan Cong doan céc cip khi doan vién co
nhu cu dugc tu vAn phép luat, hd trg phap ly, dé duoc gitip d& bao vé quyén, loi
ich hop phép, chinh d4ng theo quy dinh ctia phép luat, cia Piéu 1¢ Cong doan Viét
Nam va cac van ban quy dinh, huéng dén ctia Tong Lién doan.

4, Xuét trinh thé doan vién khi chuyén cbng tac, chuyén vung hodc chuyén
sinh hoat sang cong doan co s¢ khac dé duoc tiép tuc tham gia sinh hoat theo quy
dinh cta Piéu 1& Coéng doan Viét Nam va huéng dan clia noi méi chuyén dén sinh
hoat.

VIIL THOI GIAN, TIEN PQ POI THE

1. Poan vién cong doan hoan thanh buéc 1a (K& khai hd so) trong thang
4/2017.

2, Cac Cdng doan tryc thugc hoan thanh buée 1b (Chuyén hd so vé cong
doan cap trén) trong thang 6/2017 (sau khi Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam
xdy dung dugc phin mém).

Cac Cfn}g doan tryc thuge giri danh sach dbi thf: doan vién (theo tung don vi,
bo phén) vé Cong doan Dau khi qua ban TO chic theo dia chi email

phuongpt@pvn.vn va tanghv@pvn vn (giri ddng thoi ban mém va ban scan chit ky

danh sach biéu miu s6 2 va s6 3).

3. Cong doan DAu khi hoan thanh bwée 2 (Cip nhit phin mém) va buéce 3
(In va phat hanh thé) du kién trong thang 7/2017.

Trén co s¢ danh sach d& nghi d6i thé doan vién cia cac Cong doan truc thudc,
Cong doan DAu khi s& thuc hién cép nhat trén dit lidu phan mém quan ly doan vién

théng qua hudng dén, tap huén cu thé coa Trung tdm Coéng nghé théng tin Tong
Lién doan; ddng thoi tién hanh dbi thé doan vién du kién trong thang 7/2017.

IX. TO CHUC THU'C HIEN

1. Péi véi Cong doan Diu khi Viét Nam

- Ban T6 chirc ¢6 trach nhiém hudng ’dﬁn cac Cong doan tryc thude vé cong
tép doi thé doan vién cong doan, 1a dau ‘mc")i theo ddi va trién khai viéc thuc hién
dai thé trong toan h¢ thong Cong doan Dau khi Viét Nam.

- Ban Chinh séach - Phép luét 12 diu médi nghién ctru v& viéc Cong doan Dau
khi Viét Nam hop tac vai cac doi tac d€ cung cap céc tién ich, quyén loi cho doan
vién Coéng doan Dau khi Viét Nam khi str dung thé doan vién mdi.
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- Ban Tai chinh 1a &&u m6i nghién ctru vé ché d¢ chi tra cac chi phi trong qua
trinh trién khai cong tac doi thé doan vién cong doan.

- Do sb luong doan vién thudc he théng Céng doan Dau khi Viét Nam dong,
viée dbi thé doan vién duoc trién khai theo phuong phéap hoan toan mé&i nén céac
ban chuyén mén khac ctia Céng doan Dau khi Viét Nam c6 trach nhiém hd trg ban
T chirc thue hién khi duge phan cong.

2. Pbi véi cac Cong doan true thude

- Tuyén truyén tét vé cong tac ddi thé doan vién cong doan, dac biét 1a vé céc
quyen loi khi doan vién cong doan st dyng thé doan vién m&i. Quyén loi ciia doan
vién theo sy hop tac giita Téng Lién doan véi cac doi tac thue hién theo cac van
ban cia Téng Lién doan giri kém theo cong van s6 147/CPDK-CSPL ngay
14/3/2017 cua Ban Thuong vu Coéng doan Dau khi Viét Nam. Quyen loi cua doan
vién theo sy hop tac gilta Cong doan DAu khi Viét Nam véi cac doi tac s& dugc
Cong doan Dau khi Viét Nam thong béo téi cdc Cong doan truc thude sau.

- Trién khai thuc hién céc budc doi thé doan vién céng doan theo ding noi
dung va thoi han yéu cau tai Ké hoach nay.

Pbi thé doan vién cong doan la mot bude trong cong tic quan ly, nang cao
chét lugng doan vién, xac lap chinh x4c s6 lugng doan vién ctia ca hé théng Cong
doan Dau khi Viét Nam ndi riéng va hé théng Céng doan Viét Nam noi chung. Do
vay, yéu ciu cac Cong doan truc thudc thuc hién nghiém tic, dam bao tién d6 thoi
gian.

Trong qué trinh trién khai, néu cé cac vAn @& vudng méc, d& nghi cac Cong
doan tryc thudc lién hé véi dong chi Phiing Thi Phuong, Pho Trudng ban T chic
Cong doan Déu khi Viét Nam, dién thoai 0983760720. %!ﬂ}

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Cac Cdng doan truc thudc;

- Uy vién BCH, UBKT CDDK;
- Cac ban/VP CBDK;

- Luu: VT, ban ToC (PTP). [fot

Nghiém Thuy Lan
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Mau sb 1

CONG POAN... (trén co s6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN CO SO... Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN POI THE POAN VIEN CONG POAN

2. Wioay Thanm tHET BIITIE - v s mccmin smsmsoim i sinctins snsbinidis GA05 AT R B S5 SN VTR 6
B OB QUAN wrssnes o puvsnss b pees SUEsEEYS SIS HERTIGIAI SN TS SE TS SRS 5 SR AR

4. S5 CMND hoic thé cin cudC:........c.vvnen.... NOLCAP:.cvvevieeeiieeeei,

6. D3 dugc cip thé doan vién mau cii tir ngay............... ,S6thé:....ooivnne,
7.‘ T6i xin tw nguyén dang ky duoc ddi (cdp) thé doan vién cong doan nhu sau:
a. Loai thé doan vién lién két véi VietinBank: [
b. Loai thé doan vién thong thuong: O
(C6 anh kém theo dung hudng dén ctia cong doan cip trén)
Khi duge dbi (cAp) thé doan vién ¢4 chuc ning méi, ti xin cam két thuc hién

nghiém tac nhiém vu va quyén han ctia doan vién theo quy dinh cua Piéu 18
Coéng doan Viét Nam, cac quy dinh ctia Téng Lién doan va cong doan cp trén.

Xin trén trong cam on.

iy, TR s thang s B8 5
NGUOI PE NGHI

(Ky, ghiro ho tén)

- Tai muc 6: Néu doan vién chua dwgc cép thé thi ghi "khong" sau cum tir "S6 the".
- Tai muc 7: Néu doan vién dbi thé theo loai nao thi danh ddu "x" vio 6 twong tng.
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