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CONG POAN DAU KHi VIET NAM DPijc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 48Y /KH-CPDK " Ha Ngi, ngay 44 thdng 42 ridm 2016
KE HOACH

TO CHUC PAI HOI CONG DOAN CAC CAP
TIEN TOI DAI HOQI LAN THU VI CONG POAN DAU KHI VIET NAM

Can cr Diéu 1& Cong doan Viét Nam, can ctr ké hoach sb 52/KH- TLD
ngay 28/11/2016 cua Doan Chu tich Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam vé
viée t6 chirc Pai hoi Cong doan cdc cap tién toi Pai hoi XII Céng doan Viét
Nam nhiém ky 2018 - 2023 va chuong trinh cong tac toan khoa cua Ban Chap
hanh Céng doan Dau khi Viét Nam kho4 V, Ban thudng vu Cong doan Dau khi
Viét Nam ban hanh ké hoach t6 chirc Pai hoi Cong doan céc cép tién t6i Pai hoi
1An thtt VI Céng doan Dau khi Viét Nam nhiém ky 2018 - 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU CUA PAI HOI CONG POAN CAC CAP

1. Quan triét va trlen khai thyc hién Nghi quyet Pai hdi Pang toan qubc 1an
thir X1I, cac Nghi quyét va Chi thi cua Dang, cla Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam, ctua Pang ty Téap doan Dau khi Quéc gia Viét Nam vé dbi méi cong tac to
chirc va hoat dong cong doan nhim tip hop, xdy dung doi ngili cong nhan, vién
chue, lao dong (CNVCLD) 16n manh, nang cao vi trf vai trd cta td chic Cong
doan, xay dung to chic Céng doan ngdy cang ving manh, ddp Gng yéu cau
trong tinh hinh moi.

2. Pai hdi Cong doan cac cip c6 nhiém vy dénh gid ding thuc trang tinh
hinh t6 chirc hoat dong cong doan, phong trao cong nhén trong nhiém ky qua,
nhimg két qua thuc hién nghi quyét dai hdi cong doan cAp minh va Nghi quyét
Dai héi Coéng doan Déu khi Viét Nam khoa V, nhiém ky 2013 - 2018; tim ra
nhimg wu diém, khuyet diém, ton tai va nguyen nhén nhim rit ra nhing bai hoc
kinh nghiém trong t6 chtic va hoat dong cua t6 chic Cong doan, dé ra dugc
phuong huéng nhiém vy, giai phap va céc chi tiéu phén ddu cho nhidm ky tdi.

3 Thong qua dai hoi, cong doan cac cép lua chon biu vao ban chap hanh
nhiém ky moi nhimg can b ¢ nang lye, trinh do, nhiét tinh va co uy tin trong
phong trao cong nhan va hoat dong cong doan dé t6 chirc trién khai thyc hién
thang loi nghi quyét dai hoi, ndng cao hiéu qua hoat dong cong doan, dap tmng
yéu cau thoi ky cong nghiép hoa, hién dai ho4 va hdi nhap qudc té, chién lugc
phat trién ctia T4p doan Déiu khi Viét Nam dén nam 2035.

4. Dai hoi cong doan céc cAp phai thuc sy 13 dot sinh hoat chinh tri sau
rong, thyc sy dan chi cua doan vién cdng doan, ngudi lao dong va to chirc cong
doan, tiép tuc d6i méi theo huéng thiét thuc, hiéu qua, téng cuong doan két, phat



huy tri tug, trach nhiém cua ban chép hanh, ban thuong vu cong doan cac cip.
Coi trong chét luong, tranh phd truong, hinh thurc, tiét kiém vé thoi gian va kinh
phi.
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5. Phuong chdm cua Dai hoi: “Poi méi, din chid, doan ket, trach
nhiém”.

IL. NOI DUNG, PHUONG THU'C VA THOI GIAN TO CHU'C PAI HOI
1. Noi dung dai hgi cong doan cac cAp

- Thao luan thdéng qua béo céo tong két hoat dong nhiém ky qua; quyét
dinh chi tiéu, phuong hudng, nhiém vu va céc gidi phap nhiém ky tdi pht hop
v6i nghi quyét Dai héi lan thir IT ctia Pang bd Tap doan Dau khi Qudc gia Viét
Nam va nghi quyét Dai hoi dang bo don vi.

- Dong gop y kién vao du thao vin kién dai hoi cdng doan clp trén truc
tiep.

- Tham gia y kién stra déi, bd sung Piéu 18 Cong doan Viét Nam.

- Biu ban chép hanh nhiém ky méi va bAu dai bidu di dy dai hoi cong
doan cép trén.

- D& xuét kién nghi v6i cAp uy Dang, 1anh dao chuyén mén vé nhiing van
dé lién quan dén nang cao hiéu qua cham lo bao vé& quyén va loi ich hop phap,
chinh ddng cta doan vién, nguoi lao dong va hoat dong cong doan.

2. Phwong thirc tién hanh

- Tb chiic cong doan céc cap da hét nhiém ky thi tién hanh dai hdi theo
c4c ndi dung tai muc 1, phan II Ké hoach nay. Tb chic cong doan chua hét
nhiém ky hodc da qua nhlem ky theo tién do thoi gian néu tai K& hoach nay thi
dugc phép rut ngin hoic kéo dai d& phu hop véi tién do dai hoi coéng doan cap
trén truc tiép nhung khong qua 12 thang dbi vé6i nhiém ky 5 nam 1 14n va khong
qua 6 thang d6i v6i nhiém ky 5 nam 2 lan.

- Céc truong hop khong du didu kién rat ngén hay kéo dai nhiém ky thi
phai t6 chtic hoi nghi céng doan theo quy dinh tai d1eu 11 biéu 1¢ Cong doan
Viét Nam va phai dugc su dbng y cta cap Uy cung cép va cong doan cap trén
truc tlep

3. Thoi gian dai hoi

- Pbi voi cac cong doan by phéan, cong doan co sO thanh vién va cong
doan co s& truc thudc cong doan cép trén tryc tiép co sé: thoi gian dai hoi cong
doan hoan thanh trong quy III ndm 2017.

- Déi véi cac cong doan truc thude Cong doan Dau khi Viét Nam: thoi
gian t6 chirc dai hoi tir quy IV ndm 2017 dén hét quy I nam 2018.



- Dai hi lan thit VI Cong doan Dau khi Viét Nam du kién td chic vao
cuoi quy Il ndm 2018.

IIL. CONG TAC CHUAN BI PAI HQI
1. B4o cdo ciia ban chdp hanh trinh Pai hoi

- B4o c4o cén ngén gon, danh gia ding thuc trang phong trao CNVCLD
va hoat dong cong doan c6 s liéu dé chimg minh, phan tich lam 16 két qua trién
khai thyc hién cac chuong trinh ctia Pai hdi V Cong doan Déu khi Viét Nam;
nhing han ché yéu kém trong viéc thuc hién nghi quyét dai hoi nhiém ky trudc;
tim ra dugc nguyén nhan, rdt ra bai hoc kinh nghiém trong chi dao va t6 chic
thuc hién.

- Xay dung phuong hudng nhiém ky tdi, tdp trung lam rd nhiém vy va
giai phap cua hoat dong cong doan theo chirc nang nhiém vu va quy dinh cua
D1eu 1¢ Céng doan Vi¢t Nam. Chu trong cdng tac phat trién doan vién, xay dung
t6 chirc Cong doan vimng manh nhdm nhim d6ng vién CNVCLD tham gia tich
cuc, ¢6 higu qua cac phong trao thi dua dé hoan thanh céc chi tiéu nhiém vy cia
don vi, chdm lo bao vé quyén va loi ich hgp phap, chinh dang cia CNVCLD.

2. Thanh 1ap céc tiéu ban chuin bi Dai hgi

Cén ¢t tinh hinh thyc té, ban chap hanh Céng doan c6 thé thanh 18p cac
tiéu ban giup viéc ban chap hanh dé lam cong tac chuan bi dai hoi gom Tiéu
ban N&i dung; Tiéu ban Nhan sy; Tidu ban Tuyén truyén; Tiéu ban T chie,
phuc vu Dai héi.

3. Cong tac chuin bi nhan sy ban chip hanh
3.1. Tiéu chudn chung cua Gy vién ban chép hanh

- C6 ban linh chinh tri viing vang; nhiét tinh, tdm huyét v6i su nghiép xay
dung t6 chic Cong doan; truong thanh tir thuc tién phong trao cong nhan va
hoat dong cong doan; cé tinh thin d6i méi, ddm nghi, dam lam, dam chiu trach
nhiém, ¢6 uy tin, c6 phuong phap hoat dong va kha nang doan két tép hop dugc
dong dao doan vién, CNVCLD; ¢6 tinh than ddu tranh bao vé quyén va loi ich
hop phap, chinh déng ctia doan vién va ngudi lao dong.

- C6 néng lyc tham gia xay dung va cu thé hoa, t6 chirc thuc hién t6t cac
nghi quyét cia Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc vao cong tac cong
doan; c6 kién thirc vé quan Iy kinh té, xa hoi, phap ludt; co k§ nang hoat dong va
nghiép vu cong tac; c6 kha nang tham gia quyét dinh cac chl truong cong tac
ctia ban chép hanh Cong doan.

- C6 tinh than trach nhiém va hoan thanh t5t nhiém vu dugc giao.



- C6 strc khoé dé hoan thanh nhiém vu; c6 dao duec, 16 séng lanh manh,
trung thue, gian di; c6 tinh thin déu tranh chdng tham nhiing va ling phi; khong
cuc bd ban vi, co hdi; khong 1ang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing.

- U tién nhitng ngudi da c6 trong quy hoach.

3.2. Pidu kién tham gia ban chap hanh

Nguoi tham gia ban chép hanh ngoai dam bdio theo tiéu chuén trén can
phai dap ung céc diéu kién sau:

- Cac dong chi tham gia ban chap hanh 1An dAu: c6 du tudi cong tac dé
dam nhiém it nhat tron mdt nhiém ky dai hoi.

- V& tai ctr ban chp hanh: ¢6 di tudi cong téc d& dam nhiém it nhat 1/2
nhiém ky. Nhiing trudng hop con thoi gian cong tac dudi 1/2 nhiém ky s& do
cong doan cap trén truc tiép va cép ty cling cap xem xét quyét dinh cu thé.

3.3. Co cAu, sb lugng ban chap hanh céng doan

- Trén co s& dam bao tiéu chuén, ban chip hanh can ¢6 co clu hop ly, cén
nhic, tinh toan cu thé dé vira dam bao thyuc hién dugc nhiém vu, vira d6i méi va
dao tao dugc cén bo.

- Cong tac chuén bi nhéan su thuc hién theo quy trinh dén chu, cong khai,
dung nguyén téc nhung nhat thiét khéng vi co cAu ma 1am giam chét luong uy
vién ban chap hanh.

- 86 lugng uy vién ban chap hanh cong doan clp nao do dai hoi cong
doan cap d6 quyét dinh trén co s& huéng dan thi hanh Pidu 1&6 Cong doan Viét
Nam (s6 238/HD-TLD ngay 04/3/2014 cia Tdng Lién doan) nhu sau:

+ So lwong uy vién ban chap hanh céng doan b phén: tir 3 dén 7 ay vién.

+ 86 lugng uy vién ban chap hanh cdng doan co s@, cdng doan co so
thanh vién: tir 3 dén 15 uy vién. D6i véi cong doan co s& ¢6 tir 3.000 doan vién
tr¢ 1én khong qua 19 vy vién.

+ S& lugng uy vién ban chép hanh céng doan chp trén truc tiép co so:
khong qua 27 uy vién.

Néu can thiét phai c6 sé lugng uy vién ban chap hanh 1én hon thi phai
dugc sy dong ¥ cla cong doan cap trén truc tiép. S6 lugng ting thém khong
vugt qua 10% so véi quy dinh trén.

- Béu co quan thu’ong tryc: ban chép hanh c¢6 3 uy vién chi bau 1 Chu
tich; 6 tir 4 dén 8 uy vién bau 1 Chu tich, 1 Phé Chu tich; c6 tir 9 uy vién tro
1én bau ban thuong vu (sb luong uy vién ban thuong vu khéng qua 1/3 s6 luong
uy vién ban chap hanh).

- D6 tudi: ban chip hanh cAu tao 3 dd tudi (dudi 40, 40-50, trén 50) dam
bao tinh ké thira va phat trién, huéng chung la tré hod va ha thap d6 tubi binh
quan va phat trién theo huong tang cudng céan b nf, phan ddu dat tir 20% den
30% ni trong ban chip hanh. Coi trong co chu doan vién truc tiép san xuét,
nguoi ngoai Pang.



4. Cong tac chuan bi nhin sy uy ban kiém tra

- Tiéu chudn uy vién uy ban kiém tra cong doan

+ Co lap tru'o‘ng chinh trj vitng vang, c6 phdm chét dao dic, c6 tin nhiém
trong CNVCLD va c6 trong quy hoach.

+Da qua dao tao ve ludt va cong tac tai chinh.

- Co cdu, s lurgng uy vién uy ban kiém tra Cong doan:

+ Trén co s¢ dam bao tiéu chudn, uy ban kiém tra cén c6 co céu hop 1y
ving mién, dam bao hoan thanh t&t nhiém vu.

+S6 lugng uy vién uy ban kidm tra Cong doan cép nao do ban chép hanh
cong doan cap do quyét dinh trén co s& huéng din thi hanh Piéu 1& Cong doan
Viét Nam ctia Téng Lién doan (sb 238/HD-TLD ngay 04/3/2014) va dam bao 56
lu’o‘ng uy vién ban chép hanh trong uy ban kiém tra khéng qua 1/3 tong sb uy
vién uy ban kiém tra.

- D6 tudi:

+ Uy ban kiém tra co chu dam bao tinh ké thira va phat trién, huéng chung
1 tré hod va ha thap do tudi binh quan.

+ Céc dong chi tham gia uy ban kiém tra 14n dau: cin c6 du tudi cong tac
dé dam nhiém it nhat tron mot nhiém ky dai hoi.

+ V& tai clr uy ban kiém tra: c6 du tudi cong tac dé dam nhiém it nhat 1/2
nhiém ky. Nhiing truong hop con thoi gian cong tac dudi 1/2 nhiém ky s& do
cong doan cép trén truc tiép va clp iy cling cip xem xét quyét dinh cu thé.

5. S6 lwgng dai biéu va thanh phin dai biéu dai hoi

5.1. S luong dai biéu chinh thirc cua dai hoi cong doan cac cAp do ban
chap hanh cong doan cip triéu tip dai hoi quyét dinh nhung phai ddm bao ding
v6i Pidu 16 Cong doan Viét Nam, nhu sau:

- Pai hoi toan thé duoc tb chic & cip céng doan co s& c6 dudi 150 doan
vién.

Trong trudng hop sb doan vién phén tan, & nhidu noi co thé 6 chuc dai
hoi dai biéu _nhung phai dugc su dong y cua cong doan clp trén truc tiép. S6
lwong dai biéu do ban chép hanh cép triéu tap dai hoi quyét dinh.

- Di véi cong doan co s& c6 trén 150 doan vién: khong qua 150 dai biéu.
Truong hop cong doan co s& ¢6 trén 5.000 doan vién, dai hoi khong qua 200 dai
bieu.

- Béi véi cong doan cap trén co s¢: khong qua 200 dai biéu.

Truong hop déc biét, néu can phai tang thém sd lugng dai biéu chinh thirc
phai dugc cong doan cap trén tryc tiép dong y. SO dai biéu ting thém khong
duoc vuot qua 10% so véi quy dinh trén.

5.2. Thanh phén tham dy dai hdi nhu sau:



- Pai biéu duong nhién: Céc uy vién ban chdp hanh duong nhiém cép
triéu tap dai hai.

- Dai biéu do dai hoi cong doan cip duéi bau 1én theo phan bd clia cong
doan cap trén tryc tiép.

- Pai biéu do ban chap hanh cong doan cép tridu tap chi dinh véi sb
lwong khong quéa 3% trén tong s dai biéu chinh thirc duge triéu tap.

6. Biu dai biéu di dy dai hdi dong doan cip trén

- Dai biéu bau: céc dai biéu dugc bau tai dai hoi di dy dai hoi cong doan
cép trén theo su phan bd cua cong doan cap tri¢u tap dai hoi. Nhitng noi c6 2
cong doan cap trén (cdp chi dao truc tiép va cép chi dao phdi hop) phan b dai
biéu thi duoc bau 2 doan dai biéu riéng biét.

- Pai biéu dy khuyét: trén co s¢ s6 dai biéu dugc cong doan cap trén phan
bd, tai dai hoi céng doan cac cap bau tir 1 dén 2 dai biéu du khuyét dé thay thé
dai biéu chinh thire khi khéng c6 didu kién tham du dai héi. Céch thirc bau do
dai hoi quyét dinh.

IV. CHE PO BAO CAO

1. Trong qua trinh chudn bj t6 chirc dai hoi, cac cap cong doan phai
thuong xuyén xin y kién chi dao cta cdp uy cling cap va phoi hop chit ché voi
thi truong don vi d& chudn bi n6i dung cho phit hop véi dic diém tinh hinh ctia
tung don vi.

2. Khi hoan thanh cong tac chuén bi dai hdi, cac cp cong doan phai bao
céo cong doan cip trén tryc tiép trudc khi t6 chirc dai hoi gom nhiing vin ban
sau:

- K& hoach t6 chirc dai hoi,

- B4o cdo cua ban chép hanh, bao cdo kiém diém clia ban chép hanh trinh
dai hoi,

- Béo céo vé nhén sy dai hdi.

- Chuong trinh dai hdi.

Sau khi dugc cong doan cép trén truc tiép xem xét phé chuan truge 10
ngay thi cac cong doan mai t6 chirc dai hoi. Trong 15 ngay khi t& chirc xong dai
hoi, céac cap cong doan phai bao cao ket qua dai hdi va xin cdng nhén két qua
bau cir vé cong doan cap trén tryuc tlep gom

- Bién ban dai hoi.

- Nghi quyét dai hi.

- Céng van dé nghi cong nhan két qua bau ban chap hanh, c4c chic danh
ban thuong vu, Chu tich, Pho Cha tich, UBKT, Chu nhiém UBKT.

- Céc bién ban bau ct.

V. TO CHUC THUC HIEN



1. Quy trinh chuan bi dai hdi, ban chip hanh, ban thuong vu cong doan
cac cip phai bdo cdo cap uy Dang, tranh thi sy gitp do, tao diéu kién cia
chuyen mén dé td chirc t6t dai hoi cong doan céc cdp. P& nghi chuyén mén,
ngudi st dung lao dong phdi hop dé giai dép kién nghi cia CNVCLD.

2. Cac Cong doan truc thuc Cong doan Dé‘u} khi Viét Nam dang ky ké
hoach t6 chirc dai héi vé ban T6 chirc Cong doan Dau khi Viét Nam trudc ngay
30/7/2017.

3. Céc cip cong doan nhét thiét phai t6 chic dai hoi theo ding tién do va
ndi dung huong dan trong vin ban nay. Nhimg noi co bién dong vé t6 chirc, can
b phai sém 6n dinh trude khi td chie dai hoi.

4. Ban Té chirc Cong doan DAu khi Viét Nam c6 trach nhiém huéng dan
va giai quyét nhing van dé con vudng méc clia cac cdng doan truc thudc hoidc
chua phan 4nh day du trong ké hoach tb chirc dai hoi, k1p thoi béo céo va xin y
kién ctia Ban Thuong vu Cong doan Dau khi Viét Nam giai quyét.

5. Cac cong doan truc thudc Cong doan Dau khi Viét Nam cin cr vao
Piéu 1& Cong doan Viét Nam va K& hoach nay dé huéng dan cac cong doan tryc
thuéc don vi minh trién khai thuc hién. Trong qua trinh td chirc dai hoi cac cp
cong doan coi trong chét lugng, thiét thyc tiét kiém, tranh hinh thirc pho truong
va bao céo két qua dai hoi vé Cong doan Déau khi Viét Nam.
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